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Handbok for ledare i IBF Gagnef @

Detta dokument ar ett stod for nya och befintliga ledare inom IBF Gagnef.

Har ni fragor om nagot ar det bara att kontakta nagon i styrelsen.

SEo

Vilka som ingar i styrelsen framgar pa foreningens hemsida www.ibfgagnef.se
dar det ocksa framgar vilket ansvarsomrade varje styrelseledamot har.

IT-system: Sportadmin

Foreningens administrativa system som man kommer at pa www.sportadmin.se
Via Systemet Sportadmin hanteras ocksa hemsidan www.ibf.gagnef.se
Foreningens ansvariga for systemet lagger upp varje lag som en grupp Sportadmin
Laget har en egen flik pa www.ibfgagnef.se
Alla spelare och ledare maste séka medlemskap i foreningen genom att fylla i formularet pa
hemsidan www.ibf.gagnef.se under fliken medlemskap
o Nar ansokan kommer in placeras personen in i ratt grupp av féreningens ansvariga
Inloggning till sportadmin sker via www.sportadmin.se
o Det finns dven en App for ledare och en App for spelare att ladda ner
Som ledare far man administrativa rattigheter i Sportadmin och forvantas for det egna laget gora
foljande:
o ldgga in matcher, traningstillfallen och ovriga tillfdllen man traffas
o Registrera och bekrafta narvaro for LOK-stod
o Bekrafta spelare som ska delta i traning och match
= Bekraftade spelare kommer att faktureras och licensieras i Svenska
innebandyférbundet
Uppdatera lagets sida pa hemsidan med nodvandig information

o

IT-system: IBIS

Innebandyférbundets administrativa system for licensiering och matchrapportering
Har kan ni se datum, tider och platser for era matcher
Ni ledare kan se kontaktuppgifter till andra lag i serien
Ni ledare registrerar resultat fran hemmamatcher
o Liverapportering sker i detta system om detta ske
Ni ledare lagger in vilka spelare och ledare som ska sta med i matchprotokollet
Ni ledare skriver ut matchprotokoll
Har kan ni se vilka spelare som har licens att spela match
Ni ledare forvantas lagga in era spelare i er trupp
o Saknar man en spelare i truppen eller att nagon saknar licens kontaktar man:
=  Fredrik Karlsson géllande ungdomsspelare
=  Peter Larsson gallande seniorspelare
Ni ledare ska ans6kan om konto via denna lank: iBIS foreningsklient - Ansdk om inloggningskonto

(innebandy.se)



http://www.ibfgagnef.se/
http://www.sportadmin.se/
http://www.ibf.gagnef.se/
http://www.ibfgagnef.se/
http://www.ibf.gagnef.se/
http://www.sportadmin.se/
https://ibis.innebandy.se/Ibisforeningklient/Login/LoginAnsokan.aspx
https://ibis.innebandy.se/Ibisforeningklient/Login/LoginAnsokan.aspx
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Utdrag ur belastningsregistret

e Alla ledare ska visa upp ett nytt utdrag ur belastningsregistret infor varje sasong
e Aven andra vuxna som dr med runt laget och som har kontakt med barn och ungdomar under 18
ar ska ocksa lamna ett utdrag
e Utdraget ska uppvisas till ndgon i styrelsen
o Nifar 6ppna brevet, fotografera utdraget och skicka som sms sa ldge man kan utlasa
resultatet, datumet och namnet
e Lank till ansékan om registerutdrag: Barn i annan verksamhet, e-tjdnst | Polismyndigheten

(polisen.se)

Valberedningen

o Allaledare ingar i valberedning och forvantas arbeta for att nominera nya och gamla
styrelseledamoter

Arsmote

e Sker i borjan av maj och alla medlemmar bjuds in
e Motet aviseras pa hemsidan www.ibfgagnef.se

Foraldramoten

e Niledare forvantas halla ett sddant minst 1 gang per ar fér ert ungdomslag
e Nagon representant fran styrelsen kan delta om behov finns

e Lyssna och be om foraldrarnas mojlighet att inga i styrelsen

e Delegera ut uppgifter till foraldrar

Ledartraffar

e Ledartraffar sker normalt 3 ganger om aret
o Fore sasong i Augusti: FOr att planera in traningstider, serieanmadlan, material mm
o Under sasong: i Januari; For uppfoljning av hur det gar
o Efter sdsong i Maj: FOr att summera sdasongen

e Kallelse skickas via sportadmin och via mejl

e Nagon representant fran laget férvantas delta pa ledartraffar

Avgifter och bidrag

o Vilka avgifter och bidrag som géller i féreningen framgar under fliken dokumentet pa hemsidan
www.ibfgagnef.se

Policy

e Foreningen har ett utkast till Policy som finns under fliken dokument pa www.ibfgagnef.se



https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/
http://www.ibfgagnef.se/
http://www.ibfgagnef.se/
http://www.ibfgagnef.se/
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Sponsorer

e Framgar i dokumentet sponsorpaket pa hemsidan www.ibfgagnef.se
e Kontakta nagon i styrelsen om ni har idéer om sponsring

Forsaljning

e Ingen forsaljning sker centralt i féreningen

e Om erat lag vill sdlja en produkt ska det férst godkdnnas av styrelsen

e All fortjanst fran det egna lagets forsaljningen gar oavkortat till laget

e | Mockfjard ar det mojligt att anvanda kiosken for forsaljning i samband med matcher.
o Laget sjalv ansvarar for att ordna med det man vill sélja (kaffe, dricka, godis mm)
o Det finns kaffebryggare, kylskap, spis mm att anvdnda
o Niledare som har fatt nyckelkort av kommunen kommer in i kiosken

Utbildning

e Alla ledare maste genomga grundutbildningen och steg 1 f6r er aldersgrupp

e Anmalan gors av er ledare sjalva enligt vad som beskrivs pa hemsidan innebandy.se

e Fakturering for kostnaden gar till féreningen

e Ardet manga ledare som behéver g& samma utbildning kan det vara mojligt att anorda
utbildningen i Mockfjard

Traningsanlaggningar
Foreningen kan anstka om tider i kommunens alla anldaggningar

e Nyckelkort till anlaggningen ansoks hos Ordféranden i féreningen
o Nyckelkortet hamtas ut pa kommunkontoret av ledaren sjalv
o Nycklar till skap i Mockfjard och Djuras ansdks hos styrelsen
e Grovstadning ska ske efter varje traning o match
o Plocka upp skrap i omkladningsrum, toaletter och i sporthallen

Innebandymaterial for traning
Behov Iamnas till ansvarig i styrelsen som bestaller detta av avtalsleverantéren

e Bollar, vastar, koner
e Sjukvardsmaterial

o Malvaktsstall

e  Matchstall

Traningsévningar finns att hitta pa natet eller fraga andra ledare om tips och idéer.

Nagra av A-lagets spelare kan narvara pa nagra av era traningar for att hjalpa till att visa hur vissa
moment utfors som t.ex. olika typer av passningar och skott, olika tekniker att spela anfall och forsvar,
uppspel mm. De kan ocksa hjalpa till med forslag pa 6évningar. Kontakta A-lagets om ni vill veta mer.


http://www.ibfgagnef.se/
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Lagkassa

e Om laget sdljer kaffe mm vid matcher mm ska lagkassan normalt skotas av laget sjalv
o Enforalder eller ledare fa 6ppna ett privat konto och ha pengarna dar
e Om lagkassan 6verskrider 10.000 kr ska overskridande overforas till foreningen som lagger in
detta i foreningens lagkassa for det aktuella laget

Ledaroverall och traningsklader for spelare
Klubbhuset ar var leverantor av klader och innebandymaterial

e Allaledare har ratt att fa en traningsoverall att anvdnda pa traning och i samband med match
o Infor varje sdasong har vi en klubbdag i Mockfjard dar Klubbhuset kommer och visar klader och
innebandyprodukter
o Denna dag har vi sarskilt bra rabatter pa klubbor och skor
o Alla ledare som behover overall ska forsoka bestalla dessa denna dag
e Spelare som vill bestélla spelaroverall, traningsstall mm pa andra tider an klubbdagen kan goéra
detta goras pa www.klubbhuset.se under IBF Gagnefs egen foreningssida.
e Det finns dven en profilguide pa www.ibf.gagnef.se att titta pa och har kan man dven gora
lagbestallning genom att fylla i en excellista om man 6nskar.



http://www.klubbhuset.se/
http://www.ibf.gagnef.se/

