INSTRUKTIONER
SKJULSTAHALLEN

NODLAGESINSTRUKTION

- Vid larm (dérr — inbrott) — aterstallning — larmpanelen vid gymnastikens
ingang — ring och meddela jourvaktmastare!
(larm tystnar automatisk efter 5 min utan dtgdrd!)

- Vid brand — UTRYM - LARMA ((hdir sker talande instruktion om brand))

Vid fragor — kontakt kansliet 073 — 9540832 alt. jourvaktmastare 016-710 5555



Vilkommen till dagens arbetspass i Skjulstahallen!

| denna parm hoppas vi att ni ska finna all nédvandig information for att ni ska
klara av uppgiften pa ett smidigt satt.
Kioskverksamheten ar viktigt bade for foreningen och just ditt lag.

Fran féreningens sida tackar vi for din hjalp!
Skjulstahallen — allmant

- Kioskens oppettider;

o Veckodagar Mandag - Torsdag ar normalt sett serveringen stangd
om inte match.

o Fredagar — vid matcher (60 min fére match - ~30 min efter match)
— darefter sker grovstadning i hallen — under ldktaren samt
serveringen

o Lordag - hanteras av resp TIBK lag som spelar! — dd Ié6rdagar oftast
hanteras av andra féreningar

o Sondagar - hanteras av resp TIBK lag som spelar! Vid matcher (60
min fore forsta matchen - ~¥30 min efter sista matchen — darefter
sker grovstadning i hallen — under ldktaren samt serveringen

Vi redovisar allt vi sdljer med hjalp av surfplattan och appen iZettle — se mer
info i parmen!

Allt ni behover finns antingen i skapet, hyllorna, kyl eller frysarna.

Grovstadning sker under arbetspasset och i samband med stangning
— se pirmen — avsnitt STANGNING

Glom inte att lasa bada skap och kiosk nar ni lamnar — ga dven en runda i bade
A- / B-hallen (om ingen verksamhet) for att forsakra att ingen haller sig kvar i
Skjulstahallens anlaggning!

Nar du gar sist — kontrollera att ytterdorren blir 1ast innan du hanger tillbaka
tagg / nyckel i forradet — se till att ytterdorr gari las

— blippa tagg och tryck * 0 * vilket laser ytterd6rren — anvind tagg for att ater
oppna och hinga tillbaka tagg i forradet

Vid fragor — kontakt kansliet 073 — 9540832 alt. jourvaktmastare 016-710 5555



VID ANKOMST

- Ledare laser upp ytterdorr alt. Iana tagg av ledare i ert lag

- Tagg / Nycklar till serveringen finns i materialférradet — kod hos ledare

- Nyckel hanger innanfor dorren till vanster (skall héingas dter efter
avslutat arbetspass!)

- Under matcher kan ytterdorr stallas oldst — blippa tagg i lasaren ute vid
stolpen, sla (taggens kod) XXXX, stjarna, stjarna (laser upp dorr ~2 tim.)

- Allt ni behover finns antingen i skapet, hyllorna, kyl eller frys.

- Samma produktsortiment galler veckodagar som helger vid matcher —
stall fram sortimentet pa ett tilltalande satt, se exempel i parmen

- Fyll pa med dricka i stora kylen som tillhéra foreningen (fyll innan
stangning) Den lilla kylen kan ocksa anvandas under dagen men téms!

- Forbered det som behovs ex kaffe och tillagade produkter (endast under
sammandrag serveras ex toast i 6vrigt serveras alltid korv och Billys Pan
Pizza!) Ni kan sjdlva avgéra om ni dven vill servera toast under passet.

- Stall i ordning bord och stolar ute i foajen / serveringen

- Stall fram handspritautomaten under match — stalls tillbaka efter
arbetspasset. Pafyllnad finns i hyllan, storre behallare — kontrollera
funktion

- Dra upp jalusi (& rullgardin om nere) — nyckel sitter till vanster om
handfatet — |13t nyckel sitta kvar — daven nyckel till toaletter samt
sopcontainern!

- Ta bort galler mot serveringen

Informations TV — SERVERING

Pa vaggen ute i serveringen hanger anlaggningens informations TV som bla.
visar lagens omkladningsrum samt ovrig aktuell information.

Denna skall alltid vara pa — anvand fjarrkontrollen om
avstangd (ligger under disken)

Tryck pa knappen langst upp till vanster (roda).
(vid behov, byt kalla (source) till HDMI 1

Instruktion TV — KIOSKEN (tva stycken)

Starta TV med rod knapp pa fjarrkontroll pa hylla eller
direkt pa TV (markerad)




All information som visas ar férprogrammerad
UNDER ARBETSPASSET

Gastande lag hanvisas till angivna omkladningsrum — satt en valfri
tillfallig kod med taggen

o tagg, (taggens kod), stjdrna, lagets valfri kod (4 SIFFROR), stjéirna.
Varje lag ansvarar sjalv for grovstadning av omkladningsrummet men gor
en koll efter varje lag och fyll pa ex toa- handtorkpapper om det saknas —
extra material finns i matchférradet som ar langst ned i hallen
Oppna sa att alla toaletter dr ol&sta och tillgingliga
Se till att det halls snyggt och stdadat bade i serveringen och i allmanna
utrymmen sasom toaletter — extra avtorkning under passet i serveringen!
Behovs det extra stadutrustning finns detta aven i stadforradet mellan
omkladningsrum 1-2 annars det som finns i kiosken
Se till att produkter finns framme och ar synliga — fyll pa det som tar slut
och notera det som behover kopas in
(lémna underlag i brevladan till kansliet)
Material som tar slut under arbetspasset / dagen finns for pafylining i
matchforradet, langst ned i A-hallen - géller ex toalettpapper eller annat,
ej kioskprodukter som féreningen ansvarar for.
Viktigt att meddela om produkter borjar eller redan ar slut.

Vid akuta behov i anlaggningen kontaktas kommunens arenavardar
(jourvaktmastare 016-710 55 00) for pafylining under dagen!



VID STANGNING

Dra ner jalusi — montera lilla gallret

Grovstadning ute i A-hallen och under laktare — plocka upp skrap och
lagg tomburkar i returburklador

Ta undan handspritautomaten

Plocka undan produkter och lagg tillbaka i skap — kylar (kylen mdérkt TIBK
behéver ej tommas UTAN FYLL PA PRODUKTER) eller frysar

Torka av ytor och maskiner i kiosken

Fyll pa med kylda produkter ex dricka fran skapet till TIBK kylen, de bada
kylarna som star i kiosken. Den lilla kylen pa hjul om anvands téms pa
innehall da allman

Slang sopor (kolla gdrna soptunnor i hallen vid behov, stora gra pasar) i
sopcontainern (nyckel finns pa ”jalusi-knippan)

Kontrollera sa att B-hallen (gymnastiken), om nedslackt och tom sa inga
obehdriga befinner sig i hallen

Stada av borden med vatten och medel — stall i ordning bord och stolar

ute i foajen

Lamna serveringen som du sjalv vill finna den vid ankomst

Vi kan bara paverka var egen verksamhet i arenan och Torshalla
IBK ska verka som foredéme pa vart upptradande i arenan under
vara aktiviteter, traning som match

Ar du sist kvar i hallen — se till att ytterdérr gar i 1ds — blippa tagg och
tryck * 0 * - drag i dorren sa verkligen I3st!

Hang tillbaka tagg / nyckel i materialférradet



Betalningsfunktion iZettle (app) — finns i surfplatten

Vi redovisar ALLT vi saljer via surfplatten och appen iZettle.

Detta galler vid betalning med kort och SWISH, vi anvénder inte kontanter dd

ingen vaxelkassa finns i kiosken!

For att anvanda surfplatten och kortlasaren — gor enligt foljande;
Oppna — starta surfplattan — knappen langst upp pa hoger sida

Anslut surfplattan med wifi till Eskilstuna IBC natverk (forinstdillt)
Oppna appen "iZettle Go”

Ga till "ta betalt” sa att alla produkter blir synliga

Satt pa kortldasaren via knappen pa ovansidan. Hall in knappen i tva
sekunder. Kortlasaren ansluter automatiskt till surfplattan och display
visar ”Satt i kort”

Anslut produkterna till eluttag for att sakerstalla drift under passet

Vid kop slar ni in vad kunden dnskar kdpa, ex en kaffe och godisbit

Valj betalsatt — KORT eller SWISH

Vid betalning med swish — kontrollera att betalningen gatt igenom for
kunden INNAN man trycker "OK”

Vid betalning med KORT — tryck pa "KORT” och kortldsaren skoter sedan
resten automatiskt

Vid stangning — stang av kortlasaren genom att hall in knappen i tva
sekunder — och stang av surfplattan.

Logga ej ur nagra applikationer!

Las in surfplattan och kortlasaren i forradet efter avslutat pass!

Notera avvikelser / kommenterar samt produkter som borjar ta slut och
behover inhandlas - lagg information i brevladan vid kansliet! (kan dven
mailas info@tibk.nu)

Vid fragor — kontakta kansliet 073 — 954 08 32



Kaffebryggaren BRAVILOR BONAMAT

Anvands vid kaffeframstallning med automatisk vattenpafylining
Dosering — (en hel termos kaffe) = 2,5 — 3,0 deciliter kaffe
Il — ej kaffematt !!

Lagg i kaffefilter (finns i skapet nedan) i hallaren och fyll pa med kaffe
Stall termoskanna med “roret” i termos under kaffebehallaren

Tryck pa den hogra knappen for att aktivera maskin

Tryck pa den hogra startknappen (visar hel kanna) for

att starta bryggning

Fardigt kaffe i termoskannor (+underlagg) for servering

Skolj ur kanna och filterhallare efter avslutat arbetspass




TOASTGRILL - ANVANDS ENDAST UNDER SAMMANDRAG ELLER
VID BEHOV

TOASTGRILL

- Smérgasgrill (Torshilla IBK) finns i kiosken

- Anvand plasthandskar vid hantering,
finns i hyllan eller skap

- Smér - Ost - Skinka finns i kylen

- Pa toast skall det vara smér - 1 ostskiva - 1 skinka

- Anvind ALLTID bakplatspapper mellan toast och grill for att
undvika att produkter fastnar

- Fardiga toast liggs pa papperstalirik eller kaffefilter; x4
modell + liten tallrik

- Produkter siljs endast vid storre arrangemang, ex
sammandrag

- Forbered firdiga produkter for enklare hantering och att
undvika kébildning

- Sléng inte nagot som blir 6ver. Ligg antingen i frys eller kyl

Kompletterande information - det finns bade;

Ost och Skinka i kylen el frysen i mindre forpackningar
Tina upp och anviind féorpackning om ~10st

Oppna stor forpackning vid behov men frys in om ~10st i pasar efter
sammandraget sa inte blir liggande 6ppnat - plastpasar finns i lador
under lilla tv

Helt ok att anvianda firdiga toast som finns i frysen om det ir liten
atgang (réda)

/Kansliet



KORVKOKARE

Korvkokaren anviénds vid vara matcher och sammandrag
Fyll pa vatten i ytterbrunnen c:a 10-15mm

fran botten. Anvind vatten fran vattenkokare sa gar det
snabbare. (giller allt vatten som fylls pa)

Stoppa ner behallen och rister "korviadan” (behallaren for
korv)

Fyll ”korviadan” till lite mindre dn hilften med vatten

Ligg i lagerblad - kryddpeppar (finns i skap)

Sla pa korvkokaren - displayen "ON", giillande temperatur
visas. (om anviéint kalit vatten kommer det ta Iang tid for att
uppnad réitt temperatur)

Elementet virmer nu vattnet till den instillda temperaturen
med * 3 grader. Ligg pa lock for att uppna ritt temperatur och
for att minska uppvarmningstiden.

Temperaturen skall vara ~75 grader - anvind termometer for
att hela tiden kontrollera vattentemperaturen (produkten
skoéter virme automatiskt)

Anvind plasthandskar vid hantering, finns i hyllan eller skap
Ligg i korv i ena facket

Nar korv tagit slut kan det andra facket anviandas for att varva
sa att det hela tiden serveras nykokt korv

Korvar som inte hanterats under 4 timmar slings

VIKTIGT - att under passet kontrollera sa ritt
vattentemperatur!

Efter anvindning rengérs produkten - glom inte vattnet i
ytterbehallaren



