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Allman info

R Pia Ewers, Testforeningen, Sommar 2012
SPORTADMIN @
Medlemsgrupper = Gor ett utskick i skrivut medlemslistor ~ Rapporteranarvaro  Kallelser — Matcher

Uppe till hoger finns ett fragetecken. Stiller du muspekaren pa fragetecknet visas en
hjalptext for sidan du befinner dig p3, klickar man pa fragetecknet far man en hel
manual for hjalp.

Om man satter markoren pa en understruken rubrik, finns hjalptext for just denna
funktion.

Allt som ar understruket i systemet ar klickningsbart.

Kolumner gar att sortera genom att klicka pa dem. Den vita pilen som pekar uppat eller
nedat visar vilken kolumn som medlemmarna sorteras efter samt vilket hall de sorteras

pa.

Klickar man pa det understrukna fornamnet far man upp ett personkort som ar en
summerad bild upp pa medlemmen.

Om det finns en stjarna efter medlemmens fornamn sa betyder det att medlemmen har
en utestdende faktura. Klicka pa fornamnet sa ser man fakturanummer och belopp.



Medlemsgrupper

NATR Pia Ewers, TestfSreningen, Sommar 2012
SPORTADMIN (] A 2?2 X
Medlemsgrupper = Gor ett utskick i Skrivut medlemslistor ~ Rapporteranérvaro  Kallelser  Matcher
INFORMATION
Informationssida Period: | Pias Period 2014 ¥ = »
. Bekrafta gruppen igl Exportera till Excel
Tipsa om SportAdmin Grupp: | Bamn - Grupp 2 - Man 16-17 - Bengt (5/1) ¥
Byt I6senord
Mina utskick Visar 1 - 6 av 6 medlemmar | Laga till mediem |
Idrtsforum (T TT Ji Jromamnw— leemamn  lGuoskopslng | [Nt | Gupo|  Tomk| |
Hemsida M @ F 2001 Anders Andersson Aktiv - 0 kr Jndra
MEDLEMSREGISTER & F 2001 Beng. t Andversson Akt?v = 0 kr L‘i"'ldf_l
i) = 2001 Dayj Davidsson Aktiv - 0 kr | _dinda_|
e em=guinpen 2001 Ralle Karlsson Aktiv Bekrafta - 0 kr Andra
Egenskaper — -
Grupper M @B 1968 Pia Ewers Tranare - 0 kr Andra
Licenshantering F = Har familjekoppling

Me—'dléﬁl’sgrupper -> valj Period och Grupp

Infor terminsstart:

Bekrifta deltagarna som ska vara med i gruppen genom att klicka pa den roda bekréfta-
knappen.

Ta bort de som inte ska vara med genom att klicka pd Andra-knappen ldngst ut pa
vanster sida.

Nar alla ar bekraftade tands en rod knapp uppe pa sidan, "Bekrifta gruppen”, klicka pa
den sa bekraftar du gruppen. Dd talar du om for huvudadministratéren att den grupp dr
klar fér fakturering. OBS! I vissa féreningar dr grupperna redan bekrdftade. Dd dr detta
gjort av en huvudadministrator.

Medlemskort
Klicka pa fornamnet for att se "medlemskortet” for personen. Du kan dven uppdatera
personens uppgifter genom att klicka pa "Andra personuppgifterna”.

Soker ni efter en person i denna vy, far ni bara upp de personer som ar kopplad till
perioden.

Andra

Klicka pa dndra knappen langst bort till hoger for att:

- lagga till en notering

- markera om personen har slutat genom att bocka i rutan "Har slutat”
- samt "Andra personuppgifter”



GOr ett utskick

Utskick via e-post
SPARTADMIN A ?X

Medlemsgrupper  Gor ett utskick -  Skriv ut medlemslistor  Rapportera narvaro  Kallelser ~ Matcher

INFORMATION Utskick via E-post ~ Utskick via SMS
Informationssida
Tipsa om SportAdmin - . 5 S - A
Alla dina utskick sparas och hamnar under Mina utskick. OBS! Ad: er kan lasa tliga utskick under Rapporter.
Byt lésenord
Mina utskick - .
Idrottsforum K10 o
) Testforeningen I \ ]
Hemsida
pia@sportadmin.se | 7] Pia Ewers 4 - )
MEDLEMSREGISTER Rubrik 4
Personregister Utskick till Barn - Grupp 2 - Man 16-17 - Bengt ] Grupper
Text [V Barn - Grupp 2 - M3n 16-17 - Bengt g
| /] Anders Andersson
Bengt Andersson
&/! pavid Davidsson M ¥ -
W] Erik Eriksson vV ™
Kalle Karlsson - -
] Magnus Magnusson v
] pia Ewers ¥
Visa alla E- resser

o LAt mottagarna se varandras e-postadresser

For att skicka ett mail till laget/gruppen, klickar du pa fliken "Gor ett utskick" i
takmenyn

1. Avsandarens e-post
Titta s att det star ratt e-posti "Fran" rutan

2. Till
Pa hoger sida dar det star "Till", kan du lagga till 6vriga personer som ska ha mailet, men
som inte finns med i gruppen

3. Mottagare

Du kan valja vilka som ska fa meddelandet
E1 =Epostl (Medlemmen)

M1= Malsman 1

M2= Malsman 2

Vill du bara skicka meddelandet till t ex mdlsmannen, bockar du ur rutan E1. Da gar
mailet endast till malsmannen.

Vi du skicka ett mail till endast 1 person i gruppen, ar det lattar att ga tillbaka till
medlemsgruppen och klicka pa kuvertet framfér namnet.

4. Rubrik
Det stdr alltid en forskriven rubrik ex "Utskick till laget/gruppen". Det kan du dndra till
egen onskad rubrik.



5. Text

[ textrutan kan du endast skriva vanlig text. Det gar inte att bifoga bilder eller lankar pga
att da okar risken att utskickat klassas som spam. Vill du skicka bilder eller lankar
klickar du pa "Visa alla e-postadresser langst ner i hoger horn pa sidan. Da far du upp en
ny ruta med alla adresser. Kopiera dessa och klicka in dem i ett mail i din egen e-post
klient (ex gmail, outlook).

6. Bifoga dokument
Du kan bifoga dokument i meddelandet genom att bocka i rutan "Bifoga dokument”
under textrutan. Darefter kan du ladda upp dokumentet som ska bifogas.

7. Ovrigt
Du kan vilja att mottagarna kan se varandras e-postadresser genom att bocka i rutan

""Lat mottagarna se varandras e-postadresser”.

Nu du ar klar klickar du pa knappen "Maila utskicket".

Gratis utskick via sms-grupp

° AA?X
Medlemsgrupper  Gor ett utskick -1  Medlemslistor ~ Rapportera nérvaro  Kallelser ~ Matcher . .
Utskick via E-post  Utskick via SMS  Gratis utskick via SMSGrupp @)
Har kan du skicka gratis SMS till hela gruppen! N!f SMSGI’UQQ >>
Borja med att skapa en ny SMSGrupp! >>

Mer information >>

o

Klicka pa "Gratis utskick via SMSGrupp”, forsta gangen behover du skapa en ny grupp
genom att klicka pa "Ny SMSGrupp” >>
Vilj Gruppnamn och Spara.

Gruppen ar nu skapad. Se 6ver vilka nummer som ar tillagda i gruppen genom att klicka
pa "Redigera”:

o AA?X
Medlemsgrupper ~ Gor ett utskick -1  Medlemslistor  Rapportera nérvaro  Kallelser ~ Matcher - .
Utskick via E-post  Utskick via SMS Gratis utskick via SMSGrupp @)
Dam Ny SMSGrupp >>
SMS till Dam Mottagare (1) Redigera

Agnes Alm

Aagnes Lavesson
Albin Stenvall

Casper Pyk Routledge
Malin Osterlund
Mattias Ahldén



Valj vilka nummer som skall inga i SMSGruppen och vilka som skall fa svaren och klicka
pa "Uppdatera”:

Testforeningen @

AN ?2X
Medlemsgrupper  Gor ett utskick -]  Medlemslistor ~ Rapportera nérvaro  Kallelser ~ Matcher -

Utskick via E-post ~ Utskick via SMS  Gratis utskick via SMSGrupp @)

Redigera SMSGrupp

Avbryt
Gruppnamn: Dam
Utskick: Svar skickas till alla i gruppen E

| Mobil | Mobil M1 | Mobil M2 Admin

Agnes Alm 0768-69 75 74 8- 7 -
Agnes Lavesson =
Albin Stenvall - - -
Casper Pyk Routledge - n n
Malin Osterlund - B B
Mattias Ahldén =

OBS! Varje gdng du @ndrar mottagare i gruppen sd skickas det ut SMS med information till dessa

Uppdatera Ta bort

Sedan ar det bara att skriva det sms man 6nskar skicka ut och klicka pa "Skicka SMS”



Rapportera narvaro

Klicka pa "Rapportera narvaro” i toppmenyn

o

For att sedan lagga till en aktivitet klicka pa "Lagg till aktivitet”

SPORTADMIN @0
Medlemsgrupper  Gor ett utskick 1 Skriv ut medlemsistor  Rapportera nirvaro Ny!
INFORMATION Rapportera narvaro  Tranngsstatstk  Skriv ut
Informationssida
Tipsa om SportAdmin Sidan 1 <- Foregiende sida | Nasta sida -> til Deltagare Lagg til Aktivitet
Byt Wsenord Grupp: Bamse - Mn 17.00-18.01 ~
Mina utskick
Idrottsforum
MEDLEMSREGISTER R : Bekata:
Personregister (44) = -l
I . or Bengt Bengtsson 5°
o David Davidsson 5°
Egenskaper ek o S8
Cozzr Gustav Gustavsson 5
Licenshantering (32) Hida Hidingsson 5
LOK-stod (137) Peter Petersson 5°
ADMINISTRATION Riard Riardsson 53
Instalningar Sven Svensson 5°
Fakturering (145) Tore Toresson 52
| veckocchorn REREwey

aktiviteten eller platsen.

Vilj aktivitet och plats. | nedre filtet kan ni skriva egna kommentarer om

Rapporterahdrvaro  Nirvarostatistk  Skriv ut

Lagg till aktivitet

Barn - Grgpp 2 - Man 16-17 - Bengt Instiliningar for kallelser
Ny! Importera serier gor du under Matcher >> Svara senast: 2014-08-31 = (17 v|: 00 ¥

Aktivkety| Tranng v Maxantai - ¥  Max antal dekagare som fir tacka ja
Traning Privata svar: @  Dettagare far inte se vad andra har svarat

* Platy | SportAdminhalen v

SportAdminhalen Mer information

* Datum} 2014-08-31 Samingstid: 2014-08-31 17 v|:/00 *

Fidn| 17 v|:[00 v+  Validatumochtid Samingsplats: |Parkeringsplatsen pé baksdan
for aktiviteten
TII 18 v :|00 Lank til karta: https://vwwav.google.se/maps/place/Sportadmin+is

Upprepa aktiviteten Aktivitetsinfo: | Hejt

Upprepa  Nej v V3lj om aktiviteten skaupprepas

Fyll i ndr de senast ska svara pa kallelsen

v

Harmed kalas du til match/traning/mote.

Klicka pa Spara och bérja kalla om du vill skicka
kallelserna direkt eller pa spara for att skicka
kallelserna vid ett annat tillfalle.

Spara och borja kala >>

Svara om du kan eler nte kan komma)

1

Fyll i samlingstid och eventuell lank till karta och skriv
darefter informationen som ska staikallelsen.




Importera matcher
Klicka pa Matcher -> Importera matcher

e Virmdé Idrottsf Grening, @ A
SPORTADVIN ?
Medlemsgrupper  Gor ett utskick -] Skriv ut medlemslistor ~ Rapportera ndvaro  Kalldser  Matcher ﬁ - x
INFORMATION -
i i G :| Innebandy Pokar 07 v ¥ i t i
Ir?formatlonssma . rupp:| Innebandy Pgkar Presenteras | samarbete med | impartera serie |
Tlpsi om SportAdmin BER svensks Lagg till Match
Byt losenord \*.* Innebandyfbrbundet
Mina utskick
Idrottsforum
Hemsida

Klicka darefter pa serien som laget spelar i.
Hittar du inte serien, klicka pa "visa alla serier” och sok fram ratt serie och klicka pa den

Importera serie
Sasong: | 2014/15 V¥

Visa serigr d& foreningen har lag Visa dla serier

Visar serier dar foreningen har lag

Stodkholms Innebandyforbund Lag
Herrar veteraner division 2 norra Rosersbergs 1K »
Pojkar 14 division 3 norra Rosersbergs IK (A) »

Pojkar 14 division 4 A Rosersbergs IK (B) »
Pojkar 12 I&tt A Rosersbergs 1K »
Pojkar 10 B Rosersbergs IK »

Svenska Innebandyforbundet Lag
Herrar Div 1 Ostra Svealand Rosersbergs IK »

Fyll darefter i de falt sa att det stimmer dverens med era matcher och kallelser och
klicka pa "Spara”

Importera serie

<< Annan serie
Serie: Pojkar 12 latt A
* Serienamn:|Pokar 12 &t A
Lag: Rosersbergs 1K v
Serietabell: Tabell frdn forbunde: v
Lank till serietabell >>

Sparas pa alla matdher
Hemma: Rosershallen
Bortz: Ovrig plats
Matchlénad:| 2h v

Uppgifter som beror kallelser

Svara senast:| 2 dagar ¥ | innan matchen

Mer information om aktiviteten

Samlingstid: 1h ¥ |innan matchen

m * Obligatoriska falt



Nu ar matcherna importerade.
Alla dndringar som sker gallande matcherna dndras automatiskt.
Matcherna har dven lagts upp som aktiviteter i narvarokortet.

Grupp: Innebandy - P02-03 (0 ¥
Pojkar 12 latt A

Visar 1-16 av 16 matcher

Rosersbergs IK - Taby FC (C)
Rosersbergs IK - Vaxholms IBF (A)
Enebybergs IF (A) - Rosersbergs IK

Rosersbergs IK - Erikslunds KF

IK Frej Téby (B) - Rosersbergs IK
Rosersbergs IK - Valentuna IBK (B)

Arlanda IBK - Rosersbergs IK

Rosersbergs IK - Akersberga IBF (C)

Téby FC (C) - Rosersbergs 1K

Vaxholms IBF (A) - Rosersbergs IK

Daum w Tid MatchID
September 2014
San21 1t 11:00 - 13:00 !! 150075004
E Lor 27 10:15-12:15 150075007
Oktober 2014
Lor 04 13:15-15:15 150075012 Vallen
Lor 18 11:00 - 13:00 150075018
Son 26 12:00 - 14:00 150075025
November 2014
Lor 08 10:15-12:15 150075029
Lor 15 09:30 -11:30 150075033
Sén 23 16:30 - 18:30 150075039
December 2014
[] wri13 09:30 - 11:30 150075047
Januari2015
Lor 10 13:30 - 15:30 150075053
E Lor 24 09:30 - 11:30 150075058
Februari2015
[] sino1 11:40 - 13:40 150075061
Lor 07 11:15-13:15 150075069
E Sén 15 15:30 - 17:30 150075074
Mars 2015
E Lor 07 17:15-19:15 150075080
Lor 14 14:15-16:15 150075083

Rosersbergs IK - Enebybergs IF (A)

Presenteras i samarbete med

!, Svenska

\*.* Innebandyférbundet

Plas

Erikslundshallen, Anbudsvéagen 10
Rosershallen

Hammarbackens Sporthall

Rosershallen
Rosershallen
Danderyds Gymnasium

Rosershallen

Vikingavallen - Bdlhalen Téby IP
Rosershallen

Ekilla Sparthal
Rosershallen
Skarpangskolan B 1!

IF Hallen
Rosershallen

Sporthall A, Hackstavagen 43 %t
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Tabel
Tabell

| impartera serie |
Redigera serie
Ligg till Match




Rapportera narvaro via datorn

Malin Osterlund, Testforeningen, Innebandy 2015/2106 @ /ﬁ‘ /ﬁ‘ 9 x
Medlemsgrupper  Gér ett utskick -]  Medlemslistor ~ Rapportera narvaro  Kallelser  Matcher -
Rapportera narvaro Narvarostatistik ~ Skriv ut
Sidan 1 <«<- Foregiende sida | Nasta sida -> Lagg till Medlem Lagg till Aktivitet
Grupp: Dam (33) B Oktober November December Januari Februari Mars

J0PIINI21 1919|124 (25(|14(20|22(29| 5 | 6 (11|18( 9 |16(18|21(28(30| 7 (11|14(21|21(26(|28|12 (14|17 (17

1310 o0 | 20 | 1700 | 130 | 1015 | 1990 | 3590 | 13%0 | 13%0 | 1500 | 1500 | 190 | 4300 | 3300 | 190 | 000 | 000 | 4515 | 3530 | 1900 | 1500 | 35T | 3700 | 1o 0 | y70 | 1530 | 193 | 200 | 5000

Bekrafta:
Agnes Alm Kon? @
Aagnes Lavesson 2001
Albin Stenvall 2008
Casper Pvk Routledge
Malin Osterlund PersonNi? 2
Mattias Ahldén 2
Kryssa i eller ur ALLA:
g grgrgrgr gr ar ar ar ar v ar ar g g g g g e g e e g e g g g g g gr g
HHKXXXXKHKRXHKXXKXKXHKKXXKXKXXKXKXXXXXX
* Personen som senast bekraftade aktiviteten { Skriv ut nérvarokorten
Vill du rapportera nérvaro frn mobilen? Visa mig hur det ser ut -> Manual

Aktiviteterna ldses upp 24 timmar innan trdningsstart och blir dd méjliga att rapportera.

1. Bocka ur de medlemmar som inte ar narvarande

2. Bockaide ledare som var narvarande
3. Bekrafta

Rapportera nirvaro via mobilen

Lagg till SportAdmin pd hemskarmen

iPhone:

Surfa till www.sportadmin.se i valfri webblasare -> klicka pa den fyrkantiga symbolen
langst ner pa skarmen -> klicka pa ”"Lagg till pa hemskdrmen” - Klart!

F .-

..... Totonar S 00
4 sportadmin.se <

SP2ORTADMIN

gorjobbet dt foreningen
Anvandar ID:

Lésenord:
) @) o ivkemarinshnrioch
) Buotocth och deta via AIDrop.
)
| Loggain
Ny
Till webbversion >»

Glomt Anvandar ID eller I5senord? >>

5 m oo (@

| S m o Avbryt
L. a - i
Android:

Surfa till www.sportadmin.se i valfri webblasare -> navigera till webbldsarens meny ->
Klicka pa "Lagg till pa hemskarmen” eller liknande - Klart!



Logga in med dina inloggningsuppgifter, i mobilen ser du sedan alla aktiviteter som
finns att rapportera:

Anvéandar ID:

SPORTADMIN

gor jobbet dt foreningen

Lésenord:

Logga in

Till webbversion >>

Glomt Anvéndar ID eller 16senord? >>

Logga ut SportAdmin Mer Q‘
~ 4 &
Rapportera Redigera Kallelser
HT-2015 - Trupp 3 (32) (v]

Tor 15, 17:00 Tréning ©
Ons 14, 17:00 Tréning 52 ©
Son 11, 12:00 Tréning (Fristaende) 122 €
Tor 8, 17:00 Tréning w7 ©
Ons 7, 17:00 Tréning w2 ©
Mén 5, 17:00 Tréning w2 ©
Tor 1, 17:00 Tréning w2 ©
Ons 30, 17:00 Tréning w2) ©

N

Bocka ur de medlemmar som inte ar narvarande

Bocka i de ledare som var narvarande
Bekrafta

SportAdmin

Tor 15/10, 17:00 - 19:30

& s

Dante Adio 11ar
Ella Almers 11ar
Ellen Narbe 12ar
Emmy Otterstrom 11ar
Erica Bolting 11ar

Freja Withycombe 12ar
Lina Andersson 10ar
Lina Rogova 12ar
Magdalena Roksandic 12ar
Maja Bjérkholtz 9ar

Maja Norelius 12ar

10



Skicka kallelser

For att en kallelse skall ga att maila, maste en aktivitet vara skapad.
Klicka pa Kallelser -> Vilj visa pa den aktiviteten du vill kalla till.

Malin Osterlund, Testforeningen, Innebandy 2015/2106 @ /ﬁ‘ /ﬁ‘ 9 x
Medlemsgrupper ~ Gor ett utskick - Medl ppoO nérvaro Kallel: Matcher -
G : Dam (33
- 89 B Visa endast kommande aktiviteter
Typ: - Alla - B
Visar 1 - 30 av 30 aktiviteter
[Dotm — [Td (Wi [Pas | Konmer| Kommergj | Eisvert| Glalode | |
Oktober 2015
19 Mén 20:00-22:00 Halmstads IBK 3 - Team Halmstad Andersbergshallen Visa
15 M&n 20:00-22:00 Halmstads IBK 3 - Team Halmstad Andersbergshallen Visa
24 Lor 17:00-19:00 Falkenbergs IBK 2 - Halmstads IBK 3 Arena Vesterhavet Visa
25 So6n 13:00-15:00 Team Halmstad - Warberg IBF 2/Warberg IC Andersbergshallen Visa
Prary - . e - .e
Har andrar du info Klicka pa maila kallelse for att
texten pa kallelsen. skicka kallelsen.
:

Sparade: Tiviing 2013-08-17 09:00-15:00

Fotbollscup o

Datum  v.33. Den 17:¢ august 09:00 - 15:00
Plats Sportadminhalien

Merinfo  Mej! Du & kallad tl match | Fotbolisaupen. Svara om du kan eller inte kan
delta, Halsningar Pa

GOr et utsiock DR urvalet > >

Klicka har for attgora ett
vanligt mailutskick till urvalet.
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