Policy och riktlinjer
Ekonomi



Redovisning

Foreningen ska vara 6ppen och transparant i redovisningen och félja de lagar och regler som finns. Vi skall och ocksa folja
Riksidrottsforbundets riktlinjer for redovisning.

Av styrelsen beslutad redovisningsbyra ansvarar for den [6pande bokféringen, for att skatter och avgifter betalas i

tid samt att kontrolluppgifter och deklarationer skickas in till Skatteverket.

Sedan 2021/22 har féreningen avtal med redovisningsbyrd Hellstrém & Hjelm Revision AB (HH Revision).

Redovisningsbyran tar fram kvartalsrapporter till styrelsen. Controllern i styrelsen ansvarar for att I6pande gora kontroller av
bokféringen/budgeten. Foreningens verksamhetsar och rékenskapsar omfattar tiden fran och med den 1 april till och med
den 31 mars.

Lagkassor

Det ar frivilligt for lagen att ha en lagkassa, syftet med den ar att samla in pengar till gemensamma cuper, material och
aktiviteter som ligger utanfor det som tacks av foreningen centralt. Om laget véljer att ha en lagkassa, sa ska den sta i
féreningens namn och redovisas i SportAdmin for andamalet avsedd funktion. Laget skall ha en utsedd kassér som tecknar
kontot och ar ansvarig for redovisningen. Inga privata konton far anvandas enligt lag, men eftersom féreningen (eller RF) har
nagon alternativ |6sning, ar privat konto en tillsvidareldsning. Allt maste dock bokforas i SportAdmin funktionen.

Juridiskt sett tillhor lagkassorna foreningen, darfor ar det viktigt att foreningens direktiv for lagkassa foljs. Lagkassoren skall
fora en enkel redovisning i SportAdmin dar det gar att utlasa vilka intakter som kommit in och vilka kostnader man haft.
Redovisningen i SportAdmin ar tillganglig for foreningens Controller. | annat fall ska separat redovisning lamnas till
Controllern i direkt anslutning till arsbokslutet. SportAdmin skall anvandas och alla transaktioner skall ha en verifikation.
Laget far inte iklada sig storre ekonomiska atagande an att man vet att de tacks av lagets egna resurser. Inga ekonomiska
avtal far skrivas utan styrelsens godkdnnande.

Lagkassan far anvdndas till:

- Lagbeting

- Cuper (anmalningsavgifter, spelaravgift, resor, logi, mat/mellanmal, bensinersattning (18,50 kr/mil).
- Material utdver det som ingar (allt material ska kopas in via foreningens materialleverantor)

- Traningslager

- Gemensamma lagaktiviteter

- Avslutningar med fika/mat

- Extern traning (t.ex. styrketraning, fystester m.m.)

- Domaravgifter (traningsmatcher) utéver de som ingar (debiteras centralt)

- Externa plan/halltider

- Presenter (enligt Skatteverketsregler)

- Avslutningsresa i U16/F16

Inkop av alkohol far ej goras av lagkassans pengar.

Vill man anvanda lagkassan till nagot som inte ar uppraknat enligt ovan maste ett godkdnnande av foreningens
Controller erhallas. Fakturering av sponsorer, arbeten med mera ska ske via féreningen centralt
(redovisningsbyran) varvid en administrationsavgift tillkommer.

Eventuella utbetalningar av arvoden, reseersattningar eller andra ersattningar ar ej tillatet, utan kan endast goras via
|6nehantering som gors av redovisingsbyran.

Ingen del av lagkassan ar personlig. Om en spelare slutar far inga aterbetalningar géras. Om ett lag upphor tillfaller pengarna
féreningen centralt.

All sponsring skall ga genom féreningen som skoter bade avtal, fakturering. Se sarskild aktuell folder med olika alternativ med
vad som tillfaller laget i sin helhet respektive nar olika fordelningar mellan laget och féreningen gors.

Alla samarbetspartners skall godkdnnas av foreningens sponsoransvarig i Styrelsen. Detta for att inte hamna i konflikt med
avtal vi har med samarbetspartners som ar sponsorer fér foreningen centralt eller som strider mot vara riktlinjer/policy.



Budget

Budgetarbete
- | januari skall styrelsen ga igenom féreningens ekonomi och verksamhet under forsta halvaret, samt stdmma av
dessa gentemot lagd verksamhetsplan och budget. Darefter ska styrelsen, tillsammans med Sportchef &
Ungdomsanvarig, ta fram forslag till verksamhetsplan for nastkommande sdasong och paborja budgetarbetet.
- | mars/april ska styrelsen anta verksamhetsplan och budget for nastkommande sasong samt behandla
ekonomiskt bokslut for rakenskapsaret jamfort med uppsatt arsbudget.
- Vid detta sammantrade ska revisorerna bjudas in for att delta.

- | april/maj ska styrelsen besluta om forslag till budget och arsredovisning med verksamhetsberattelse till arsmotet.
Budget representationslag

e A-laget har mojlighet att sjélva gora inkop av material, traningslager, cuper och kost/logi inom ramen for den
beslutade budgeten for A-laget som ar en separat resultatenhet. Kostnader som tillkommer under aret och inte ar
budgeterade maste godkannas av styrelsen utifran att intakter inkommit.

e A-laget har mgjlighet att “flytta” pengar mellan material/traningslager/anmalningsavgifter, kost och logi samt
representation. Ovriga poster far inte anvindas till annat, om de inte utnyttjas.

e  Representationslaget har beting att dra in egna sponsorer och ha férsaljning med mera. Dessa pengar tillfaller da
laget och motsvarande belopp ska anvandas for att tacka upp kostnadssidan.

e Alla spelare ska betala medlemsavgift. Spelarna betalar ocksa traningsavgift enligt avgiftslistan. | forekommande fall
kan sarskilda avtal goras. Traningsavgiften ar att likstélla med vad som &r tillatet som friskvardsbidrag enligt
Skatteverket.

e Inga spelare arvoderas.

e  Representationslaget har som mal att spela i sa hog serie som mojligt med ekonomi i balans. Om
representationslaget ska spela i en hogre division dn div 2, sa skall en noggrann analys goras av paverkan pa
foreningens ekonomi och anlaggningens mojlighet. Ungdomsverksamheten ska inte paverkas negativt av att
representationslagen klattrar i seriesystemet. | detta lage kan det bli aktuellt med krav pa att dra in nya intakter
for att finansiera verksamheten.

Jamstalld fordelning

Foéreningens resurser ska fordelas likvardigt och rattvist mellan flickor och pojkar samt kvinnor och mén. Bada konen ska
ha tillgang till likvardiga forutsattningar for traning och tavling, sdsom tillgang till anlaggningar, traningstider och
ekonomiska resurser. Kvinnors och mans, flickors och pojkars idrottsutdvning varderas lika och prioriteras pa ett likvardigt
satt.

Foreningen skall strava efter att sa mycket som mojligt skall styras i den centrala budgeten och att lagkassor skall anvéndas
i sa liten man som mojligt for den idrottsliga verksamheten, detta for att kunna sdkerstélla en rattvis fordelning av
foreningens medel.

Jamstalld foredelning innebar inte alltid att allt ska delas exakt lika, ibland kan man behéva ge en grupp battre
forutsattningar an en annan for att det ska bli jamstallt. Med anledning av att ishockeyn fortfarande &r en mansdominerad
sport har tidigare styrelser beslutat om positiv sarbehandling for flickor och kvinnor i verksamheten for att 6ka antalet
spelare.

Medlems- och traningsavgifter

Foreningen skall dven stréva efter att halla sa laga traningsavgifter som mojligt for att alla oavsett ekonomisk status skall
kunna spela i foreningen. Féreningen har dven upprattat en fond att utifran fastslagna kriterier kunna anséka bidrag
fran.

Medlemsavgift
Samtliga medlemmar betalar medlemsavgift som f.n. &r 400kr per ar. Samtliga aktiva spelare i féreningen betalar dven en
traningsavgift.



Fakturorna fér medlemsavgiften mailas ut i maj och avgifterna skall vara betalda senast 1 november enligt stadgarna.
Medlemsavgift maste senast vara betald fore deltagande i seriespel. For rostratt pa arsmotet maste medlemsavgiften
betalas innan arsmotet som brukligt halls i maj/juni.

Traningsavgift
Traningsavgiften omfattar sasong for traning.

For Barnverksamheten U9-U12 samt F10, F12 omfattar traningssasongen 15-augusti - 15 april. (8 manader)

For Ungdomsverksamsheten U13-U16, F14,-F16 omfattar sdsongen perioden 15 augusti - 15 juni (10 manader).

For Junior- & Seniorverksamhet J18, J20 och A-lag omfatt sdsongen perioden 1 april - 31 mars, med uppehall fran ca mitten av
juni till ca mitten av augusti. (10 manader)

For Rekreationslagen, Ice Age, Wonder Women & Hockeyskola fér Damer omfattar tréningssasongen

1 september - 15 april (8,5 manader)

Lagtraningar for barn & ungdom (U9-U16, F10-F16) har uppehall under skolloven Hostlov, Jullov, Sportlov och Sommarlov da
lagtranare har ledigt fran is. Andra aktiviteter forekommer i féreningen under dessa tider for de som 6nskar delta.
Rekreationslagen har uppehall 6ver julhelgerna i forekommande fall. Junior/Senior har uppehall enligt Gverenskommelse
utéver sommaruppehallet.

Traningsavgiften betalas utifran det team dar man har sin lagtillhorighet oavsett alder.

Ungdomsspelare som ar nybdérjare i ett annat team an Hockeyskolorna och inte deltar i matchspel under hela innevarande
sasong far traningsavgiften reducerad med 25%. Kontakta i sa fall kansliet (Kansli@osterakerhockey.se) for reduktion av
avgiften innan betalning gors.

Rekreationsspelare som vill delta i fler rekreationsgrupper far 50% rabatt pa den andra gruppens avgift.

Vilka avgfiter och vad som galler for respektive grupp kan du ldsa mer om pa lanken till Avgifter som ar 6ppen for inloggade
medlemmar. https://www.osterakerhockey.se/sida/?1D=156229

| tréningsavgiften ingar allt som hor till den ordinarie trdningen & matcher — egna lagaktiviteter det som tillkommer

*  Ishallshyra vid tréning *  Slip (att anvandas av utbildad materialare)
*  Ishallshyra vid seriematcher *  Platsiforrad*
. Domaravgifter vid seriematcher *  Sportchef och Ungdomsansvariga som ansvarar for foreningens
*  Tranare och materialare* utbildning och genomforande samt fér den sportsliga
*  Ishockeyforbundets seriespelsavgifter administrationen internt och gentemot férbund och andra féreningar
e Ishockeyférbundets licens- och e Utbildning for tranare, materialare och ovriga ledare bade internt och
registreringsavgifter externt
e Qvriga férbundsavgifter (Hockeykort, *  SportAdmin system fér medlemmar och ledare
Diciplin kostnader, Dispenser, . Billmate betalningsldsning
Overgangar mm) *  Hockey Coach Vision - digitalt évningsverktyg for tranare och spelare
e  Spelarforsakring . OVR datorer (match redovisningssystem)
e 2 traningsmatcher inkl. domare e Skrivare
e Tillgang till tréningstroja* . Fortnox - redovisingssystem
e Tillgang till matchtroja* *  Redovisingsbyra & Revisor
*  Tillgang till matchdamasker* . Lone- arvodes administration
e Malvaktsutrustningar att lana e Samlingslokaler
. Laneutrustningar for bl.a. *  Annonsering & reklam

hockeyskolor
. Diverse material (t ex puckar vid

tréning)

* Galler ej Rekreationslag som star for sina egna utrustningskostnader. Rekreationslag, U9

och U10 erhaller endast forrad i man av tillgang. Hockeyskolorna & U8 har ej tillgang till egna forrad.
** Wonder Womens seriespel administreras av Stockholms Ishockeyfor bund med hogre avgifter vad avser anmalan och
ovrig administrering. Foreningen star kostnadsrisken for antalet spelare. Matchtrojor till seriespel mojligor foreningen via lan


https://www.osterakerhockey.se/sida/?ID=156229

frén andra lag. Ev. 6verskott bidrar till ungdoms-/barnverksamheten. Foreningen stottar med utbildning av ledare i s stor
utstrackning som mojligt. | Damernas hockeyskola ingar foreningsledare som leder passen.

Respektive team upprattar lagkassa for att bekosta traningsmatcher utéver de som ingar, traningslager, cuper, visst material
(sjukvardvaska/material, vaskor till matchtrojor, o dyl) och liknande samt kostnader for lagaktiviteter.

Betalning

Fakturor for traningsavgiften mailas ut i slutet av augusti/bérjan pa september.

Traningsavgiften betalas i sin helhet for hela sdsongen. Man kan valja att lagga upp betalningen som delbetalning vid
flera tillfdllen (se nedan), eller vélja att betala hela beloppet pa en gang. Féreningen anlitar Billmate som skoter
betalningstransaktioner och ev. indrivning av skulder. De som inte betalar efter tre paminnelser blir avstangda fran spel.

Alla avgifter maste vara betalda innan seriespelstart for att registrering i TSM (Svenska Ishockeyforbundets
licenssystem) ska kunna genomforas. Registrering i TSM kravs for deltagande i seriespel.

Nya spelare har mojlighet att provtrana tre ganger innan man far en faktura. Bestammer sig spelaren for att borja raknas
det dock fran det forsta provtillfallet.

For spelare som borjar senare pa aret galler alltid att Medlemsavgift betalas till fullo.

Traningsavgiften kan reduceras om man borjar mycket sent pa sasongen. Kansliet beraknar varje enskilt fall.

Om man senare under sasongen valjer att sluta med hockey, eller gor 6vergang till annan férening, aterfar man ingen del av
avgiften och om man valt att delbetala avgiften maste man fullfélja betalningsplanen.

Obetald faktura medfoér omedelbar avstangning fran matchspel och kan i férlangningen leda till uteslutning ur foreningen.

Paminnelsehantering

Forsta paminnelse gar ut via mail ca 5-6 dagar efter forfallodag. Andra paminnelsen skickas ut via mail tva veckor efter
forfallodagen.

Tredje paminnelsen skickas ut via mail ca fyra veckor efter forfallodagen med info om att om inte fakturan betalas sa

kommer man att plockas bort fran tréaning och matchspel och riskerar forlora sitt medlemskap. Kansliet tar dven kontakt
med ledarna i laget for att stdmma av om de &r aktiva eller om det finns nagon annan anledning till att de inte har betalat.
Medlemmen spérras da ocksa fran att kunna svara pa kallelser.

| samtliga paminnelser sa uppmanar vi att hora av sig till oss om man har svarigheter att betala da vid behov en
avbetalningsplan kan uppréattas. For medlemmar som inte har mojlighet att betala avgiften har vi en sarskild andamalsenlig
fond som man kan sdka medel fran for foreningen att hjalpa till med att sta for en del av traningsavgiften, cuper eller
sommarlager. Vi tipsar dven om att medlemmen kan soka medel fran olika féreningar som Lions och liknande.

Om det ar nagon som har skulder pa avgifter till féreningen sa skrivs inga eventuella évergangar pa innan dessa ar reglerade.

Ersattning kontrakterade, arvoderade och anstallda ledare

Ambitionen ar att alla ledare i féreningen ska ha en signerad 6verenskommelse i ndgon form om sin roll i féreningen. Sarskilt
viktig for de ledare som arbetar med spelare under 18 ar. Det ar féreningens ansvar att utse och kontraktera alla ledare
genom Sportchef och som styrelsen formellt ska godkanna.

| Barnverksamheten (Hockeyskola, U8-U12, F10-F12) ar det 1 huvudtranare och 1 materialare som erhaller idrottslon
mosvarande 100% av traningsavgiften fér eget barn aktivt i foreningen. Individuella kontrakt skivs med varje ledare. Dessa
roller forvantas ha fysisk ndrvaro i stort sett “alltid”.

Fran Ungdomsverksamheten (U13-U16, F14-F16) kontrakteras 1 huvudtranare for laget med arvode i forhallande till
alderskull, utbildningsniva, erfarenhet, kompentens och bakgrund. Individuella kontrakt skrivs med respektive huvudtranare
utifran budget. Assisterande tranare i U13, U14, F14 ar ej arvoderade. 1 Assisterande tranare per lag U15, U6 & F16
arvoderas i viss man. Materialare arvoderas med idrottslén motsvarande 100% av traningsavgiften for eget barn aktivt i
féreningen.

| Junior-/Seniorverksamheten (DJ, J18-J20, A-lag) kontrakteras 1 huvudtrénare for laget med arvode i forhallande till
utbildningsniva, erfarenhet, kompentens och bakgrund. Individuella kontrakt skrivs med respektive huvudtranare utifran
budget. Assisterande tranare arvoderas. Materialare arvoderas med idrottslon motsvarande 100% av traningsavgiften for eget
barn aktivt i féreningen.




Rekreationsverksamheten (IceAge (H), Dam Rek - WonderWomen (D) & Damhockeyskola (D)) ar det blandat. IceAge skoter sig
helt sjalva medan WonderWomen har tranare som hjalper laget att utvecklas, liksom i Damhockeyskolan. Féreningen
kontrakterar tréanare for laget och Damhockeyskolan.

Lagledare/Team Managers som skoter lagets administrativa uppgifter forvdntas inte narvara fysiskt pd samma satt, har for
narvarande inget arvode.

Generellt r uppdraget som ledare ett ideellt fortroendeuppdrag i féreningen utan ekonomisk eller motsvarande ersattning.

Rabatter

| dagslaget finns inga rabatter pa traningsavgiften. De rabatter pa traningsavgiften som tidigare fanns som erséattning for
ledare, ar utbytt enligt skatteverkets regler for Idrottslon.

Syskonrabatter kan ges vid olika camper, akademier och clinics enligt information kring dessa aktiviteter.

Styrelsen

Enligt stadgarna ar styrelsen foreningens hogst beslutande organ, nar arsmote inte ar samlat, och ansvarar for féreningens
angelagenheter. Styrelsen skall - inom ramen for RF:s, vederborande SF:s och foreningens stadgar - svara for foreningens
verksamhet enligt faststéllda planer samt tillvarata medlemmarnas intressen.

Det aligger styrelsen sarskilt att

o tillse att for foreningen gallande lagar och bindande regler iakttas,

o verkstdlla av arsmotet fattade beslut,

e planera, leda och fordela arbetet inom foreningen,

e ansvara for och forvalta foreningens medel,

o tillstalla revisorerna rakenskaper m m

e forbereda arsmote.

Styrelsen ar solidariskt ansvarig for foreningens verksamhet och ekonomi.

Foreningen tecknar arligen RFs ansvarsforsakring enligt nedan.

Innehall Niva
Ansvarsforsakring 10 milj kr

Utokad Ansvarsforsakring for icke idrottslig verksamhet 10 milj kr
Styrelseansvarsforsakring 500 000 kr
Rattsskyddsforsakring 5 PBB2 PBB
Formogenhetsbrottsforsakring

Kristerapi Upp till 10 tillfallen
Patientforsdkring 10 milj kr

Olycksfallsforsakring for ideella* ledare, tranare, domare, funktiondrer och fértroendevalda

|drottsredskap & inkdp

Foéreningen tillhandahaller nédvandiga idrottsredskap for ledare att bedriva ishockeyverksamhet (exklusive personlig
utrustning for spelare och ledare). Kontrakterade ledare erhaller foreningsklader och material utifran avtalat kontrakt.
Varje lag erhéller varje ar 2 ledarjackor for lagets ledare att dela p&. (Aldre lag har ddrmed ett stérre antal jackor att dela p3)

Inga inkop far goras i Foreningens namn utan att pa forhand fatt skriftligt godkdannande fran Féreningens
Sportchef/Materialare, Controller eller Ordférande. Féreningen har avtal med XXL i Arninge som ar huvudleverantor.

Sponsring

Huvudsponsorer

Sponsorer ar en viktig del av foreningens intédkter. Vi skall strava efter att ha flerariga avtal med vara huvudsponsorer.
Viktigt ar att féreningen inte gor sig beroende av sponsorintakterna da de kan dndras med stora summor fran ar till ar hur
mycket foreningen far in. Vi ska strava efter att sponsorintékterna arligen ar sa omfattande att tréaningsavgifterna kan hallas
pa en sa lag niva som mojligt. All sponsring i foreningen ar i form av reklam pa is, matchstéll, profilklader, trycksaker eller
digital reklam. Det finns dven méjlighet att sponsra tréaningsavgiften mot digital reklam. Se mer detaljer i separat sponsor
information.



Lagsponsorer

Lagen har mojlighet att dra in egna sponsorer som tillfaller lagkassan efter att eventuella lagbeting reglerats. Darfor sa ar det
endast tillatet med sponsring till ett enskilt lag pa 15 000 kr per sdsong (for lag med upp till 30 spelare). Om laget far in en
sponsor som vill ga in med mer sa behovs ett godkannande av Styrelsen for hur detta ska férdelas. Detta prévas fran fall till
fall med beaktande vad pengarna skall anvdndas till samt att foreningen sakerstaller en jamstalld fordelning.

Se i Ovrigt sarskild folder om féreningens olika sponsoralternativ och fordelningar mellan lag och férening och majlighet att
sponsra traningsavgift mm. All sponsring till Lagen faktureras fran féreningen med en mindre admin kostnad.

Controllerns roll

Controllerns huvudsakliga uppgift ar att:
e Vara kontaktperson for redovisningsbyran och vara ett stod i ekonomifragor.
e  Vara delaktig och utveckla ekonomirutinerna tillsammansmed redovisingsbyran.
e  Sikerstalla en god intern kontroll.
e  Skyndsamt attesteraleverantorsfakturor.

e Sakerstdlla att det I6pande tas fram ekonomiska rapporter till styrelsen.

o Arligen sdkerstalla att forslag till budget fér nastkommande arupprattas.

e Arligen sikerstalla att ekonomisk arsredovisning uppréttas.

Firmateckning

Foreningens firma tecknas av styrelsen gemensamt. Styrelsen har ratt att delegera firmateckningsratten till tva
styrelseledamoter gemensamt. Detta bestdams av sittande styrelse vid det konstituerande métet i anslutning till

arsmotet.

Attestordning

Redovisningsbyran registrerar och konterar fakturor i ekonomisystemet innan flédet gar vidare fér godkdnnande och attest.
Foreningens fakturor godkanns och attesteras av 2-4 personer beroende pa kostnadsslag. Alla fakturor attesteras av
Controller eller Ordforande i ekonomisystemet. Fakturor av sportsligt slag (utbildningar, forbundsfakturor, campfakturor, osv)
godkanns forst av Sportchef innan attester goérs. Materialrelaterade fakturor godkdnns av Huvudmaterialare innan attest.
Ovriga fakturor ar det Controller som ansvarar fér att det blir godkénda av relevant person innan attestflédet fortsatter till
Controller och Ordférande.

| banken &r det i forsta hand redovisningsbyran som registrerar betalfiler och betalningar som sedan Controller och
Ordférande attesterar for betalning.

Revision

Foreningens rakenskaper och forvaltning ska arligen granskas av de av arsmotet utsedda revisorerna. Revisorerna ska vara
oberoende av dem som de har att granska. Revisorerna har ratt att fortldpande ta del av féreningens rakenskaper, arsmotes-
och styrelseprotokoll och évriga handlingar.

Foreningens rakenskaper for det senaste verksamhets- och rakenskapsaret ska vara revisorerna tillhanda senast en manad
fére arsmotet. Revisorerna ska granska styrelsens forvaltning och rakenskaper for det senaste verksamhets- och
rakenskapsaret samt till styrelsen 6verlamna revisionsberéattelse senast 14 dagar fére arsmotet.



