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Lagledaruppdrag

Instruktion lagledare

Uppgifter att utforas efter basta formaga och kraft:

Uppréttar en arsplanering tillsammans med Lagtranaren enligt Ishockeyns ABC &
”Hemmaplansmodell”, foreningens vardegrund, verksamhets- och &rsplan. Arsplaneringen ska
sjalvklart férankras och delas med 6vriga ledare i teamet.

Haller foraldragruppen informerad om verksamheten och planeringen tillsammans med
Lagtranaren, samt se till att det halls foraldramoten i borjan, under och efter sasong enligt
Foreningens riktlinjer.

Har en oerhort viktig roll i att inkludera foraldrarna for att skapa delaktighet och engagemang.
Kontinuerligt utbilda ledare och foréldrar i féreningens vardegrund och stallningstagande for
att skapa en sund idrottsmiljo

Foljer upp att teamet foljer foreningens vardegrund, stallningstaganden, policys, m.m. samt
vara forbunds riktlinjer (Riksidrottsforbundet, Svenska Ishockeyférbundet & Stockholms
Ishockeyforbund).

Haller laglistan i SportAdmin med spelaruppgifter uppdaterad for medlems- och
forbundsregister.

Narvaroregistrerar och foljer upp franvaro och rapportering

Ser till att lagets hemsida och sociala medier halls aktuella. Regelbunden aktivitet férordas for
informationsfléde och involvering.

Tillsatter lagorganisationen for att fordela arbetsuppgifterna, bortsett fran tranare och
materialare som tillsatts av Ungdomsansvarig/Sportchef respektive Huvudmaterialare. Se
bilaga for lamplig lagorganisationen.

Stottar Lagtranaren i ansvaret for samtliga spelares individuella utveckling baserat pa
individens behov och forutsattningar oavsett niva eller alder. Bland ingaende delar marks:

o Dokumenterade utvecklingssamtal med samtliga spelare enligt riktlinjer och mallar.

o Lagledare ska vara inkluderad i dialog utifran Lagtranares uppdrag tillsammans med
Ungdomsansvarig for att ge spelare mojlighet att tillfalligtvis spela matcher och tréna i
andra block/lag/team under sésong for att ge spelaren bast mojliga forutsattningar for
individuell utveckling.

Upprétthaller relevant egen utbildningsniva genom att delta i de fortbildningsaktiviteter som
erbjuds inom relevanta omraden.

Narvarar pa méten, sammankomster, uthildningar eller liknande som Féreningen kallar till i
mojligaste man. Ordnar med ersattare vid franvaro.

Deltar aktivt i att stétta andra Foreningslagledare i mgjligaste man.

Tillsammans med Lagtrénare regelbundet rapporterar lagets aktiviteter till lokaltidningen
Kanalen for marknadsforing av Foreningen.

Ar lagets/teamets huvudkontakt i foreningsfragor.

Se nedan mer detaljerad information/manual inom respektive omrade.
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Lagorganisation

Lagorganisationen bor, utéver tranare och materialare, besta av

en lagledare,

en till tva assisterande lagledare med tydliga ansvarsomraden,
ekonomiansvarig/kassor,

sekretariatansvarig

samt en som &r ansvarig fér webb och sociala medier.

Moten och aktiviteter

Foraldramote halls inom varje team minst 2 ganger per ar (rekommendationen &r 4 ganger i
yngre team). Representant fran styrelse ska bjudas in till varje mote. Lagledaren

ansvarar for agendan och att den kommuniceras ut. Noteringar eller protokoll ska mailas till
foraldrar, kansli och styrelse efter motet. Syftet ar att utbilda och ha en gemensam diskussion
kring vad féreningens vardegrund och stéllningstagande innebar, det sportsliga samt vad
foreningen arbetar med.

Planerade ledarmoten bor hallas 2—-3 ganger per kvartal under sasong. Spontana méten inom
lagledningen sker kontinuerligt.

Lagledaren deltar pa lagledarméten som foreningen bjuder in till.

Lagledaren deltar pa andra typer av méten som lagledaren &r kallad till av foreningen.
Lagledaren tillsammans med Lagtranare deltar pa Uppstartsmotet som Stockholms
Ishockeyforbund bjuder in till infér kommande sdsong.

Lagledaren ser till att det kontinuerligt sker inkomstbringande aktiviteter till teamets lagkassa.
Lagledare tillsammans med trénare ansvarar for off-ice aktiviteter.

Uppréttar en arskalender med moten och aktiviteter.

Sammanstaller lagets aktiviteter den gangna sasongen for de,

Matcher och cuper

Man bor (krav inom D, C & FC-, FB- block) skicka valkomstmail till gastande lag vid matcher
och cuper i Osterdkers Sportcentrum for att skapa basta forutsattning for god dialog mellan
lagen. Man kan med fordel (krav inom D, C & FC-, FB- block) &ven skicka tackmail efter
match/cup. Exempel finns under lagledardokument pa hemsidan.

Lagledaren skickar tackmail efter matcher och cuper med positiv tongang.

Lagledaren bor vara pa plats vid hemmamatcher for att sakerstélla det praktiska.
Sekretariatet ansvarar for att vdlkomna och ta hand om domare.

Sekretariatet ansvarar for att speakerbaset ar bemannat liksom andra basfunktioner for aldre
lag.

Lagledaren ansvarar for att laguppstallningar och matchprotokoll fylls i och skickas in.
Lagledaren haller koll pa avstangningar av spelare.

Lagledaren har en viktig roll for att gastande lag ska k&nna sig valkomna och ha en positiv
upplevelse hos oss.

Lagledaren tillsammans med tréanaren planerar det praktiska vid cuper.

Lagledarna ar kontaktyta vid samtraning eller matchspel med andra team i foreningen.

Vid 1an av spelare fran annat team sa kontaktas lagledaren.

Lagledaren ar teamets kontaktperson internt och externt.

Lagledaren &r kontaktperson for andra féreningar och cuparrangorer.

Lagledaren ska kunna och forsta seriebestammelserna.

Lagledaren bokar traningsmatcher, traningslager och cuper inkl. ev. boende och transportmedel
samt dr “reseledare” vid cuper.

Tillfalliga Projekt” exempelvis cuper, traningsmatcher, evenemang och icke regelbundna
héndelser &r lagledaren projektledare. Lagledaren ansvarar for att det finns resurser som kan
hjalpa till att genomfora projektet. Kommunikation

IFK Osteraker Vikings Hockey, Hackstaviigen 43, 18435 Akersberga.

, www.osterakerhockey.se Foreningsnr. 22231-22, Org.nr. 812000-1824 Bankgiro 136-2581


http://www.osteraker.nu/

Sida3av 3

Kommunikation

e Lagledaren ska anvanda sig av en foreningsmail, nn@osterakerhockey.se som erhalls nar
overenskommelsen signerad (om det inte redan finns pa plats)

e Information fran foreningen och forbunden etc. kanaliseras via lagledaren som sen skickar den
vidare till adekvata personer inom teamet.

e Lagledaren skapar lampligen en ledargrupp pa WhatsApp eller Messenger el. liknande for
snabbare kommunikation.

e Skapa teamkansla i laget mellan ledare, foréldrar och spelare.

SportAdmin, hemsida & sociala medier

e Lagledaren ansvarar for att SportAdmin &r uppdaterad med ledare och spelare, samt korrekta
kontaktuppgifter. Det ska vara enhetligt med ordning och reda.

e Lagledaren och tranaren lagger in nérvaro (LOK).

Lagledaren tillsammans med trénare granskar traningstider och aterkopplar lagledningens

sportsliga och praktiska synpunkter om utskickat forslag behover justeras

Lagledaren ansvarar att lagga in traningstider sa fort dessa skickats ut.

Lagledaren ansvarar for att gora kallelser

Lagledaren ansvarar for att hemsidan halls uppdaterad.

Lagledaren skapar forslagsvis en sluten Facebooksida, bjud in styrelse och 6vriga relevanta

ledare som ungdomsansvarig, sportchef, etc. i féreningen.

Ekonomi

e Ekonomin hanteras forslagsvis av en kassor, men lagledaren &r ytterst ansvarig.

e Ansvar for det egna teamets lagkassa och ekonomi.

e Gora upp lagets budget for lagkassan infor sésongen samt gora en uppféljning/redovisning vid
sésongens slut.

e Skota betalningar

e Fakturering sker genom féreningen via Ekonomi@osterakerhockey.se

Ovrigt

e Ledare ar faddrar till ledarna som ar i tva arskullar yngre.

e Lagledaren forvantas vara lojal gentemot klubben och skéter information till foraldrar, spelare

och ledare pa ett sakligt och sanningsenligt sétt.

Varnar om foreningens image och varumarke.

Halla koll pa spelares medicinering och sarskilda behov i férekommande fall

Halla koll pa spelares eventuella sjukdomar samt kostrestriktioner.

Halla koll pa medicinering och vid det fall att mediciner &r otillatna ur dopinghanseende maste

dispens sokas. (tex de flesta astmamediciner)

| forekommande fall hantera kladbestallningar.

e Administrera nya spelare och sékerstalla att hela familjen kanner sig valkommen samt att
spelaren kommer in i hockeyn pa béasta satt.

e Lagledaren foljer upp om obetalda avgifter i samrad med kansliet.

e Forbundskontakter sker alltid via var kanslist.

e Incidenter rapporteras till sportkommittén pa blankett for incidentrapportering (OBS Match
Penalty automatiskt disciplindrende, skrivs rapport)

e Nar forbundet begar om yttrande vid matchhandelse sa ar det lagledaren som &r ansvarig att det
kommer in till forbundet via kansliet.

Ovan ar till for hjalp att veta vad som kan behdva goras. VVand dig till fadder eller
Lagledarkoordinator om du behdver stod och hjalp. Vi ar en forening dar vi hjalper varandra sa
langt som mojligt. Fragal
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