CHECKLISTA
- FOR KOMMUNIKATION

IFK
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IFK UMEA

I VAR IDE

IFK Umea - idrottsféreningen for alla, hela livet!

Il VAR VARDEGRUND

Oppenhet - Passion - Kvalité

Il VAR VISION

IFK Umea - Tillsammans forverkligar vi idrottsdrommar

IFK Umed &r en anrik férening med 10 sektioner som erbjuder aktiviteter
dret om - for nybérjare sdvél som elit. Vi har ca 2600 medlemmar.



KONTAKT MED MEDIA

Kontakt med media sker i forsta hand med ordférande for berérd
sektion/huvudstyrelse eller kanslichef. Kontakten skall alltid praglas av
tydlighet, arlighet och 6ppenhet.

NAGRA SAKER ATT TANKA PA

1. Du representerar hela foreningen och inte bara din sektion - vi hjalps
at att lyfta varandra.

2. Ar du ratt person att besvara eventuella fragestallningar? Hanvisa
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annars till nagon som vet svaret eller be om att fa aterkomma.

3. Svara tydligt pa det som efterfrdgas och bjud pa din kompetens inom
omradet.

4. Du representerar savél dig som din idrott och uttalar oss inte
nedsattande om andra representanter, medtavlanden eller arrangoérer.




SKRIVA PRESS/NYHETSMEDDELANDE

Skriv ett press eller nyhetsmeddelande och skicka till media nar det

finns nagot intressant att beratta. Forst skall syfte och effekt
konkretiseras.

NAGRA PRAKTISKA TIPS

1. Hall dig kort och ténk pa att rubriken skall vara slagkraftig.
2. Ta det viktigaste forst och blanda inte in flera olika saker.
3. Ta med fakta om klubben i slutet av texten.

4. Kom ihdg dina kontaktuppgifter och var det eventuellt finns mer
information att tillga.

5. Skriv pa ett enkelt och 6ppet sétt.

6. Underbygg garna meddelandet med siffror och fakta.

7. Bifoga garna en bild som ar fri att anvdnda och ange att texten ar fri
for publicering.




CHECKLISTA FOR SPONSRING

For oss ar bra sponsorsamarbeten en férutsattning for att kunna bedriva
var verksamhet. Det &r ett dmsesidigt samarbete och var vardegrund
praglar vdr syn pa ett bra samarbete.

BRA SAMARBETEN

1. Vad behdver sektionen? Férutom pengar kanske ni behdver ndgon
tjanst eller produkt som samarbetsparter kan erbjuda.

2. Finns det nagon tavling, utbildning eller annan marknadsféringsplats
som kan vara av intresse for sponsorn att synas pa i gengéald?

3. Skriv en lista pd vad sektionen kan erbjuda i gengald.

4. Gor olika nivaer for sponsringsinsatser och dess réattigheter.

5. Be medlemmar skapa en lista 6ver potentiella féretag.

6. Kontakta foretag och foresld ett méte med vad du kan erbjuda och
onskar.

7. Skriv avtal som reglerar respektive ataganden sa att det inte uppstar
nagon konflikt.

EXEMPEL PA VAD SOM KAN ERBJUDAS I GENGALD

o Exponering av loggan pa aktuell sektions hemsida.

o Nyttjande i féreningens anlaggningar och sporter som exempelvis
badminton, gym eller skidor.

Kompetenta instruktdérer och tranare.
Nyttjande av var klubblokal fér méten.
Arbetsinsatser fran medlemmar.

Entré till olika evenemang.

Exponering i matchprogram eller dylikt.

Exponering i sociala medier.
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Exponering pa traning/matchstall.



