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Styrdokument

Det har dokumentet beskriver hur IFK Umea ar organiserat i forhallande till omgivande intressenter
och de egna bolagen. Dokumentet kompletterar foreningens stadgar och vardeméarkesbok. Eventuella
forandringar i nagot av dessa dokument, leder till uppdateringar/revideringar av detta dokument.

Detta ar ett levande dokument som kan komma att uppdateras under pagaende verksamhetsar. Denna
version galler per 2023-09-23.

Organisation

Foreningen bildades 1901 som en flersektionsforening. Idag finns det atta idrotter organiserade i
aktiva sektioner. De operativa verksamheterna bedrivs i sektionerna:

Badminton
Bowling
Boxning
Fotboll
Friidrott
Orientering
Skidor
Tyngdlyftning

VVVYVVYVYVYYVY

Foreningens hdgsta beslutande organ &r &rsmétet. Arsmatet utser styrelsen och styrelsens ordférande,
var ansvar regleras i stadgarna. Styrelsen bestar férutom, ordférande, av sex ledaméter, jamte tva
suppleanter. Styrelsen ansvarar for att varje sektion har en val fungerande organisation. Varje sektion
utser en egen styrelse vid deras arsmoten.

Foreningen ar majoritetsagare i den ekonomiska fastighetsféreningen Umekamraterna, (FUMEK)
och ar &gare till dotterbolagen Badmintonstadion Umea AB och Vildmannavallen i Umea AB. Pa
arsmotet utses foreningens agarrepresentant vid bolagens respektive stimmor.

I en sammanslutning mellan Sandakerns SK och IFK Umea finns Idrottsalliansen. Vartannat ar halls
Stora Nolia i Umed dar Idrottsalliansen har ansvar for parkeringar och entréer. Foreningens styrelse
utser representanter (tva ordinarie + tva suppleanter) i Idrottssalliansens styrelse.

Inom IFK Umea finns aven IFK Umeas veteraner, en stodjande intresseférening.
Foreningens kansli ansvarar for administrativa uppgifter som tex service till sektionernas

verksamheter och forvaltning av foreningens bolag och fastigheter. Kansliet leds av klubbchefen och
har avlénad personal. IFK Umead har ett kollektivavtal med Unionen- idrottsavtalet.
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Styrelsearbete

Styrelsen ansvarar for foreningens angeldgenheter och ska tillvarata medlemmarnas intressen.
Styrelsens ansvar regleras enligt stadgarna. Ordféranden, vald av arsmotet ar foreningens officiella
representant och leder styrelsearbetet. Styrelsen utser vice ordférande, sekreterare, kassor och de
dvriga befattningshavare som behovs. Styrelsen sammantréder nér ordférande eller minst halva
antalet styrelseledamaéter sa bestammer. Styrelsemétena ar inte offentliga.
Beslutsprotokoll/Styrelsemaétesprotokoll ska finnas tillgangliga for intresserade medlemmar pa var
Google Drive att fa ta del av vid efterfragan. Varje styrelseledamot har i enlighet med allméan praxis
tystnadsplikt géllande uppgifter som styrelsen bedémer som kansliga. Dessa uppgifter far inte rojas
utanfor styrelsen.

Arshjul

Foreningens arsméte ska hallas innan mars manads utgang. Kallelse med dagordning ska utga senast
tre veckor innan arsmotet. | anslutning till, eller strax efter arsmotet haller styrelsen konstituerande
mote dar firmatecknare och styrelsens 6vriga poster (férutom ordforande) utses.

Styrelsemoten bor hallas en gang per manad, forutom juli. Kallelse med dagordning och ekonomisk
rapport utgar minst en vecka fore styrelsematet. Ordforande utformar tillsammans med klubbchef
dagordning och har infor varje styrelsemote en genomgang med klubbchef och/eller kassor av
ekonomi (resultat, likviditet och prognos). Vid varje styrelseméte godkanns foregaende
motesprotokoll. Styrelsens sekreterare for protokoll. Styrelseledamdterna forvéntas aktivt delta i
styrelsearbetet.

Styrelsen haller samradsmaoten med sektionerna minst tva ganger per ar, var och host. Styrelsen
faststaller tidpunkt for samradsmotena och till métena kallas sektionerna. Minst tva representanter
fran varje sektion ska delta vid métena.

Respektive sektion och bolag har moten nar sa beslutas och/eller regleras av bolagens
stadgar/bolagsordningar.
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Ekonomisk rapportering och uppféljning

Den ekonomiska redovisningen i féreningen och dess bolag regleras av gallande lagstiftning och
rekommendationer fran Skatteverket och FAR. Rakenskaperna ska folja kalenderar i samtliga
enheter. Likartad och gemensam kontoplan ska galla i alla féreningens enheter. Vi anvander oss av
fortroendevalda revisorer och bokslut skall upprattas. Kansliet ansvarar for den fortlépande
ekonomiska redovisningen och rapporteringen i saval foreningen som den ekonomiska féreningen
(Fastighetsforeningen Umekamraterna, FUMEK) och bolagen (Vildmannavallen i Umea AB och
Badmintonstadion Umea AB). Kansliet forses med adekvata underlag fran respektive sektion. For
ovriga bolag och ekonomisk forening upphandlas redovisnings- och bokslutstjanster av
revisionsbolag. Ansvar for uppfoljning aligger alltid foreningens, den ekonomiska foreningen och
bolagens styrelser.

Ekonomisk uppfoljning sker kontinuerligt manadsvis och &r en staende punkt pa styrelsernas moten.
Till varje styrelseméte i foreningen rapporteras en resultatrapport per sektion och manad, till slutet
av féregaende manad innan styrelsemotet, vissa manader kompletterat med en prognos for resten av
aret. Till varje mote redovisas ocksa en rapport dver eget kapital. For foreningens sektioner géller att
alltid kunna redovisa ett positivt eget kapital. Kasséren stammer av rapporterna med klubbchef.
Rapporterna sédnds ut med kallelserna till styrelsemétena.

Kansliet distribuerar manadsvis resultatrapporter fran Fortnox till sektionerna. Kompletterande
ekonomiska rapporter distribueras till sektionerna enligt 6verenskommelse.

Ekonomisk rapportering i féreningens bolag beslutas av respektive bolags styrelse men bor félja en
rutin liknande den for foreningen.

Planeringsprocessen

Den ekonomiska planeringsprocessen géller for foreningens samtliga sektioner, ekonomisk férening
och bolag. Den omfattar foljande delaktiviteter under ett verksamhetsar:

- Verksamhetsplan

- Budget

- Prognoser

Verksamhetsplanen

Verksamhetsplanen ar en sammanfattande redogorelse for det kommande arets inriktning och
utmaningar. Den ska omfatta viktiga projekt och aktiviteter som ska genomféras under aret.
Verksamhetsplanen behdver inte innehalla detaljerad information utan ska anvandas som en
oversiktsplan. Den tas fram i anslutning till budgeten och blir ddrmed en budget uttryckt i ord.

Verksamhetsplanen ska avlamnas till kansliet tillsammans med budgeten senast fére november
manads utgang.

Budget

Budgeten ar i princip verksamhetsplanen uttryckt i siffror. Verksamhetsanpassade budgetmallar fran
Fortnox kommer att distribueras fran kansliet for rapportering av budgetsiffror. Skriftliga
budgetkommentarer avseende vasentliga forandringar mot foregaende ars senaste prognos
(oktoberprognosen) ska rapporteras pa en separat mall for kommentarer.
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Budgeten ska understallas foreningsstyrelsens provning och godkannande under december manad.
Prognos

Prognos kallas den revision av liggande budget som ska goras vid ett tillfalle under pagaende
verksamhetsar. En prognos ska baseras pa ett verkligt utfall fram t.0.m. en viss manad plus en
bedémning for kvarvarande manader. Prognosen ska inkludera en dversiktlig kommentar som i
forsta hand ska omfatta storre avvikelser mot liggande budget.

Tvéa prognoser ska avldmnas under éret, dels en “’juniprognos” baserad pa verkligt utfall for perioden
januari-maj, dels en ”oktoberprognos” baserad pa verkligt utfall for perioden januari-september. Ett

prognosunderlag med samma specifikationsniva som budgetunderlaget kommer att distribueras fran

kansliet. Oktoberprognosen &r ocksa underlag for kommande ars budget, se ovan.

Kansliet

Kansliet skoter under ledning av klubbchefen foreningens l16pande verksamhet. Klubbchefen har det
operativa ansvaret for verksamheten och rapporterar till styrelsen. Kansliet har som primar uppgift
att svara for administrativa uppgifter och ge service till féreningens sektioner samt svara for teknisk
forvaltning av fastigheter och anlaggningar dgda av foreningen och dess bolag. Arbetsuppgifterna
kan grovt delas in enligt foljande:

Administration

Svara i telefon och pa mail, hemsida, SportAdmin, uthyrning av klubblokal, forséljning av akkort,
skogsluffen etc.

Ansvarig: Receptionist men samtliga anstéllda berors.

Administration och uppféljning av LOK-stéd, lokalbidrag, idrottslyft, etc.
Ansokningar och aterrapportering
Ansvarig: Kanslist

Arrangemangsstod

Behjalplig vid olika arrangemang i samarbete med sektionerna exempelvis Blodomloppet,
Fotbollsskolan, Umemilen, SM-tavlingar, Vildmannaloppen, Toughest, Nolia etc.
Ansvarig: Kanslist men samtliga anstéllda berors.

Ekonomi, I6pande redovisning, kostnadskontroll och uppféljning

Klubbchefen har ansvaret for den ekonomiska redovisningen och uppféljningen savél i féreningen
och dess sektioner som i bolagen. Kontinuerliga kontakter med och utbildning av ekonomiansvariga
i respektive sektion for att underlaget till kansliet ar av god kvalité. Klubbchefen svarar ocksa for
rapportering till styrelsen och till externa intressenter, deklarationer etc. Ekonomirapporter, intern
och extern fakturering, kontroll och avstdamningar gentemot sektioner och ledare

Ansvarig: Klubbchef

Licenshantering
Ansvarig: Kanslist

Medlemsadministration
Administration av medlemsregister
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Ansvarig: Receptionist men samtliga anstéllda berdrs.

Personal
Personalfragor
Ansvarig: Klubbchef

Samarbetspartners och marknadsforing
Kontakt med samarbetspartners

Ansvarig: Sektionerna

Avtalsskrivning

Ansvarig: Klubbchef med delegationsansvar

Anskaffning och underhall av skyltar, affischer, annonser, bildhantering, kartor etc.
Ansvarig: Kanslist

Utbildning och utveckling
Utbildningsfragor ofta i samarbete med SISU
Ansvarig: Klubbchef

FUMEK
Den ekonomiska forvaltningen av FUMEK s fastighet ansvarar klubbchefen for. Fragor rorande
teknisk forvaltning aligger kanslist och IFK Umeas fastighetsskotare.

Administration, fastighetsskotsel och renovering
Ansvarig: Samtliga anstéllda

Fastighetsskotsel
e Fastighetsskdtsel av Vildmannavallen med Gronytor
- Skotsel av konstgrésplan
- Underhall av omkladningsrum, laktare och omradet runt Vildmannavallen.
- Klippa och krita gronytor.
- Underhall av grusplanen och omradet kring den.
- Ansvarig for ferie-prao
- FUMEKS dagliga skotsel och underhall.
Ansvarig: Fastighetsskotare
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AGARDIREKTIV
Badmintonstadion i Umed AB

Idrottsforeningen Kamraterna Umea (IFK Umed) ager Badmintonstadion i Umea AB (Bolaget) till
100 procent.

Detta Agardirektiv faststalls arligen av styrelsen for IFK Umed och styr inriktningen av Bolagets
verksamhet.

DIREKTIV:

Bolagets verksamhet ar att bedriva uthyrning av motionsanléaggning med inriktning pa badminton,
innebandy, motionsgymnastik samt styrketrédning. Dessutom &gs och forvaltas fastigheten
Cementgjuteriet 2 i Umea.

Bolagets ekonomi ska vara i balans och dverskott ska avsattas i verksamheten samt utdelning till
agaren, enligt beslut pa Bolagets ordinarie arsstamma.

IFK Umea har f.n. inget uttalat krav pa avkastning/utdelning.

Bolaget ska arligen uppratta underhalls- och investeringsplaner och styrelsen ska tva ganger per ar
informera IFK Umeas styrelse om den ekonomiska utvecklingen.

Bolaget ska kopa tekniska- och ekonomiska férvaltningstjanster enligt specifikation av IFK Umea.

Bolaget ska bedriva en hallbar och vardebevarande verksamhet helt i linje med IFK Umeas
vardegrund.

Detta agardirektiv ar beslutat av IFK Umeas styrelse den 8 februari 2016 och géller efter beslut pa
IFK Umeas ordinarie arsmate den 21 mars 2016.
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AGARDIREKTIV
Fastighetsforeningen Umekamraterna ekonomisk forening (FUMEK)

Idrottsforeningen Kamraterna Umea (IFK Umead) ager Fastighetsforeningen Umekamraterna
ekonomisk forening (FUMEK) till 98 procent. Resterande tva procent dgs av enskilda medlemmar.

Detta Agardirektiv faststalls arligen av styrelsen for IFK Umed (huvudagaren) och styr inriktningen
av FUMEK’s verksamhet.
DIREKTIV:

FUMEK’s verksambhet &r att forvalta och utveckla fast egendom, f.n. fastigheten Vindfillet 10, Umed
kommun.

FUMEK’s ekonomi ska vara i balans och dverskott ska avséttas i verksamheten samt utdelning till
medlemmarna, enligt gillande stadgar for FUMEK och beslut pA FUMEK’s ordinarie arsstimma.
IFK Umea har f.n. inget uttalat krav pa avkastning/utdelning.

FUMEK ska arligen uppratta underhalls- och investeringsplaner och styrelsen ska tva ganger per ar
informera IFK Umeas styrelse om den ekonomiska utvecklingen.

FUMEK ska kopa tekniska- och ekonomiska forvaltningstjanster enligt specifikation av IFK Umea.
FUMEK ska inte ha nagon egen fast personalorganisation.

FUMEK ska bedriva en hallbar och vardebevarande verksamhet helt i linje med IFK Umeés
vardegrund.

Detta agardirektiv ar beslutat av IFK Umeas styrelse den 8 februari 2016 och géller efter beslut pa
IFK Umeas ordinarie arsmaéte den 21 mars 2016.
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AGARDIREKTIV
Vildmannavallen i Umed AB

Idrottsforeningen Kamraterna Umea (IFK Umead) ager Vildmannavallen i Umed AB (Bolaget) till
100 procent.

Detta Agardirektiv faststalls arligen av styrelsen for IFK Umed och styr inriktningen av Bolagets
verksamhet.
DIREKTIV:

Bolagets verksamhet ar att forvalta och utveckla konstgrasplan pa av Umea kommun anvisat omrade
inklusive tillndrande sidobyggnader som omkladningsrum, laktare etc.

Bolagets ekonomi ska vara i balans och 6verskott ska avséttas i verksamheten samt utdelning till
agaren, enligt beslut pa Bolagets ordinarie arsstimma.
IFK Umea har f.n. inget uttalat krav pa avkastning/utdelning.

Bolaget ska arligen upprétta underhalls- och investeringsplaner och styrelsen ska tva ganger per ar
informera IFK Umeas styrelse om den ekonomiska utvecklingen.

Bolaget ska kopa tekniska- och ekonomiska forvaltningstjanster enligt specifikation av IFK Umea.
Bolaget ska inte ha nagon egen fast personalorganisation.

Bolaget ska bedriva en hallbar och vérdebevarande verksamhet helt i linje med IFK Umeas
vardegrund.

Detta agardirektiv ar beslutat av IFK Umeas styrelse den 8 februari 2016 och géller efter beslut pa
IFK Umeas ordinarie arsmaéte den 21 mars 2016.
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Instruktioner for IFK Umeas sektioner

Beslut om bildandet eller nedlaggning av sektion fattas av foreningens arsmote eller extra arsmote.

I varje sektion ska finnas en sektionsstyrelse, vilken svarar for sektionens ledning och idrottsliga
verksamhet. Sektionsstyrelsen skall besta av ordférande, vice ordférande, sekreterare och kassor
samt ett valfritt antal ledaméter pa dvriga for sektionen nédvandiga befattningar. Harutéver kan
foreningsstyrelsen utse en av sina ledamater att inga i sektionsstyrelsen. En av arsmotet utsedd
sammankallande ansvarar for sektionen och rapporterar till foreningsstyrelsen.

Sektionsstyrelse ar direkt understalld foreningsstyrelsen och ansvarig infér densamma.
Sektionsstyrelsen ansvarar for att verksamheten foljer uppréttad och av féreningsstyrelsen faststélld
och godkénd plan. Sektionsstyrelsen ansvarar vidare for att av foreningsstyrelsen faststélld budget
efterlevs och att sektionen inte 6verskrider sina tillgangar. Vid foreningens tva arliga samradsmaoten
ska samtliga sektioner finnas narvarande.

Foreningsstyrelsen stéller kansli och klubblokal till sektionernas forfogande enligt normer som
beskrivs i detta dokument. Féreningsstyrelsen dger ratt att debitera sektionerna och eventuell
utomstaende kostnad for nyttjande av ovanstaende resurs.

I 6vrigt hanvisas det till féreningens stadgar.

11
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Normer i samspel sektion och kansli

Anmalningar

Anmalningsavgifter

Annonsering

Anstallningar

Arbetsgivaravgifter

Arvoden

Attestratt

Avtal

Bankkonto

Belastningsregister

Sektionen skoter anmélningar till tavlingar etc. Kansliet kan ta emot och
samla anmalningar till egna arrangemang. Sektionen sammanstaller och
bearbetar inkomna anmalningar samt gor underlag for startlista eller
motsvarande.

Kansliet betalar anmalningsavgifter i samrad med sektionen och dess
ledare. Kansliet tar in anmalningsavgifter till egna arrangemang och
stdmmer av med inkomna anmélningar.

Sektionen svarar for annonsering i lokalpressen, andra publikationer samt
ovrig egen marknadsforing med hjalp av kansliet.

Vid anstéllningar inom IFK Umea ar det foreningsstyrelsen som tar beslut
om anstéllningar. Om nagon sektion ar intresserade av att anstalla en
tranare/spelare ska anstallningsprocessen genomféras med hjalp av
klubbchef. Sektionen informerar klubbchef nar ett sadant intresse finns.

Sektionen pafors kostnader for arbetsgivaravgifter som kan komma att
utga vid traningsbidrag, arvoden etc.

Sektionen ska vid arvodering av ledare, tranare m fl. lamna erforderliga
uppgifter for upprattande av kontrolluppgift och ev. redovisning av
arbetsgivaravgift. Hanvisar till framtagen betalningsunderlagsblankett. Se
mer under kontrolluppgifter och arbetsgivaravgifter. Belopp éverstigande
100 kr redovisas (for kontrolluppgift) enligt gillande skatteregler. ”Svarta
pengar” (16n, arvoden, presentkort eller liknande) r inte tillatet utan
foreningen foljer gallande skatteregler. Alla underlag ska lamnas till
kansliet senast 10 januari for arvoden/ersattningar som galler foregaende
ar.

Sektionen utser och meddelar kansliet vem/vilka i sektionsstyrelsen som
har attestratt. | samband med konstituerande foéreningsstyrelsemote (forsta
motet efter arsmotet) beslutar foreningsstyrelsen om vem/vilka som far
teckna avtal i féreningens namn samt upprattar en attestordning.

Awvtal och kontrakt géller forst ndr dessa ar signerade av foreningens
avtalsberattigade perrsoner. Vid oklarheter kontaktas kansliet for att fa
veta vilka som har ratt att inga i avtal for foreningens rakning, oavsett om
det avser ett lag, sektion, delar av en sektion, eller hela féreningen. De
personer som delegeras avtalsratt beslutas av foreningsstyrelsen.

Sektionen har inte rétt att ppna “eget” bankkonto i foreningens namn.

Sektionerna ansvarar for att uppratthalla sina ledares belastningsregister.
Sektionen tar hjalp av kansliet for att fa fram aktuella registreringsdatum.
Klubbchefen 6ppnar och registrerar att det mottages, och ska direkt
kasseras i en dokumentfdrstorare om inte personen vill ha tillbaka sitt
belastningsregister.
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Bidragsansdkningar

Blanketter och mallar

Bokforing

Bokslut

Budget

Ekonomisk uppfoéljning

Sektionen tar fram erforderligt underlag fér ansékan om bidrag. Kansliet
sammanstaller och anstker. Féreningen ansoker om statligt aktivitetsstod
(LOK-stod) och kommunalt aktivitetsstod for var barn- och
ungdomsverksamhet. Ansokan sker digitalt tva ganger per ar av utsedd
ansvarig person. Det &r viktigt att I6pande redovisa all
traningsverksamhet dar barn och unga mellan 7-25 ar deltar da stodet ar
en betydande inkomstkélla for foreningen i stort och sektionerna i
synnerhet.

Vid ans6kan om Gvriga bidrag ska alltid kansliet underrattas sa denne kan
sakerstalla att lampliga atgarder gors, exempelvis att ett projekt som
genomfors med sokta bidrag far ett eget projektnummer i bokforingen for
att kunna sérredovisa transaktioner kopplade till projektet.

Sektionen ar ansvarig for att ansoka och aterrapportera projektmedel.

For att forenkla och sékerstélla att rutiner foljs finns det blanketter och
mallar for vissa andamal pa foreningens hemsida. Dessa hittas pa
www.ifkumea.com under fliken “Dokument”.

Foreningen foljer ”Idrottens redovisning” och “’Idrottens baskontoplan™
https://www.rf.se/bidragochstod/Idrottensredovisning. Féreningens
bokforing sker i programmet Fortnox. Den l6pande bokféringen skots av
Idrottsservice AB. Varje sektion far varje manad ekonomirapporter fran
kansliet for att kunna félja upp ekonomin under aret. Om fel upptécks ska
dessa meddelas sa fort som majligt och senast 10 januari efterfoljande ar
for att det ska hinna réattas till innan bokslutet stangs for aret det galler.

Alla ekonomiska underlag gallande ett kalenderar (1/1 till 31/12) ska vara
inlamnade till kansliet senast den 10 januari paféljande ar. Exempelvis,
underlag gallande 2020 ska vara inlamnade senast 10 januari 2021.

Budget, det vill sdga beraknade intakter och kostnader, upprattas av
respektive sektion utefter givna ramar fran foreningsstyrelsen. Den
upprattade budgeten ska lamnas till foreningsstyrelsen senast 31 januari.
Foreningsstyrelsens kassor ansvarar sedan for att uppratta en samlad
budget for hela foreningen, vilken presenteras pa arsmaotet. Budget ska
go6ras med foreningens kontoplan som grund och med féreningens
framtagna mall som finns pa www.ifkumea.com under fliken
”Dokument”.

I bokféringsprogrammet Fortnox kan rapporter och sammanstéliningar tas
ut for att I6pande under aret folja upp ekonomin, detta genom en
huvudbok och resultatrapporter. Kansliet skickar manatligen ut dessa
rapporter. Intédkter som annu inte ar bokférda samt kostnader som inte &r
betalda/attesterade finns inte med.

I huvudboken sammanstalls det som ar bokfort pa ett specifikt konto. I en
resultatrapport sammanstalls saldot av alla intdkter och kostnader for den
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Fakturor

Forsakringar

Gemensamma kostnader

Grafisk profil

Handkassor/Véaxelkassor

del en valt som avgransning. Exempelvis kan medlemmar efterfraga
resultatrapporter fran kansliet.

Sektionen svarar for attestering och kontering av inkommande fakturor.
Kansliet svarar for betalning och bokféring. Kansliet svarar for och
bevakar extern och intern fakturering efter 6verenskommelse med
sektionen. Fakturering fran foreningen skots av kansliet enligt inlamnade
underlag. Undantag far endast goras efter godkannande av kansliet.
Exempel pa uppgifter som behovs: referensperson, vilken sektion
och/eller lag, projekt, leverantor, bankgiro, belopp.

Sektionen ansvarar for och administrerar erforderliga licensforsakringar
med hjalp av kansliet. Kansliet svarar for dvriga gemensamma
forsakringar.

| Riksidrottsforbundets [RF] basforsakring ingar ett grundskydd for
ideella ledare, domare, funktionérer och fortroendevalda i en férening
ansluten till RF.
https://www.rf.se/RFarbetarmed/Samarbetspartners/forsakringar/ Genom
att betala arsavgiften och uppfylla eventuella andra medlemskrav for
respektive specialidrottsforbund [SF], exempelvis Svenska
Fotbollsférbundet, ar féreningen ansluten till RF. Mer information om
forsakringen finns har www.folksam.se

Respektive sektion ansvarar for att komplettering av forsakring gors
genom exempelvis att licensiera spelare. Kansliet ansvarar for 6vriga
féreningsgemensamma forsakringar.

Barn och elever pa kommunala férskolor, familjedaghem och grund-och
gymnasieskolor &r ocksa forsakrade genom Umed kommuns
olycksfallsforsakring som géller dygnet runt. Férsékringen omfattar dven
barn och elever i fristaende forskolor och skolor som valt att inga i
kommunens olycksfallsforsakring.
https://www.umea.se/umeakommun/utbildningochbarnomsorg/forsakring
ar.4.bbd1b101a585d704800055031.html

Avséttning fran sektionerna till féreningsgemensamma kostnader (bland
annat kanslipersonal och lokalkostnader) tas ut enligt faststallt beslut av
foreningsstyrelsen.

Kansliet ansvarar for att upprétta en gemensam grafisk profil. Sektionerna
ska forhalla sig till denna for att tillsammans starka varumarket IFK
Umea.

Handkassor/Véxelkassor éver 5000 kr far inte forekomma. Kontakta
kansliet for hantering av kontanter. Handkassa ska redovisas 16pande och
regelbundet. Allt gdllande ett kalenderar (1/1 till 31/12) ska vara inlimnat
senast 10 januari pafoljande &r med kvitton och andra eventuella
underlag bifogade.

14


https://www.rf.se/RFarbetarmed/Samarbetspartners/forsakringar/
https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/forsakring-genom-riksidrottsforbundet/foreningsforsakring-bas
https://www.umea.se/umeakommun/utbildningochbarnomsorg/forsakringar.4.bbd1b101a585d704800055031.html
https://www.umea.se/umeakommun/utbildningochbarnomsorg/forsakringar.4.bbd1b101a585d704800055031.html

W

+

Hemsidor

Idrottarkonton

Inkop

Inséttningar

Kommunikationsstrategi

Kontering

Kontoplan

Kontorsmaterial

Kontrolluppgifter

Lag/team-jobb

Leverantdrsfakturor

Sektionen ansvarar for att respektive hemsida uppdateras med aktuell
information om sin verksamhet.

Sektionen ansvarar for att till kansliet efterfraga upprattandet av
idrottarkonton. Sektionerna ansvarar fOr att uppratta ett kontrakt med den
aktive for att ett idrottarkonto ska kunna uppréttas. Originalkontrakten ska
forvaras pa kansliet. Sektionerna har majlighet att folja sina
kontrakterades idrottarkonto pa forfragan eller enligt 6verenskommelse
vid de manatliga ekonomiska uppféljningarna. Idrottarkonton ar till for att
kunna bista foreningens elitaktiva med mojlighet att forvalta prispengar
och traningsbidrag for egen rakning. Idrottarkonton maste regleras till 0
kr infor slutet av varje sdsong. Kansliet ansvarar for att idrottarkonton
regleras vid slutet av varje sésong.

Alla inkdp ska attesteras enligt den upprattade attestordningen.

Ink6p Over 80 000 kr ska attesteras av en (1) firmatecknare, inkdp 6ver
200 000 kr ska attesteras av tva firmatecknare.

Vid insattningar pa féreningens OCR-bankgiro (med hard kontroll)
kopplas automatiskt respektive sektions projektnummer till intékten. Vid
insattningar till foreningens vanliga bankgiro ska sektion och av
projekt/lag anges vad inséttningen avser for att underlétta och undvika att
insattningar bokfors fel.

Kansliet uppdaterade senast varterminen 2023 den gemensamt aktuella
kommunikationsstrategi som sektioner ska efterleva i all sin
kommunikation. Dokumentet att efterleva finns under “Dokument” pa
hemsidan.

Kansliet administrerar kontering av ekonomiska underlag, det vill sdga
anger konto, kostnadsstalle och/eller eventuellt projektnummer for att
kunna bokfora kostnader och intakter ratt. FOr att kunna gora det
kontaktas respektive sektions attestansvarige for att attestera samt
bestdmma var intékt/kostnad hor hemma.

Sektionernas bokforing skall félja féreningens uppgjorda kontoplan.
Varje sektion har mojlighet att sarredovisa speciella aktiviteter, grupper
etc. i den s.k. projektredovisningen.

Sektionen har tillgang till kansliets och klubblokalens kontorsmaterial och
utrustning. Viss materialkostnad debiteras t.ex. kuvert, porto, kopior.

Kansliet upprattar kontrolluppgift da skyldighet foreligger. Sektionen
svarar for att namn och personnummer framgar vid utbetalning som
foranleder uppréttande av kontrolluppgift.

Alla lag/team-jobb med tillhérande ekonomiska transaktioner ska ske via
foreningen.

Fakturor gallande verksamhet i foreningen ska vara stallda pa foreningen,
kontaktperson och eventuell sektion, lag eller projekt. Alla fakturor ska
attesteras enligt beslutad attestordning.

For samlingsfakturor (ex. hallhyror eller gemensamma kioskinkop) ska
belopp och signatur fran respektive sektion, projekt eller lag finnas.
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Licenser

Logi
Lokalbokningar
LOK-stod

Medlemsanmalan

Medlemsavgifter
Medlemsregister

Preliminéarskatt
Profilmaterial

Protokoll

Provisionsforséljningar

Reseerséttning

Resor
Skatt
Sponsring

Startlistor

Orginalfakturor, kvitton och andra underlag ska lamnas in till kansliet
(inskannade underlag godkéannes). Administration av fakturor sker
I6pande genom kansliet. Varje vecka skickas underlagen vidare till
Idrottsservice AB.

Lamna in fakturor till kansliet snarast for att undvika forseningsavgifter
och rantekostnader. Eventuella avgifter och rantekostnader belastas den
person/sektion som orsakat forseningen.

Se forsakringar.
Sektionen svarar for bokning etc.
Sektionerna samordnar och svarar for ansokan.

Sektionen ser till att varje lag/grupp har en utsedd ansvarig for kontakt
med kansliet.

Sektionen svarar for inrapportering av nya medlemmar. Ny
medlemsanmalan gors via hemsidan.

Kansliet administrerar och bevakar betalning av medlemsavgiften.

Medlemsansokan skickas in digitalt via hemsidan fran sektionerna.
Kansliet registrerar dessa nya medlemmar i grupper i samrad med aktuell
sektion. Kansliet haller medlemsregistret uppdaterat.

Foreningen drar per automatik preliminarskatt pa arvoden om inte
mottagaren begér annat.

Kansliet tillhandahaller for foreningen, gemensamma profilmaterial till
sjalvkostnadspris.

Motesprotokoll sparas i respektive sektionsmapp i Google Drive.
“Rullande métesprotokoll” finns 1 respektive sektionsmapp. Nar ett
motesprotokoll har uppdaterats skickas en notis till klubbchef.
Arsmoétesprotokoll upprattas separat och 1amnas till kansliet.

All provisionsforsaljning med tillhdrande ekonomiska transaktioner ska
ske via foreningen. Det innebar att leverantérsfakturan ska vara utstalld
till IFK Umea, och ingen privatperson. Dessutom ska bruttointékterna
redovisas fran forsaljningsansvarig i klumpsumma till féreningen sa att
transaktionerna regleras direkt i sektionens/lagets resultatrapporter.

Sektionen bestammer sjalv 6ver hur reseersattning till aktiva, ledare med
flera ska utga. Dock ej hogre belopp an verkliga kostnader eller statlig
norm vid resor med egen bil.

Sektionen svarar for all bestélining och bokning i samband med resor.
Kansliet svarar for alla skatteinbetalningar.

Sektionen tar erforderliga kontakter. Upprattar eventuella avtal (se avtal),
inhdmtar reklam- och annonsmaterial samt svarar for sitt atagande.
Kansliet ar behjélplig i avtalsskrivning samt fakturerar och bevakar
betalning.

Sektionen tar fram féardigt underlag for upprattande av startlistor.
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Tillstdnd/sanktioner

Traktamenten
Trycksaker

Tréning
Tréningsavgifter

Tavlingsdrékter/matchstall

Tavling/arrangemang

Uppvaktningar
Utbetalningar

Utbildning

Utlagg

Utskick

Verksamhetsherattelse

Verksamhetsplan

Sektionen tar fram underlag for ansokan om tillstand och sanktioner for
anordnande av tavlingar och arrangemang. Kansliet medverkar och
ansoker.

Sektionen avgor nér traktamentsersattning ska utbetalas till medlemmar
samt beloppets storlek enligt statliga normer.

Sektionen tillhandahaller bestéallningsunderlag. Kansliet bearbetar och
framstaller enklare trycksaker.

Sektionen anordnar och ansvarar for traningsverksamheten.

Sektionen ansvarar for att sjélva faststalla sina egna sektions- och
traningsavgifter. Sektionen meddelar kansliet detaljerna for detta och
sedan administrerar kansliet aviseringen.

Sektionen svarar for bestéllning och administration samt lagerhallning av
tavlings-, matchklader, utrustning, idrottsmateriel etc. Innan
tavlingsdrakter/matchstall bestalls ska dessa godkénnas av kansliet for att
matcha IFK Umeas grafiska profil.

Sektionen &r ansvarig for sina arrangemang. Vid storre arrangemang bor i
forsta hand IFK Umeas 6vriga sektioner tillfrdgas om behov finns av
extra funktionérer.

Sektionen och kansliet svarar i samrad for uppvaktning och kondoleanser.

Kansliet svarar ocksa for betalning av transaktioner annat an fakturor. Nar
kansliet ska gora betalningsuppdrag via mejl eller egna underlag maste
alla uppgifter lamnas for att den ska kunna anvandas som verifikat och
dar mottagaren forstar vad det galler. Lamna kompletta underlag sa
hanteras utbetalningen snabbare. Sektionen svarar for attestering och
kontering fore utbetalningen. Exempel pa uppgifter som behovs:
referensperson, vilken sektion och/eller lag, projekt, leverantor, bankgiro,
belopp.

Sektionen ansvarar for att halla koll pa utbildningar, anmalan och utbud.
Vid behov av hjalp kontaktas kansliet.

Vid utlagg ska originalkvitto eller annat underlag bifogas.
Fotograferat/inskannat underlag accepteras. Utbetalningen sker inte
forran kvittot ar inlamnat tillsammans med utbetalningsunderlaget, och
sektionsansvarig attesterat. Underlagen skickas till
kansliet@ifkumea.com eller lamnas pa kansliet.

Sektionen tar fram erforderligt underlag, samt séndlista. Kansliet
fardigstaller och sander ivag efter 6verenskommelse. Eventuella
kostnader for kuvert, kopiering, porto, etc. debiteras sektionen.

Sektionen upprattar arsvis, innan kallelser till foreningsarsmotet, en
verksamhetsberattelse som skall godké&nnas av foreningsstyrelsen.

Sektionen upprattar arsvis, innan kallelser till foreningsarsmotet, en
verksamhetsplan som skall godkannas av foreningsstyrelsen.
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Budget- och prognosmall

FOr att underlatta budget- och prognosarbete finns framtagna mallar. Dessa hittar du under
foreningsdokument pa ifkumea.com. Nedan ser du ett utdrag fran en budgetmall. De mallar som
finns ar framtagna i tva varianter en for utskrift och en for att kunna fylla i digitalt.

BUDGET
Ar:

Sektion/lag:

INTAKTER Kronor Kommentar

Summa intdkter:

KOSTMNADER Kronor Kommentarer

Summa kostnader:

Resultat: | |

Forutom budgetmallar for sektion respektive lag finns dven mall for prognos samt aven idrottens
baskontoplan som hjalp vid budgetarbete for dversikt pa vilka typer av intakter och kostnader som
sektion eller lag kan ha. Som utgangspunkt anvéands nedanstaende kontotyper men vid intakter eller
kostnader som inte kan sorteras under nagon av de listade kontona sa kan lampligt konto fran
idrottens baskontoplan l&ggas till.
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Kontotyper Bendmning Forklaring
intdktskonton 3000-3999
kostnadskonton 4000-
INTAKTER 3011 | Entréavgifter For tavling/match/tréning eller liknande
3012 | Ars/sisongskort For tavling/match/tréning eller liknande
3013 | Start/anmélningsavgifter For tavling eller liknande
3015 | Traningsavgifter
3049 | Ovriga intakter
3153 | Anmalnings-/deltagaravgift For idrottsskolor
3210 | Sponsorintakter
3230 | Reklam/annonsintakter
3380 | Andra aktiviteter Intakter fran ex lagjobb
3510 | Kiosk- och serveringsintékter
3540 | Forséljning av idrottsklader/idrottsmateriel
3570 | Provisionsforséljning Intakter fran ex forsaljning av toapapper
eller plastpasar
3590 | Ovriga forsaljningsintikter
3810 | Kommunala bidrag Ex kommunala aktivitetsbidraget
3820 | Statliga bidrag Ex statliga LOK-stodet
3850 | Bidrag for arbetskraft
3880 | Ovriga bidrag
3910 | Hyres- och arrendeintakter
3911 | Uthyrning av lokaler
3913 | Uthyrning av idrottsanlaggning
KOSTNADER 4012 | Annonskostnader
4018 | Plan/hallhyror
4019 | Kost/Logi
4020 | Materialkostnader
4021 | Funktiondrskostnader Ex domararvoden eller liknande
4022 | Priser, medaljer
4023 | Licensavgifter
4027 | Start/anmalningsavgifter For deltagande i andra organisationers
tavlingar
4028 | Tillstand/forbundsavgifter Kostnader till ex forbund, polis eller annan
myndighet i samband med tavlingar
4030 | Tréningslager
4031 | Fardbiljetter Biljettkostnader vid resa med ex
tag/buss/flyg
4032 | Busstransporter Hyra av buss
4033 | Bilersattning Milerséttning for bil vid ex bortamatcher
4034 | Hyrbilar/minibussar Hyra av bil eller minibuss
4035 | Drivmedel
4049 | Ovriga kostnader Kostnader som inte faller in under nagot
annat konto
4210 | Sponsorkostnader
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4230

Reklamkostnader

4380

Andra aktiviteter

Kostnader som uppkommer i samband med
aktiviteter som redovisas pa konto 3380, ex
kostnader for att genomféra ett lagjobb

4510 | Inkop av kiosk och serveringsvaror

4540 | Inkop av idrottsklader/material

4570 | Kostnader provisionsforséljning

5020 | El for belysning

5070 | Reparation och underhall lokaler

6061 | Levererade bidrag

6110 | Kontorsmaterial

6212 | Mobiltelefon

6230 | Datakommunikation Ovriga IT-tjanster eller liknande

6250 | Postbefordran Postavgifter ex frimérken och
frankeringsavgifter

6310 | Forsakringar

6460 | Sammantradeskostnader

6570 | Bankkostnader

7110 | Loner idrottsutvare och trénare Bruttoarvoden/ersattningar for

idrottsutbvare och tranare

7210

Loner till tjansteman

Bruttoldner for anstéllda

7321

Skattefria traktamenten

Schablonmassiga ersattningar for
kostnader vid tjansteresa

7410

Pensionsforsékringspremier

7510 | Lagstadgade sociala avgifter Kostnader for lagstadgade
arbetsgivaravgifter

7610 | Utbildning

7620 | Sjuk och halsovard

7690

Ovriga personalkostnader
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Instruktion: Idrottsersattningar

Idrottserséttningar (bidrag och kostnadserséttningar)

Ersattningar i samband med idrottslig verksamhet skall hanteras i enlighet med Skatteverkets
meddelande SKM M 2016:2, d.v.s. ”Skatteverkets information om beskattning av idrotts-
ersattningar fr.o.m. beskattningséaret 2016”. Detta grundlaggande regelverk &r ocksa underlag for
IFK Umeas policy for idrottsersattningar.

Ersattningar

Ersattningar i samband med idrottslig verksamhet beskattas i allménhet som inkomst av tjanst. Som
skattepliktig inkomst raknas:

I6n, arvode

prispengar, segerpremier, traningsersattningar, fickpengar
presentkort

dvergangssumma

sponsorbidrag

ersattning for forlorad arbetsinkomst

bidrag for inkop av personlig egendom som bostad och mébler
bidrag for resor mellan bostad och tjanstestélle

stipendier

Som skattepliktig ersattning (inkomst av tjanst) raknas normalt all kontant ersattning som erhalls till
foljd av den idrottsliga verksamheten, t.ex. prispengar, segerpremier, tranings-ersattning, sponsor-
och reklamersattning, dvergangssummor. Sadana ersattningar & med vissa undantag
pensionsgrundande for mottagaren och medfor skyldighet for utbetalaren att betala
arbetsgivaravgifter.

Ersattning som erhalls i annat an kontanter betraktas normalt som skattepliktig inkomst, t.ex. olika
typer av formaner for bostad, bil, maltider samt forbruknings- eller kapitalvaror som erhalls eller far
disponeras. Vissa formaner varderas enligt schablonregler, t.ex. bilférman och kostférman
(traktamenten). Maltider som foreningen bekostar i samband med traning eller tavling dr normalt
skattepliktiga. Maltider av karaktaren intern representation kan dock vara skattefria, t.ex. vid interna
kurser, informationsmoten och personalfest. Férman av klader och idrottsredskap som idrottsutévare
far eller far lana ar normalt skattefri om de anvands vid traning eller tavling och inte kan anvandas
privat.

Som kostnadsersattning raknas ersattningar for utgifter som idrottsutdvaren sjalv betalat i

samband med den idrottsliga verksamheten. Sadan erséttning ar normalt skattefri och behdver

inte tas upp till beskattning av mottagaren.

Observera att “tjidnstestdllet” — den plats dér den skattskyldige utfér merparten av sitt arbete — har
betydelse vid berdkning av skattefri kostnadsersattning. Den plats dar man &r folkbokford ar av
underordnad betydelse. Denna omstandighet paverkar framst ersattningar for resekostnader samt
traktamenten.
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Stipendier

e Skattefria om de ar avsedda for utbildning eller om de inte ar avsedda som erséttning for
arbete som utforts eller ska utforas.

e Skattepliktig om den har ett direkt samband med den idrottsliga verksamheten som tex
ersattning for prestationer.

Ett stipendium som betalas ut av en forening till en idrottsutdvare som ar aktiv i féreningen &ar
saledes som regel skattepliktigt.

Tavlingsvinster

e Skattefri om den inte ingar i en anstallning eller ett uppdrag
e Skattefri om den inte bestar av kontanter, vardepapper etc.
e Skattefri om vérdet inte dverstiger 3% av prisbasbeloppet (1300kr)

Tavlingsvinst i form av bruksforemal, presentkort (som inte kan lésas in mot kontanter) eller resa
etc. ar skattefri upp till angivet belopp (1300 kronor). Beloppsgransen beddéms vid varje vinsttillfalle
for sig. Pris i form av minnesféremal som medalj, plakett eller pokal etc. &r skattefritt oavsett varde.

Sponsorerséttning

Sponsorerséttning till idrottsutdvare som inte bedriver naringsverksamhet, till exempel erséttning for
reklam pa klader eller fordon, utgor i normalfallet ersattning for arbete och ersattningen ska darfor
beskattas som inkomst av tjénst. Utbetalaren (sponsorn) ska normalt betala arbetsgivaravgifter, gora
skatteavdrag och redovisa ersattningen i kontrolluppgift.

Sponsorerséttning till idrottsutévare som bedriver hobbyverksamhet bor dock kunna utgdra inkomst i
hobbyverksamheten om ersattningen har karaktar av hyra for reklamplats inom ramen for
verksamheten och inte heller kan anses hanforligt till nagot personligt uppdragsforhallande.

Detta bor da inte galla ersattning for reklam som mottagaren bar personligen utan enbart ersattning
som avser reklamplats pa inventarier, i lokaler eller i publikationer och liknande. I sadana fall ska
ersattningen ingd i mottagarens underlag for egenavgifter for hobbyverksamheten. Utbetalaren ska
dven i sadant fall lamna kontrolluppgift for ersattningen.

Traktamenten
Traktamente ar den ersattning du far av idrottsforeningen for att tacka dina 6kade levnadskostnader
under en tjansteresa.

e Idrottsut6vare har sitt tjanstestalle pa den ordinarie traningsplatsen (hemmaplan).

e Vid traningslager och tavling pa annan plats (bortaplan) dr du pa tjansteresa.
Om idrottsutdvare har 6kade utgifter for kost och smautgifter pa tjansteresa med évernattning utanfor
den vanliga verksamhetsorten gors avdrag i normalfallet med faststéllda schablonbelopp, 220 kronor
per hel dag och 110 kronor for halv dag.
Tva begrepp ér vasentliga i detta sammanhang, namligen dels var tjanstestéllet ar, dels var den
vanliga verksamhetsorten ar. Den vanliga verksamhetsorten ar ett omrade inom ett avstand av
50 kilometer narmaste fardvag bade fran tjanstestallet och bostaden.
Avdrag for 6kade levnadskostnader vid tjansteresa kan medges om tjansteresan varit forenad med
évernattning utanfor den vanliga verksamhetsorten. Bade traningen/tavlingen och 6vernattningen ska
alltsa ha skett utanfor 50-kilometersgransen.
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Till 6kade levnadskostnader raknas utgifter for logi, okade utgifter for maltider och andra
smautgifter. Vid berakningen av dessa utgifter anvands faststallda schablonbelopp.

Resor och reseersattningar

Hemmaplan: Resor mellan bostaden och den ordinarie tréningsplatsen &r arbetsresor. Om
foreningen betalar ut ersattning for sadana resor ska ersattningen beskattas som 16n. Du medges
avdrag for resorna enligt reglerna for resor mellan bostad och arbetsplats (arbetsresor).
Bortaplan: Resor mellan bostaden och annan plats for tavling &n hemmaplan ar tjansteresor. For
sadana resor kan du fa avdrag med egen bil med 18,50 kronor/mil. Om féreningen betalar ut
ersattning for resorna ska den del av erséttningen som 6verstiger 18,50 kronor/mil beskattas som I6n.
Det innebér att foreningen "skattefritt" kan betala ut 18,50 kronor/mil. Féreningen redovisar sadan
"skattefri" ersattning med kryss pa kontrolluppgiften. Det innebar att du inte behdver redovisa
ersattningen i inkomstdeklarationen och att du inte heller far nagot avdrag.

Resor till tavlingar och traningslager. Erséttning lamnas for verkliga resekostnader alternativt
schablonerséttning vid resa med egen bil (18,50 kr per mil). Observera att berdkningen av
kostnadsersittningen skall goras frdn med utgdngspunkt fran “tjénstestillet”.

Ovriga erséttningar

Logi. Erséttning for verkliga kostnader i samband med tavlingar eller traningsldger. Om logi ordnas i
privat regi utgar en erséttning pa 110 kronor per dygn.

Idrottsskor/-klader. Erséattning endast for sarskilt utformade och avpassade klader/skor. Liten eller
ingen privat anvandning.

Idrottsredskap. Redskap som &r nodvandig for sportens utévning. Liten eller ingen privat
anvandning.

Ovrigt. Andra tjanster eller annat material som gagnar idrottens bésta. Helt eller 6vervigande privat
anvéandning genereras inga skattefria kostnadsersattningar.

Om den skatteméassiga inkomsten fér 2016 understiger ett halvt basbelopp (<22 150 kr) betraktas
inkomsten for den elitaktiva som skattefri och inga arbetsgivaravgifter behdver betalas. Om
beloppet daremot dverstiger ett halvt basbelopp (> 22 150 kr) betraktas inkomsten som skattepliktig
och arbetsgivaravgifter maste betalas.

For IFK Umeas elitaktiva ar inriktningen att i forsta hand betala ersattning for havda kostnader i
samband med den idrottsliga verksamheten. Det som sedan aterstar upp till det utlovade
totalbeloppet utbetalas som skattepliktig inkomst.

Idrottsdomare

En idrottsdomare som &r anlitad av en idrottsférening eller annan arrangor har normalt sitt
tjanstestalle pa platsen for den match/tavling dar han domer. Eftersom idrottsdomaren da arbetar
inom den vanliga verksamhetsorten (se ovan) kan avdrag for 6kade levnadskostnader inte medges
och féreningen kan inte betala ut "skattefritt" traktamente. Om féreningen betalar ut traktamente ska
det beskattas som vanlig 16n.

En idrottsdomare som &r anlitad av en idrottsforening eller annan arrangor har normalt sitt
tjanstestalle pa platsen dar matchen eller tavlingen dger rum. Resor mellan bostaden och den plats
dar matchen eller tavlingen ager rum réknas darfor som instéllelseresa eller som resa mellan bostad
och arbetsplats. Om foreningen betalar ut ersattning for dessa resor ska erséttningen beskattas som
16n. Idrottsdomaren medges avdrag enligt reglerna for resor mellan bostad och arbetsplats
(arbetsresor).

Vid tveksamheter om tillampning ska klubbchef eller foreningskassor kontaktas.
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LOK-stod
Kommunalt

Vem é&r beréttigad kommunalt lokalt aktivitetsstod (LOK)?
® Medlem som &r i aldern 7 — 20 ar (ldern raknas per kalenderar — fr o m det ar deltagaren
fyller 7 ar t o m det ar deltagaren fyller 20 ar). For medlem med funktionsnedsattning ar det
ingen 6vre aldersgrans.

® Medlem som é&r individuellt registrerad i foreningens medlemsregister.

Stod beviljas endast for en aktivitet per idrott, dag och person i foreningen. Med andra ord kan en
medlem i en flersektions-/idrottsforening delta i fler idrotter i féreningen under samma dag.

Stod ges med ett visst belopp for varje deltagare som deltar i en aktivitet i féreningen. Beloppet
faststélls av fritidsndmnden. 2018 ar det 13kr/Kkryss.

Bidrag ges till aktiviteter som:

e Har minst 3 och hogst 30 deltagare i aldern 7 — 20 ar, for deltagare med funktionsnedsattning
ar det ingen Gvre aldersgrans.
Pagar i minst 60 minuter.
Har en ledare som ansvarar for aktiviteten. Ledare/ledarna maste vara minst 13 ar.
Rapporteras senast 4 veckor efter aktiviteten genomforts.
Anordnas av foreningen (inte av riksorganisation eller distrikt)

Bidrag ges inte till:

e Entrébelagda tavlingar eller kommersiella arrangemang som exempelvis danser, bingo och
basarer.

e Studiecirkelsammankomster.

e Skolidrottsverksamhet mellan kl. 08.00 — 16.00 pa skoldagar férutom vid ordinarie skollov,
dvs. host-, jul-, sport-, pask- och sommarlov.

e Bidrag ges inte heller till idrottsféreningar som i samverkan med skolan bedriver verksamhet
mellan kl. 08.00 — 16.00, exempelvis idrottsklasser.

For perioden 1/1 — 30/6 sker utbetalningen senast under september manad. For perioden 1/7 - 31/12
sker utbetalningen senast under mars manad.

Statligt

Forening har ratt till LOK-stdd i form av ledarstdd och deltagarstéd.

e Nar aktiviteten leds av en ledare erhaller féreningen ett ledarstod pa 21 kr/gruppaktivitet.

e Nar aktiviteten leds av tva eller flera ledare erhaller foreningen ytterligare ett ledarstod om 5
kr/gruppaktivitet. Deltagarstod utgar for deltagare som under det kalenderar aktiviteten
genomfors fyller lagst 7 ar och hogst 25 ar.

e For deltagare med funktionsnedsattning finns ingen évre aldersgrans.

e 7 kr/deltagartillfalle, 21 kr i ledarstdd och 5 kr i extra ledarstod

Exempel

En traning som bestar av 15 barn och tva ledare (dar man i 6vrigt uppfyller ovanstaende krav) ger da:
Kommunalt stéd: 13 kr x 15 barn = 195 kr
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Statligt stéd: 7 kr x 15 barn + 21 kr + 5 kr = 131 kr

Totalt 326 kr

Berakningen brukar ca 20 — 22 kr/ kryss oavsett hur stor gruppen ar och hur manga ledare det &r.
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