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Rutiner för inköp och utlägg 
Föreningens utlägg och betalningar för inköp av material, varor och tjänster kan i princip ske på två 
olika sätt. 

1.​ Leverantörsfaktura, vilket vi i normalfallet ska sträva efter. Fakturan ställs till föreningen 
med beställarens/inköparens namn såsom referens. Leverantörsfakturan tillställs i första hand 
föreningen via e-post faktura@ka2if.se. Styrelsen ska alltid informeras och i regel alltid 
godkänna inköp av vara eller tjänst i förväg. 
 

2.​ Eget utlägg. Ibland kan det uppstå situationer då representant för föreningen behöver göra 
utlägg för föreningens räkning (utlägg i samband med tävlingsresa, inköp av redskap etc.). I 
sådana fall skall blanketten ”Redovisning av utlägg och inköp till föreningen” användas. 
Blanketten och de aktuella kvittona inläses till pdf-fil och översänds till kansli@ka2if.se  

Punkten 2 gäller också de aktiva och tränare som ianspråktagit berättigade kostnadsbidrag. 

 

Med vänliga hälsningar 

Arvid o Anders 
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