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Dokumentet beskriver de aktiviteter som ska göras inom rollen funktionärssamordnare. Rollen är personlig och ingår alltså inte i någon grupp. Aktiviteterna som beskrivs nedan gäller både inför tävling och under genomförande av tävling. 
[bookmark: _Toc472849067]Arbetsbeskrivning - Funktionärssamordnare
	Vad
	Vem
	Klar

	Bjud in funktionärer från andra föreningar
· Första inbjudan skickas ut i god tid för att göra det möjligt att lägga in aktiviteten i kalendern
· Skicka ut påminnelse för att säkerställa att alla platser är bemannade
· Använd formulär via google
	Jan Fridlund/ Thomas Jönsson
	☐

	Se till att fylla bemanningslistan och informera anmälda funktionärer om vilket pass de förväntas hjälpa till och när det är funktionärssamlingar
	Jan Fridlund/ Thomas Jönsson
	☐

	Återkoppla funktionärslista till tävlingsledningen senast onsdag veckan före tävlingshelgen
	Jan Fridlund/ Thomas Jönsson
	☐

	Sammankallar och hålla i funktionärsträff inför pass 1, 2 och 3 samt säkra att samtliga funktionärspositioner är bemannade
	Jan Fridlund/ Thomas Jönsson
	☐
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