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Instruktion vid utlägg  
 

1 Senaste ändring 

Sedan version 200828 har följande uppdateringar gjorts: 
●  

 
 

2 Syfte 

Syftet med denna instruktion är att beskriva hur vi undantagsvis hanterar utlägg när 
man inte kunnat hantera inköp på annat sätt att att lägga ut från egna medel. 
 

3 Ansvarig 

Ansvarig för att denna instruktion följs är ledarna. 
 

4 Beskrivning 

När man lagt ut pengar för att betala något inom Sävar IK skall man lämna in kvittot till 
kansliet. Där skall det tydligt framgå. 

- Vem som lagt ut pengar 
- För vilket lag man lagt ut. 
- Summan man lagt ut. 
- Vad man köpt. 
- Vart pengarna skall tas ifrån. 
- Till vilket konto man vill få tillbaka summan på.  

 

5 Omfattning 

Denna instruktion gäller för alla innebandylag i Sävar IK.. 
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