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Kapitel/Avsnitt

Funktionsbeskrivning Kassér Obbola IK

Syfte
Syftet med detta dokument &r att beskriva arbetsuppgifter och sakerstalla
ansvar/befogenheter for kassér i Obbola IK.

Befattningsbeskrivning inklusive ansvar och befogen heter

» Fora medlemsforteckning och se till att medlemmarna betalar beslutade avgifter till
foreningen

» Se till att foreningen soker bidrag fran stat och kommun.

» Svara for foreningens bokféring vilket innebar skyldighet att féra bok dver
foéreningens rakenskaper

+ Arligen uppratta balans- samt resultatréakningar

» Utarbeta underlag for budget och budgetuppfoljning

» Se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i ratt tid

» | féorekommande fall uppratta och avge allman sjalvdeklaration, sarskild uppagift,
kontrolluppgifter, uppbdrdsdeklarationer och dvriga féreskrivna uppgifter inom
skatte- och avgiftsomradet.

» Fora inventarieforteckning, i vilken ocksa av foreningen forvarvade priser infors

» Se till att saval féreningens medlemmar i foreningens verksamhet som féreningens
byggnader, idrottsmaterial, priser och Ovriga tillhérigheter ar forsakrade pa ett
betryggande satt.

« Att tillsammans med materialansvarig kvittera rekvisitioner foér uthdmtande av
idrottsmaterial efter godkannande av styrelsen eller sektionsordférande.

» Rostratt vid styrelsemoten.



