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Rutin:
Hantering av Reseersattningar

GRUNDLAGGANDE PRINCIPER

For att fa ersattning for resor sa maste foéljande rutin féljas, och relevant blankett lamnas in till
ekonomifunktionen.

Alla ersattningar skall attesteras av foreningens kassor.

RUTIN — Spelare och Ledare Reser till Traning eller Match

Spelare och ledare som har ratt till ersattning for resor till match eller traning skall lamna in en ifylld
blankett - "Blankett - Reseersdttning - Spelare och Ledare" - till ekonomiassistenten varje manad. Alla
uppgifter maste vara korrekt ifyllda for att ersattning skall betalas ut.

Ekonomiassistenten granskar den inlamnade blanketten och sikerstéller att ledaren/spelaren har
ratt till ersattning. Darefter begérs attest av féreningens kassor.

Om inte ersattning kan medges, sa meddelar féreningens kassor den som lamnat in
ersattningsanspraket varfor detta inte kommer att medges.

Om ersattning medges betalar ekonomiassistenten ut beloppet — den 25:e ndstkommande manad -
och bokfor transaktionen enligt gangse rutin.

RUTIN — Person Reser i Skoghalls Innebandys Tjanst

Om en person pa uppdrag av Skoghalls Innebandy reser i tjansten a foreningens vagnar, och skall ha
reseersattning for detta, sa skall blanketten "Ersdttning for Resa" ifyllas.

Alla uppgifter skall vara korrekt ifyllda for att ersattning skall betalas ut.

Ekonomiassistenten granskar den inlamnade blanketten och sakerstaller att personen har ratt till
ersattning. Darefter begars attest av foreningens kassor.

Om inte ersattning kan medges, sa meddelar féreningens kassor den som ldamnat in
ersattningsanspraket varfor detta inte kommer att medges.

Om ersattning medges betalar ekonomiassistenten ut beloppet — den 25:e ndstkommande manad -
och bokfor transaktionen enligt gangse rutin.
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