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Matchvärdar samlas tillsammans med sekretariatet vid arrangemangsförrådet en timme 

innan matchstart. På plats fördelas arbetet som ska utföras innan och under match.Vid 

derbyn samlas matchvärdar 1,5 timme innan för att hjälpa arrangemangsansvarigt lag med 

grill och övre kiosk. 

Från arrangemangsansvarigt lag kommer fyra vuxna och fyra barn. Två vuxna till entré. Två 

vuxna och barnen agerar sargvakter. 

 

 Att gör innan match: 

● Ta på arrangemangströja. 

● Sätt upp banderoller, centrerat på läktarens kortsidor. 

● Ställ fram tre stolar till sargvakter i varje sarghörn. Häng västar på stolarna. Placera 

ut mopp, håv och sopsäck. 

● Ta fram pulpet i entré. (Står bakom banderollerna vid entrén) 

● Hämta arrangemangsdator, kvittoskrivare, siffertangentbordet, förlängningssladd och 

fikabiljetter. 

● Sätt upp avskiljare i övre entrétrappan, under trappan vid kiosken och till höger om 

trappan för att förhindra att besökare smiter in. 

● Ställ fram trottoarpratare: info om förköp vs köp i mittsektionen av trappan med QR-

kod för biljettköp nedanför trappan samt för digitalt 50/50-lotteri.  

● Välkomna eventuell press och dela ut fikabiljett som finns i pulpeten. 

● Säkerställ att sargen är uppställd med byteszoner markeringar och loggor på rätt 

ställen. 

● En matchvärd tar ansvar för att hälsa på bortalag och domare och ge information om 

upplägg inför matchstart med mera.  

● Vid dammatch: Ta ut en unihoc-boll-pelare och ställ på mitten av planen där den ska 

stå under uppvärmning. Ställ även fram Unihoc-boll-hållare väl synlig på seketariatet  

*Allt material finns i arrangemangsförrådet. 

 Välkomna och ta hand om arrangemangsansvarigt lag 

● Förse föräldrar och barn med arrangemangströja 

● Berätta om: hur biljettförsäljning och sargvaktsjobbet funkar 

(En person tar hand om biljettdatorn och en scannar biljetter med hjälp av appen 

Biljettkiosken QR-entré.) 

● Informera om försäljning av 50/50 lotter 

● Barn och föräldrar är ansvariga för att plocka skräp på läktaren efter match 

● Barn och föräldrar får hämta dricka/kaffe och korv med bröd i kiosken i periodpaus. 



 

Under match 

●  Applådera och få i gång publiken 

●  Stäm av med kiosk, sekretariat och sargvakter att allt funkar 

● Mitten på andra perioden: stäng biljettkassan, ta ner avspärrningsband, ta bort 

trottoarpratare. 

● Under periodpaus 3: gör dragning av 50/50 lotteriet, räkna publik och meddela 

sekretariatet. 

Efter match 

● Samla in funktionärspikéer och placera i tvättrummet. 

● Kolla så att sargvakter städar läktaren 

● Allt som har ställts fram före match ställs tillbaka på sin plats. 

 

 

 


