
 
 
Guide: Att göra göra utskick via mejl i SportAdmin 
Som tränare kan du ibland behöva skicka information till alla föräldrar eller aktiva i gruppen, 
till exempel om klädkod, tema inför en uppvisning eller viktig information om en träning. 
 
För att göra ett utskick i SportAdmin, öppna programmet i mobilen och se till att du är i 
“ledarvyn”. Följ sedan stegen nedan:  
 
Bild 1: Välj den grupp du ska göra ett utskick till i rullistan överst i appen. Tryck på 
“mer” nere i högra hörnet.  
 
Bild 2: Välj “utskick”. 
 
Bild 3: Skriv en rubrik samt den info du vill skicka ut. Därefter går du till “mottagare”. 
 
Bild 4: Se till att deltagarna som ska få utskicket är ikryssade samt att mejl även går 
till deras målsmän (föräldrar). Tryck därefter på “skicka”.  
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