Rapportering av 16n och utlagg

Rapportering av tid, resor, utlagg och 6vriga ersattningar
L6n betalas ut den 25:e varje manad, eller ndrmaste vardag om den 25:e infaller pa en helg.

Lénen administreras av en redovisningsbyra Idrottsservice AB. For att klubben ska fa en sa kostnadseffektiv
|I6nehantering som majligt, ska all rapportering till 16n vara klar senast den 5:e varje manad.

e Arbetad tid som ska vara inrapporterad i SportAdmin
e  All 6vrig rapportering gors via mail till ekonomi@kkisktistallen.se, enligt nedanstdende rutiner

e  Ersattning for koreografi och musik till program ska rapporteras in pa blankett Koreografiuppdrag KKI,
ersattningsniva framgar av KKIs arvodespolicy

e Arbetad tid som inte hor till ordinarie traningsschema, exempelvis arbete under ldger och isshow ska
rapporteras in via ett mail till ekonomi@kkisktistallen.se
e Skriv datum, antal timmar och vilket arbete du gjort under dessa timmar

e Reserdkningar och utldgg i samband med resa rapporteras in via blanketten: Reserdkning KKI

e  Utover traktamente utgar dagersattning for varje dag du deltagit pa tavling som coach till akare,
nivan pa dagersattningen framgar av KKls arvodespolicy

e  Digitala kvitton och underlag ska mailas in tillsammans med reserdkningen

e Ovriga Personliga utldgg rapporteras in via blanketten: Personligt utlidgg KKI
e  FOr att du ska kunna fa betalt for ett utlagg maste kvittot bifogas

e Papperskvitton eller andra pappersunderlag kan fotograferas och mailas in tillsammans med blanketten

e  Du arskyldig att spara papperskvitton i 3 ar, da det kan kravas att dessa ska visas upp
i original, om en granskning av foreningens ekonomi genomférs

e Detfinns en parm i forradet dar du ska satta in dessa papperskvitton/pappersunderlag
Du ska alltid skriva ditt namn och syftet med utlagget pa kvittot nar du satter in det i parmen
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