Arbetsgruppens tips 

· Bra att tidigt ha en dialog med CIK inför arrangemanget, både reception och vaktmästare. Om stort arrangemang är det bra att de vet detta för att kunna planera t ex parkering, städning mm. Maila till bokning@knivsta.se
· Arbetsgruppen hade kunnat haft västar eller något som tydligare visade att vi fanns till hands för frågor från besökare och andra lag. 
· I förväg ta reda på vilka matcher som ev behöver avgöras med förlängning så det inte blir onödig stress eller felaktig information. Gäller USM P14 Steg 2 men behöver inte gälla andra USM-steg och åldersgrupper. 
· Vid ett större arrangemang är det bra att ha en lokal för förvaring av datorer, matchenslirare-tröjor mm. Stormhatten på nedre plan är ett tips att använda. 
· Bra om arbetsgruppen inte själva är uppsatta på pass utan finns till hands under dagarna för t ex att lösa övergripande frågor, stötta de andra under passen eller om någon inte kommer som planerat till sitt pass. 
· Bra om det finns en lista i sekretariatet med alla matcher där också matchnumret i Profixio framgår. Det underlättar att hitta matchen i Profixio. 
· Om möjligt använd flera datorer till sekretariaten (om det är många och täta matcher). Då finns tid för sekretariatet efter matchen att avsluta och nästa att starta upp. 
· Om många matcher och många personer som ska vara funktionärer i sekretariatet kan det vara bra med ett möte ett par dagar innan för att informera om tex Fair Play som ska registreras och för mindre erfarna att kunna ställa frågor och känna sig säkrare. 
· Nätverket fungerade inte hela tiden för sekretariatet så vi använde eget mobilnät, vilket fungerade bra. 
· Kolla upp inför helgen vilken koden är till skåpet med taggar till omklädningsrummen. Koden byts med jämna mellanrum. 
· Ta med skarvsladd med grenuttag till filmning i A-hallen då det inte finns ett eluttag nära. Även tejp för att fästa sladden är bra så inte publik snavar. 
· Kolla upp vilket ansvar föreningen har för att torrmoppa hallarna efter ett större arrangemang. Detta nämnde vaktmästarna och vi kände inte till det och hittade ingen utrustning. Vi har fört det vidare till föreningen och till CIK för att få tydligare information för kommande arrangemang. 
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