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Arrangera USM 
Samtliga lag som är med i USM ska vara med och hjälpa till när Vassunda, oavsett lag, har hemarrangemang.
Det lag som har hemarrangemanget är huvudansvarigt men arbetsfördelar även till övriga lag som deltar i årets USM.
Alla kioskintäkter i samband med USM tillfaller föreningen då föreningen står för samtliga anmälningsavgifter, domararvoden och reskostnader (delvis) som lagen har under hela USM säsongen.
Vid resor till annan plats betalar föreningen resan till viss del (se nedan) men boende och uppehälle betalas av laget (spelarna) själva. 
Resor <10 mil enkelresa betalas av deltagarna (likställs som seriespel)
Resor 10-14 mil enkelresa ersätts upp till den ersättning som SHF betalar ut till föreningen (75kr/mil alt 150kr/mil beroende på resans längd)
Resor >14 mil enkelresa betalas av föreningen. Här uppmuntrar föreningen till annat än privatbilar med hänvisning till trafiksäkerhetstanken. 
Mer detaljer kring ekonomin finns i dokumentet USM - ekonomi-finansiering. Kassören distribuerar dokumentet till alla aktuella USM-lag.
Spelschema sätts av föreningens Tävlingssektion.
Domarna tillsätts av förbundet. Dock måste det kontrolleras att det är gjort då huvudansvaret ligger hos VIF.
https://www.svenskhandboll.se/USM
All information om USM finns på Svenska handbollsförbundets hemsida. Här finns även en flik med information för arrangerande lag.

Bra att tänka på vid hemarrangemang
Roller som behöver fyllas:
· Tävlingsansvarig
· Ansvarar för tävlingen och bör vara väl bekant med de tävlingsregler som är satta av Svenska Handbollsförbundet vad gäller USM
· Ansvarar för att ha en helhets överblick över evenemanget
· Kontaktperson gentemot gästande lag (kan förstås vara densamma som tävlingsansvariga)
· Skickar ut välkomstbrev
· Ser till så att lagen skickar in de uppgifter som efterfrågas
· Finnas där på plats för lagen vid eventuella frågor
· 

· Sekretariatsansvarig
· tillsätta sekretariat
· kontrollera att domare är tillsatta till samtliga matcher
· ta in blanketten Fairplay från domarna efter samtliga matcher och skicka in till förbundet senast 1 timme efter avslutad turnering
· se till så att domararvodena är godkända i Cleverservice efter match
· se till så att konferenciern/speakern får utskrivna laguppställningar
· Ansvarig för livesändning av matcherna
· Lär sig om Solidsport och sätter upp konto m.m.
· Säkerställer fungerande utrustning m.m. (Föreningen har utrustning som kan lånas.)
· Schemalägger filmningen
· Kontrollerar att alla på plan får filmas (fråga respektive lag i förväg)
· Kiosk- och hallvärdsansvarig
· Fördelar arbetspassen
· Till kiosken (se instruktioner om vad som gäller för kiosken)
· I CIK minst 1 hallvärd vid omklädningsrummen och 1 på läktaren. Pågår matcher i Hall B kan ytterligare 1 hallvärd behövas
· Vid anstånd med publik minst en dörrvakt
· Fördelar det som ska säljas i kiosken
· Skriver ut skyltar till kiosken där även föreningens logga framgår tydligt
· Konferencier/Speaker
· Sköta ljudanläggning
· (bra att ha reservbatterier på plats till den trådlösa micken i Hall A)
· Ha en plan för inspring och presentation av spelarna (dag 1)
· Läsa på om det som finns på USMs hemsida där det finns text om Fair-play och en jingel vi ska spela upp där alla välkomnas till match
· Ansöka om tillstånd för att ha publik (gäller under pandemin då det finns restriktioner)
· Instruktion om hur ansökan görs finns på VIFs hemsida
· Matchens lirare
· Beställa T-shirt (alt skriva ut diplom)
· Utse vem som utser ’matchens lirare’ (kan t.ex vara ledarna i motståndarlaget)
· Tillsätta utdelare av priset
· Se till så att priset finns hos konferenciern innan matchstart
· Lunch till spelarna
· Planera och beställa lunch till de lag som så önskar. I CIK kan man kontakta de som har restaurangen 
· Eventuellt Matchprogram 
· Eventuellt Goodiebag till spelarna
· Innehåll samt påse
· Besluta om hur påsen ska ges till lagen (ex kan påsen lämnas i omklädningsrummen under tiden då laget spelar sista halvlek i sin sista match)
· Boka extra utrymme för spelarna att vara på om så behövs
· Under pandemi då det är begränsat antal på läktarna kan det vara bra att ha ett utrymme där matcherna kan visas på skärm. (I CIK kan t.ex stora scen eller annat utrymme bokas tillsammans med skärm till en viss kostnad. Stäm av med föreningen innan.) 
· Fördela omklädningsrummen
· Fördelning måste även ske till övriga lag som spelar under dagen i hall A och hall B som inte ingår i USM spelet. (Rådgör med CIKs vaktmästare om brist på rum.)
· Skriva ut skyltar (gärna med VIFs logga)
· Omklädningsrummen
· Läktarna
· Eventuella andra bokade utrymmen 
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Inbjudan till USM P16 Steg 1 i Knivsta



Vassunda IF Handboll hälsar varmt välkomna till USM steg 1 säsongen 2020/2021



Information

[bookmark: _Hlk47390778]Datum:	26-27 September 2020

Plats:	Lördag:  Alsikehallen, Morkullegatan 4

Söndag: Centrum för idrott och kultur (CIK), Parkvägen 31 A

Lag:	Vassunda IF, Täby HKB 2, HK eRPing Röd samt HK Cliff.

Laguppställn:	Meddela laguppställning senast fredag 18 september och säkerställ gärna att det är rätt laguppställning i EMP.

Fika/lunch:	Alla lag erbjuds lunch på söndagen på CIK:s restaurang Kvarnen för ca 80 SEK/pers.

	Låt oss veta om ni önskar lunch och hur många.

Hälsoregler:	Vi följer förstås Folkhälsomyndighetens riktlinjer och vill skapa en trygg turnering. Det innebär att: 

· Alla spelare, ledare, funktionärer måste vara friska och symptomfria.

· Spelarna duschar och byter i största utsträckning om hemmavid. Det är dock förståeligt om lag med längre resväg vill skölja av sig efter sista matchen.

· Toaletter och extra möjligheter till handtvätt finns i de allmänna utrymmena. 

· CIK tillåter 50 i publiken om föreningen har ansökt och fått polistillstånd. 

· Vi arbetar för att kunna ordna med en samlingsplats utanför hallen där matcherna kommer att visas via Solidsport för de lag som inte spelar. 

· Ett säkert genomförande kräver att alla deltagare är informerade om vilka förutsättningar som gäller och respekterar alla regler och anvisningar. Här behöver vi hjälp av er som ledare att ha ett samtal med era spelare.

Streaming:	Matcherna kommer att visas via Solidsport, tipsa gärna dom därhemma. 

Resa hit:	För er som reser hit med tåg så ligger CIK bara några hundra meter från tågstation medans till Alsikehallen reser man bäst med buss från tågstation (ca 4km fr station). 

Boende:	Tyvärr erbjuds ingen hårdförläggning i Knivsta men vi kan tipsa om Scandic i både Upplands Väsby och i Uppsala som båda finns med på listan över Scandics sporthotell. https://www.scandichotels.se/hotell/sverige/sporthotell-i-sverige 

Kontakt:	För Efternamn, mailadress, tel. xxx-xxxx. Vänligen meddela mig er kontaktpersons namn och telefonnummer. 

		Varmt välkomna önskar Vassunda IF Handboll
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