Arbetsgrupp USM Vassunda 25-26 november
Tävlingsansvarig (behövs ev inte beroende på åldersgrupp)
· Ansvarar för tävlingen och bör vara väl bekant med de tävlingsregler som är satta av Svenska Handbollsförbundet vad gäller USM
· Ansvarar för att ha en helhets överblick över evenemanget

Kontaktperson gentemot gästande lag och CIK 
· Skickar ut välkomstbrev samt kompletterande information
· Ser till så att lagen skickar in de uppgifter som efterfrågas, t ex laguppställningar
· Finnas där på plats för lagen vid eventuella frågor
· Lunch till spelarna, kontakt med restauranger för lunchbeställning av lagen
· Kontaktperson till CIK för övergripande planering
· Informera om att tränarna utser matchens lirare i sitt eget lag varje match
· Beställa t-shirt matchens lirare
· Kontaktperson Vassundas egna lag, dela ut pass för egna laget


Samordnare internt etc 
· Kontakta Vassundas lag för utse kontaktperson, samt fler lag att hjälpa till
· Kontakt med Vassunda om spelschema
· Justera excelark med arbetsuppgifter och ansvar
· Sätta upp excelark i kiosk för överblick
· Kontrollera att domare är tillsatta till samtliga matcher 
· Se till så att domararvodena är godkända i Cleverservice efter match 


Kiosk- och hallvärdsansvarig 
· Fördelar arbetspassen
· Till kiosken (se instruktioner om vad som gäller för kiosken)
· I CIK minst 1 hallvärd vid omklädningsrummen och 1 på läktaren i A-hall, 1 hallvärd i B-hallen när den används
· Fördelar det som ska säljas i kiosken
· Skriver ut skyltar till kiosken där även föreningens logga framgår tydligt

Sekretariatsansvarig 
· Tillsätta sekretariat
· Informera sekretariatet att registrera Fair Play poäng i Profixio efter varje match
· Se till så att speakern får matchens lirare

Ansvarig för livesändning av matcherna 
· Lär sig om Solidsport och sätter upp konto m.m.
· Säkerställer fungerande utrustning m.m. (Föreningen har utrustning som kan lånas.)
· Schemalägger filmningen
· Kontrollerar att alla på plan får filmas (fråga respektive lag i förväg) Kolla om detta behövs?




Konferencier/Speaker 
· Sköta ljudanläggning (bra att ha reservbatterier på plats till den trådlösa micken i Hall A)
· Göra en plan för inspring och presentation av spelarna (dag 1)
· Läsa på om det som finns på USMs hemsida där det finns text om Fair-play och en jingel vi ska spela upp där alla välkomnas till match
· Schemalägga speakerpass
· Se till att matchenslirare-t-shirt finns hos speaker innan matchstart
· Ta emot matchens lirare från sekretariatet


Praktiskt under USM

Fördela omklädningsrummen 
Fördelning måste även ske till övriga lag som spelar under dagen i hall A och hall B som inte ingår i USM spelet. Se excelfil för fördelning av omklädningsrum. Rådgör med CIKs vaktmästare om brist på rum.

Kommunikation
· Annons i KnivstaNytt (Material tidigt till Knivsta Tryckeri) Kontakt: Nina Lindqvist som även kan sprida på Instagram, FB och hemsida via Vassundas egna kanaler.
· Eventuellt Matchprogram
· Boka extra utrymme för spelarna att vara på om så behövs
· Skriva ut skyltar (gärna med VIFs logga)
· Omklädningsrummen 
· Läktarna
· Eventuella andra bokade utrymmen


