Rutin Arbetsorder RIK

En arbetsorder ar en specifikation och en bestéllning pa ett arbete som ska utforas. En arbetsorder kan
avse exempelvis renovering, uppsattning av omrade infor arrangemang, inkép av specialvara,
slyréjning och sa vidare. En arbetsorder skrivs inte vid arbetsuppgifter som ska skétas regelbundet,
exempelvis stadning, isvard och kritning av fotbollsplaner. Dessa arbetsuppgifter skrivs in i varje
sektions arbetsbeskrivning till vaktmastarna och gas igenom infor varje sdsongsstart.

En arbetsorder skrivs for att minska missforstand och kommunicera arbetsmoment. Sjalva blanketten
Arbetsorder finner ni under dokument pa Hemsidan. Alla delar av blanketten ska fyllas i och mailas till
rosvik.vaktis@gmail.com. Vill man kan en kopia skickas till rosvikik@gmail.com och Sektionsledare
eller Ordférande.

Av betydelse ar att arbetsordern fylls i med fullstdndiga uppgifter sa som start och slutdatum,
bestéllare, anldggning/plats, kontaktperson (namn och telefonnummer) fran sektionen, samt en tydlig
arbetsbeskrivning och eventuella inkdpsbehov.

Storre projekt behover framforhallning med minst tva veckor och en dialog med vaktmastarna.
Mindre projekt kraver dven de en dialog med vaktmastarna men har racker en veckas framférhallning.

Alla arbetsordrar bearbetas i tur och ordning och arbetet gors efter att de ordinarie arbetsuppgifterna
genomforts da dessa ar av vikt for att verksamheten fungerar.

Alla arbetsordrar som géller sektioner som har verksamhet igang har féretrade fore sektioner som inte
har sdsong. En idé &r att lagga storre projekt mellan sdsongerna pa varen.



