UPPSALA VOLLEYBOLL

Roller och ansvar i Uppsala Volleybolls serielag

Nedanstaende lista redovisar de roller och ansvarsomraden som varje lag inom Uppsala Volleyboll
ska tillsatta varje sasong.

Det ar ok att dela pa uppgifterna inom vissa roller, men en person ar alltid huvudansvarig. Att
vara ansvarig innebar inte att man gor allt jobb, utan att man ser till att det blir gjort. Samma person
kan ocksa ha flera, eller utdkade ansvarsomraden, beroende pa hur de passar fér de olika lagen.

Tabellen i slutet av dokumentet fylls i av lagets kommunikator infor varje sdsong och skickas till
kansli@uppsalavolley.com och sportchef@uppsalavolley.com.

| Uppsala Volleyboll gér vi saker tillsammans!

Roller och ansvarsomraden

e Ekonomiansvarig
Tavlingsansvarig
Funktionarsansvarig

e Reseansvarig

e Materialansvarig

e Eventansvarig

e Engagemang- och festansvarig
e Kommunikator

e Medieansvarig
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UPPSALA VOLLEYBOLL

Ekonomiansvarig

e Agerar kontaktperson till Uppsala Volleybolls kassor angaende lagets ekonomi.

e Ansvarar for att koordinera lagets saljinsatser (t.ex. férséljning av Klubbrabatten eller
Newbody) inklusive formedling av information, varor och betalningar.

e Informerar laget om klubbens medlems- och tréaningsavgifter och att fakturan skickas till den
mejl man har angett i SportAdmin. Informerar laget nar fakturorna har skickats ut och nar sista
betalningsdag ar.

e Informerar laget om att det finns olika maéjligheter att sdka bidrag och stéd till traningsavgifter
och att man kan kontakta kansli@uppsalavolley.com om man vill ha hjalp.

e Informerar laget om att det gar att dela upp betalningen av traningsavgiften vid behov och att
man kan kontakta kansli@uppsalavolley.com om man vill géra det.

e EVENTUELLT AKTUELLT VT26: Informerar spelare mellan 8-16 ar om att vardnadshavare
kan anvanda det nya Fritidskortet for att betala fritidsaktiviteter. Mer information om
fritidskortet hittar man pa: https://fritidskortet.se/foralder. Ej méjlig HT25.

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollsdllskap — Under fliken "Avgifter” finns aktuell information om
medlems- och traningsavgifter. Under fliken "Dokument” och lanken ” UVBS Policy dokument” finns
"Policy vid ofullgjorda ekonomiska forpliktelser.pdf’. Policyn beskriver vad som hander om man inte
betalar sina avgifter och I6sningar vid betalningssvarigheter.

Medlemsavgiften betalas en gang per ar (under hdsten). Licens inklusive olycksfallsférsakring ingar i
medlemsavgiften. Traningsavgiften betalas en gang per termin (hdst och var). Man betalar alltsa bade
medlems- och traningsavgift under hdsten och tréaningsavgift under varen. Det gar bra att dela upp
inbetalningen om man tar kontakt med kansliet forst. Det gar ocksa bra att fa ett kvitto pa betalningen
om man kontaktar kansliet. Mejla kansliet om ni har nagra fragor!

Medlems- och traningsavgifterna faktureras varje spelare via SportAdmin, sa det ar viktigt att alla
spelare i laget &r registrerade med korrekt kontaktinformation. Fakturakostnad tillkommer. Ovriga
inbetalningar, t.ex. i samband med foérsaljningar, sker pa plusgiro 730297-9 eller Swish 123 588 3533.
Ange alltid spelar- och lagnamn i meddelandet vid inbetalning.

Kontaktinformation

Kassor via kansli@uppsalavolley.com
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Tavlingsansvarig

e Arlagets kontaktperson gentemot SVBF och andra lag i serien, och den personen star som
kontaktperson i Profixio.

e Ser till att alla spelare i laget ar inlagda med korrekt information (inklusive tréjnummer) i
Profixio.

e Kontrollerar att alla berérda spelare ar licenserade och inlagda i Profixio.

e Kallar motstandare, domare och sekretariat infor varje hemmamatch. Schema och
kontaktinformation till domare och sekretariat kommer att tillhandahallas. Domarrakningar
hanvisas till kansli@uppsalavolley.com.

¢ Redovisar matchresultat omedelbart efter genomférd hemmamatch till SVBF via Profixio.
o Kontrollerar halltider och ser till att det blir avbokat eller ombokat vid behov.

Information

Alla lag ska ha uppdaterade kontaktuppgifter i Profixio (www.profixio.com/app Lank till annan
webbplats, 6ppnas i nytt fonster.). Dessa kontaktuppgifter anvands fér Idpnade kommunikation fran
Tavlingsledningen bade infér och under sasong.

Profixio — Svensk volleybolls webbplats fér administration
o Webbadress: - Profixio
o Dar hittar du information om Uppsala Volleys alla licensierade spelare

Mall — Kallelse till match

Nedanstaende text ar ett forslag pa innehall i samband med kallelse av lag och domare till match.
Kontaktinformation till respektive lag finns i Profixio.

Hej!

Varmt vélkomna till match/sammandrag i Division 3 Ostra Damer I6rdag 12 februari i Uppsala.
Vid detta tillfélle tréffas Uppsala D, Gotland och Sparvédgen B fér att spela 3 matcher:

o 12:45 Uppsala D - Team Gotland (Domare: XX och YY, Funktionér: Uppsala Damer D)

e 15:00 Team Gotland — Sparvédgen B (Domare: XX och YY, Funktionar: Uppsala Damer D)

e 17:00 Uppsala D — Sparvdgen B (Domare: XX och YY, Funktiondr: Uppsala Damer C)
Spelplats: Bolandsgymnasiets idrottshall

Adress: Bjorkgatan 26, Uppsala
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UPPSALA VOLLEYBOLL
Kommunikationer: Tag till Uppsala C. Dérifran buss eller promenad (800 m).

Parkering: Avgiftsbelagd parkering finns bredvid hallen.

Vi har tillgang till hallen fran kl 12:00. Omkladningsrummen &r tillgéngliga tidigare.
Om dérren é&r last kan ni prova kod 2100...eller att knacka pa sé kommer vi och éppnar! En enklare
kiosk kommer att finnas i hallen.

Hér av er om ni har nagra fragor!

Vélkomna!

Namn Efternamn, Lag
Mobilnummer

Kontaktinformation

Kansli - kansli@uppsalavolley.com
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Funktionarsansvarig

e Ansvarar for att gora ett schema for lagets funktionarsuppdrag under sasongen.

o For HAs matcher behovs fyra personer. Tva som skoter sekretariatet och tva som star
i entrén. Elitgruppen meddelar om fler an fyra behdvs.

o For 6vriga lags matcher behovs tva personer som skoter sekretariatet (eScore eller
EMP och poéangtavla).

o Till HAs matcher behdvs aven spelare till bollrulining, vilket oftast utférs av
ungdomsgrupperna. Vid enstaka tillfallen kan det behévas forstarkning fran
serielagen.

e For Div | = Ansvarar for att funktionarerna har aktuella inloggningsuppgifter i e-Scoresheet och
har god kdnnedom om hur eScore fungerar. Manual fér eScore finns i dokumentbanken pa
SVBFs hemsida. eScoreManual.pdf

e For Div Il & lll = Ansvarar for att informera laget om att alla funktionarerna ska ha Profixio- och
EMP-konto och har god kdnnedom om hur EMP fungerar. Manual fér EMP finns i
dokumentbanken pa SVBFs hemsida: EMP Seriespel Divsion 2 och Division 3, 23 september

2025.pdf.
e OBS! Eventansvarig ansvarar for funktionarstillsattning i samband med Grand Prix.

Information

Uppstart och inloggning pa matchdator
e Se information pa respektive matchdator.

Matchprotokoll

Elit & Division |

Profixio — Svensk volleybolls webbplats fér administration. Webbadress: - Profixio

Inloggning e-Scoresheet
e Anvandarnamn (herrar): UVBSH_stats
e Ldsenord (herrar): UVB5herrar! (OBS! Utropstecknet igar i I6senordet)
e Anvandarnamn (damer): UVBSD_stats
e Ldsenord (damer): UVB5damer!

Division II-lll

Infér denna sasong lamnar volleybollférbundet eScoresheet och Serieportalen. Fér dessa divisioner
anvands denna sasong EMP — Elektroniskt Matchprotokoll via Profixio. Det innebar att lagens
administration kommer att minska en hel del nér enbart Profixio anvands for dessa serier.

EMP lank - Lista med matchprotokoll - Profixio

Kontaktinformation - Sportgrupp — sportchef@uppsalavolley.com
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Reseansvarig

e Planerar och bestaller vid behov resor och boende.

e Undersodker, i god tid innan resan, olika resealternativ infor lagets resor till serie- och
trdningsmatcher:

o Vid bokning av tagresor eller hyra av bil/lbuss ska man kontakta
sportchef@uppsalavolley.com eller Simon Karrman for rad och avstdmning, samt for
nyttiande av SJs féreningsrabatt, tankkort och andra hyresrabatter.

o Vid bokning av Gotlands-, Alands- och Norrlandsresor géller andra avtal och regler.
Kontakta sportchef@uppsalavolley.com eller Simon Karrman fér rad och avstdmning

e Foljer Uppsala Volleys resepolicy vid bokning av resor (Finns pa hemsidan under Dokument:
Uppsala Volleybollséllskap.)

e Samlar kvitton, reserakningar och liknande fér lagresor och se till att de lamnas 6ver till
Uppsala Volleybolls kassor for utbetalning. (OBS! Dessa underlag ska alltid Iamnas in per lag
och inte individuellt!)

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollsallskap (sportadmin.se) — Under fliken "Dokument” finns aktuell
resepolicy.

Vart mal ar att féreningens resor gors med lag miljdpaverkan och till sa laga ekonomiska kostnader
som majligt. Ur miljdsynpunkt premieras tag, buss eller samakning i bil som fardmedel till
bortamatcher. Olika fardsatt bor jamforas prismassigt for att kunna halla nere kostnaderna. Egna bilar
rekommenderas framfor hyrbil och vid bokning av kollektiva resor som exempelvis tag bor detta géras
i god tid fér mer fordelaktig prissattning.

Kontaktinformation

Sportgrupp - sportchef@uppsalavolley.com eller 070-337 89 22 (Simon Karrman) for fragor relaterade
till resepolicy, hyrbilsavtal och langresor (Gotland, Aland, Norrland).
Kansli - kansli@uppsalavolley.com fér fragor relaterade till utldagg och ersattning

Roller och ansvar i Uppsala Volleybolls lag Rev. 2025-10-26


mailto:sportchef@uppsalavolley.com
mailto:sportchef@uppsalavolley.com
https://www.uppsalavolley.com/dokument/?ID=415694&visa=30483
https://uppsalavolley.sportadmin.se/start/?ID=415690
mailto:sportchef@uppsalavolley.com
mailto:kansli@uppsalavolley.com

UPPSALA VOLLEYBOLL

Materialansvarig

e Ansvarar for lagets eventuella nycklar till trénings- och matchlokaler samt materialskap och
forrad.

e Ansvarar for att laget har det material som kravs for att genomféra traningar och matcher (t.ex.
medicinvaska, bollar, nat, rotationsblock m.m.) och att materialet aterlamnas pa sin ratta
plats efterat. Haller aven koll pa hur mycket material (bollar) som laget har tiligang till per
hall/bana.

e Ansvarar for att kiosken kommer pa plats, underhalls och plockas ihop efter match.

e Agerar huvudansvarig vid 6éverlamning av material (t.ex. bollar) och nycklar (Fyrishov) mellan
olika lag.

e Bevakar materialets skick och meddelar kansli@uppsalavolley.com om eventuella behov av
nyinkdp. Informerar laget vid eventuella materialvardstilifallen.

e Ansvarar for att matchstall finns rena och tillgangliga till match, ordnar eventuellt tvattschema
och ser till att lagets tréjor aterlamnas till férradet pa Fyrishov efter sdsongens sista match. |
samband med uttag av matchklader fran férradet, och aterlamningen i slutet av sdsongen, ska
tillhérande tabell fyllas i med datum och kontrolleras sé att alla nummer stammer.

e Har koll pa klubbens webshop for bestallning av klubbkollektionen och andra produkter (t.ex.
armskydd, vaskor och vattenflaskor). Tar ansvar for lagets gemensamma kladbestaliningar
om sadana férekommer.

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollséllskap (sportadmin.se) — Under fliken "Klubbshop” finns lank till
Uppsala Volleys klubbshop hos Enenda.

Provexemplar for hela kollektionen finns i Uppsala Volleys forrad i Fyrishov.

Kontaktinformation

Kansli - kansli@uppsalavolley.com
Sportgrupp - sportchef@uppsalavolley.com eller 070-337 89 22 (Simon Karrman)
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Eventansvarig

e Ar kontaktperson och deltar i planerings- och férberedelsearbetet, samt ansvarar for lagets
delaktighet och funktillsattning, till Grand Prix den 17-18 januari 2026. Mer information
kommer under hdsten.

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollsallskap (sportadmin.se) — Mer information kommer under sdsongen

Grand Prix - Svensk volleybolls hemsida - Masterskap och turneringar | Svensk volleyboll

Kontaktinformation

Kansli - kansli@uppsalavolley.com eller Nicandra Norrby
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Engagemangs- och festansvarig

e Initierar och deltar i klubbens arbete for att framja samhorighet och 6ka alla spelares
engagemang och delaktighet i klubbens verksamhet, i enlighet med klubbens ledord: ”/
Uppsala Volleyboll gér vi saker tillsammans!”

e Ansvarar fOr att laget representeras i klubbmasterskap och klubbens festkommitté infor
klubbfester (t.ex. julfest och KM-fest).

e Sertill att laget far till oférglomliga lagfester och aktiviteter!!!

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollsallskap (sportadmin.se) — Mer information kommer under sasongen.

Hemsidan - https://www.uppsalavolley.com/sida/?1D=424448 — Under fliken "Dokument” och lanken
"UVBS Policy dokument” finns "Uppférandepolicy.pdf.docx”. Policyn beskriver klubbens vardegrunder
och att alla spelare férvantas visa respekt for varandra, arbeta for en inkluderande miljé och att man
foljer féreningens regler och riktlinjer.

Kontaktinformation

Kansli - kansli@uppsalavolley.com

Styrelsen (feststdd) — Petra Philipson, 070-699 60 46
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Medieansvarig

Ser till att en lagbild tas och samlar information om truppen (minst namn och fédelsear, garna bild pa
varje spelare) och tranare. Lagg upp denna information pa lagets area pa hemsidan. Detta ska ske
innan seriestart. Skriver matchreferat och lagger upp pa Uppsala Volleys interna Facebook-sida da
och da. Dessa far garna laggas upp pa Uppsala Volleybolls hemsidan ocksa. OBS! Rutiner for
hemsidan saknas i dagslaget.

e Ansvarar for fortlépande rapportering av lagets aktiviteter pa lagets Instagram. Klubben ser
garna att alla lagkonton féljer samma namnformat t.ex. Uppsala Volleyboll Damer F eller
Uppsala Volleyboll Herrar D o.s.v.

e Ar kontaktperson till Tilda Jager fér Uppsala Volleybolls Instagram-konto och férse henne med
lampligt material.

e VIKTIGT! Ansvarar for forfattande strax efter sdsongens slut av en lagberattelse som ingar i
verksamhetsberattelsen vid kommande arsmotet. | detta ingar redogérelsen om lagets gangna
sasong, saval pa som utanfér planen. Skickas till kansli@uppsalavolley.com senast under maj
manad. Mall skickas ut under varen.

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollséllskap (sportadmin.se)

Facebook - (3) Uppsala Volleyboll | Facebook

Instagram — https://www.instagram.com/uppsalavolleyboll?igsh=b2I0MGNnejBid Xhl

Instagram — Lagsida skapas, t.ex. "Uppsala Volleyboll Damer F”

Kontaktinformation
Kansli - kansli@uppsalavolley.com fér lagberattelsen och Tilda Jager fér material till klubbens Insta.
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Kommunikator

o Ser till att alla spelare i laget har angett korrekt och fullstdndig kontaktinformation i SportAdmin
(minst telefonnummer, e-postadress, garna adress)

e Agerar kontaktperson gentemot styrelsen och sportcheferna. Till exempel ta emot och
férmedla information fran styrelsen och sportcheferna, samla in och férmedila fragor och
synpunkter fran laget till IAmpliga instanser o.s.v.

e Bevakar information som sprids genom klubbens olika informations- och
kommunikationskanaler (t.ex. SportAdmin, hemsidan, Facebook, Instagram) och se till att
laget uppmarksammar och ta del av information som beror laget.

e Ansvarar for att laget representeras pa spelarradets traffar som planeras 1-2 ggr/termin, och
pa diskussioner med styrelsen eller andra grupperingar.

e Ansvarar for att roll- och ansvarsférdelning inom laget meddelas till styrelsen (via
kansli@uppsalavolley.com) samt att fortldpande meddela eventuella férandringar av
densamma.

Information

Hemsidan - Uppsala Volleybollséllskap (sportadmin.se)

Kontaktinformation

Sportgrupp - sportchef@uppsalavolley.com
Kansli - kansli@uppsalavolley.com
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Ansvarsfordelning

UPPSALA VOLLEYBOLL

Information motsvarande tabellinnehéllet sammanstalls och mejlas omgaende till
kansli@uppsalavolley.com och sportchef@uppsalavolley.com.

Lag:

Sasong: 2025/2026

Roll

Huvudansvarig
person

Mobilnummer | E-mail

Ekonomiansvarig

Tavlingsansvarig

Funktionarsansvarig

Reseansvarig

Materialansvarig

Eventansvarig

Festansvarig

Kommunikator

Medieansvarig
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