Comecy

Att gora i samband med seniormatcharrangemang

Fore match:

e Kiosken (1.1, 1.2)
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Tanda ljuset i kylen

Brygga kaffe och koka vatten i kastrull pa spis for korvkokning

Fyll pa med kylvaror samt lask/vatten i kylarna om detta behovs

Plocka fram frysvaror (korv och korvbrod)

Plocka fram tepasar, sockerbitar, bars, kexchocklad, delicato

Ta fram prislistor och Swish-lappar

Satta fram soptunnor och pantkarl sa att det ar lattillgangligt for publik.

Oppna forsaljningslucka samt I&sa upp om denna &r I&st.

Sl& pa huvudstrémmen om denna &r av

Nycklar till forvaringsluckor, forsaljningslucka, mellandérrar omkladningsrum,
sopcontainer och toalettpapper/pappershandukar finns i en nyckelbox.

Se till sa att huvudstrommen ar pa (gron lampa lyser). Om ej pa vrid pa nyckeln. Om
den slar ifran direkt, sa vrid medurs pa nédstoppen sa att den klickar ur och vrid
sedan pa nyckeln.

Se till sa att stromuttagstimers ar pa (liten réd lampa lyser).

(Domare har ratt till en gratis kaffe/te/lask och enkelt tilltugg innan match,
motstandarledare har ratt till en kaffe/te)

o Reklamuppsattning
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Satta upp reklambanderoller for tjockmattor samt vid SSL-matcher tejpa upp
golvreklam

Satta upp sponsorrollup vid intrade/Kiosk

Satta upp beachflaggor utanfér huvudingangen

(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

e Intrade
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Satta upp intradesbord och ev stolar
Ta fram vaxelkassa fran kioskskapet (samma kassa for intréade och kiosk)
Vika och fardigstalla matchprogram om detta finns
Forbereda med biljettskanning med hjalp av iPad (enbart elitmatcher)
Ta fram prislistor for intrade och listor for guldkort (arskort). Intrade med guldkort
ska bockas av i lista.
= Separata prislistor och swishinformation finns i kiosken
Intradet bemannas fram till forsta periodpausen, darefter bemannas enbart kiosken
och material for intrdde plockas undan

e Informationsforberedelse

O

Kvittera ut taggar till motstandarlag och domare. Dessa kvitteras ut pa en lista i
kiosken. Taggar finns i lada i kiosken.

Skriva ut matchprotokoll, matchprogram lineup-mall och kérschema till
motstandarlag/domare



Comecy

o Ange tilldelning av omkladningsrum genom att tejpa upp lappar pa
omkladningsrumsdorrar

o Ev. 6ppna mellan omkladningsrum om detta behovs.

o Instruera sargvakter om uppgifter
= Samla in bollar innan match
= Beredd att torka golv vid domares begaran
= Béra speciella vastar/tréjor som sargvakt
= Laga sarg och tillgodose med boll om sa behovs

(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

e Sekretariat (bilaga 1.3)

o Tafram klocka, mikrofoner (Elit- och D1/H2-matcher) samt 6ppna fér musik- och
mikrofonreglering. Forlangningssladd till seket finns i luckan ovanfor IBK Lunds kyl i
kiosken.

o Ta fram och montera bar (ska finnas vid sekretariatet under match)

o Hjartstartare finns utanfér kiosken

o Halla dérren mellan omkladningskorridor och foajé stangd under match. In- och
utgang for lag och domare sker via korridoren vid B-hallen.

o Koéra ner morklaggningsskydd for fonster med silvrig kontroll (kanal 1 = B-hall, kanal 4
= Gym, kanal 8 = A-hall).

o Ta fram stolar och bord for sekretariat, utvisningsbas och ev avbytarbas (i grunden
enbart elitmatcher for det sistndmnda). Annars anvands bankar som avbytarbas.

(Vid elitmatcher dir det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

Under match:

e Kioskpersonal (bilaga 1.2)
o Bemanna kiosken i infor (ndagra minuter infor), under och efter pauserna (nagra
minuter efter pauserna). Aven stinga forsaljningsluckan samt kioskdorr i pauserna.
Ta en omkladningsrumstagg om detta finns for att komma in igen.
o Byta pappershandukar och toalettpapper vid behov. Extrapapper finns i kiosken,
samt dven nyckel for att byta detta. Ansvar pa matchvard/kioskansvarig. (Vid
elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér denna punkt)



e Sekretariatet
o Tahand om arbetsuppgifter i sekretariatet
= Klocka
=  Protokoll och IBIS
= Ré&kna skott pa mal (skott i mal, skott som malvakten raddar och skott i
malramen)
=  Musik och Speaker
= Vara behjalplig med bar vid skador nar detta behovs
= Vid mer allvarliga skador ska sjukvard kontaktas

(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

e Sargvakter
o Vara behjalplig vid ev torkning av spelplan
o Vara beredd att kasta in boll vid bortspelad sadan for att fa spelet att flyta pa
o Sakerstalla s att sargen ar i ett speldugligt skick
(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

Efter match:

e Kiosk och intrdde
o Plocka in alla varor pa ratt plats i skapen/kyl/frys
Torka bord och ytor inne i och utanfor kiosken
Diska ev disk
Toémma kaffebehallare och skélja ur dessa
Stanga av spis och slacka lampan i kylen
Satta in kassa och alla informationslappar (prislistor, Swishinfo osv.)
Stalla ratt stolar och bord
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o Reklamnedplockning (bilaga 1.5)
o Plocka ner rollup i rollupvaskor
o Plocka ner beachflaggorna i speciellt fodral
o Plocka ner reklambanderoller och IBK Lund-banderoller och vika dessa
o Allt ska laggas i arrangemangsforradet
(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)

o Sekretariatet

o Lagga panel for matchklocka och mikrofoner i ratt forvaringslucka. Vika ihop baren
och stélla in denna i arrangemangsforradet.
Samla in sargvaktsvastar/-trojor och lagga dessa i anvisad forvaringspase
Plocka ner ev avsparrningsband
Grovstdda laktare med hjalp av kioskpersonal
Tomma soptunnor och omkladningsrumspapperskorgar vid behov tillsammans med
kioskpersonal. Byta soppasar. Pasar finns i stadskrubben mellan A- och B-hallen.
(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)
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Matchvird/kioskpersonal (bilaga 1.4)
o Samla in taggar fran motstandare och domare och lagga dessa pa anvisad
forvaringsplats.
o Toémma soptunnor och omkladningsrumspapperskorgar vid behov tillsammans med
kioskpersonal. Byta soppasar. Pasar finns i stadskrubben mellan A- och B-hallen.
o Slanga soppasar i container pa Lerbacksskolans parkering.
(Vid elitmatcher dr det arrangemangsgruppen som ansvarar fér ovan)



Bilaga:

Bild 1.1
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Bilaga 1.2.




Bilaga 1.3







Bilaga 1.4

ilaga 1.5




