Sammandrag – Lathund (uppdaterad Aug -24)
· Dubbelkolla hallbokning med kansliet
· kansli@h65.se
· Skicka kallelse till laget i god tid. Gärna en månad i förväg.
· Planera föräldrahjälp
· Matchvärd, 2 st föräldrar. Matchvärdarna tar emot gästande lag, visar omklädningsrum, och är behjälpliga under hela sammandraget. Västar finns i funktionärslådan. 
· Kiosk 3-4 st föräldrar, det är bra att vara fler som kan byta av varandra. 
· Timer, 1-2 st föräldrar, som byter av varandra och håller koll på klockan under sammandraget. 
· Skicka inbjudan till gästande lag
· Gästande lag
· Fråga om antal lag som kommer, 1-3 lag per förening är normalt.
· Gör spelschema
· Antal lag/ förening
· Spelupplägg, t.ex. 2x10 min, 5 min paus.
· Antal planer
· Spelschema görs enkelt på sammandrag.se
· Boka domare
· Dommaransvarig på ungdomssektionen tillsätter domare
· Skicka in spelschema till domaransvarig, – Minst en vecka innan. 
· …Namn
· Planera hall upplägg
· 2-3 planer
· Sporthallen upp till tre planer
· Idrottshallen upp till två planer
· Ta fram funktionärslådan från bollrummet
· Klockan till Sporthallen finns i skåpet i mitten av läktaren
· Klockan till Idrottshallen finns i skåpet bakom badhuskiosken 
· Omklädningsrum, nycklar finns i H65 kiosken
· Planera för minst en timme iordningställning av hallen.
· Kiosk och kaffevagn - Lathund finns separat till kiosken.
· Nyckel till kiosk finns i låsboxen vid ledarfacken i garderoben. Hämtas endast av leadre.
· Kolla att kiosken är påfylld kvällen innan, speciellt vid sammandrag en söndag.
· Är korvar och bröd fryst ta upp dagen innan.
· Vid många lag och spelare är det bra att förbereda toasts och korv samt kaffe inför pauser. Speciellt om det är matcher i både idrottshallen och sporthallen samtidigt.
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