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Rutin for hantering av skyddade personuppgifter <ORSB).

Torsby gymnastikforening / \

Syfte: Att sékerstélla att personuppgifter for medlemmar med skyddad

identitet hanteras pa ett sékert sétt och inte ldmnas ut till obehdriga.

Ansvarsfordelning: Styrelsen kontaktas angdende medlemmar med skyddad identitet och avgor
vem/vilka som behdver ha tillgdng. Endast ett fatal personer ska ha tillgéng till de skyddade
personuppgifterna.

Samtycke: Behandling av skyddade personuppgifter kréver uttryckligt samtycke fran den
registrerade.

Registrering och lagring: Skyddade personuppgifter far inte registreras i 6ppna medlemsregister
eller ndgonstans digitalt. Fingerat namn kan anvéindas i Sportadmin men 6vriga uppgifter behandlas
analogt av behdrig person som utsetts av styrelsen.

Kommunikation: Overenskommelse med berdrda personer gors kring hur kommunikationen
mellan forening och medlem ska ske. Avgifter kan betalas kontakt i de fall dér digital betalning
utgor ett hot mot de skyddade personuppgifterna.

Extern kommunikation: Inga uppgifter far skickas via mail eller annat digitalt
kommunikationssystem.

Uppgifter om personer med skyddad identitet far inte 14mnas ut till andra medlemmar, myndigheter
eller externa aktorer utan noggrant dvervigande och samtycke. Vid forfragningar ska foreningen
informera att sirskilda rutiner géller.

Alla medlemmar far lamna samtycke till att publicering av bilder sker pa sociala medier och
hemsidan. I de fall samtycke inte ldmnas ska detta tydligt framga till alla personer 1 foreningen som
hanterar sociala medier och hemsidan.

Incidenshantering: Vid misstankt eller bekriftad felhantering ska detta omedelbart rapporteras till

styrelsen. Handelsen dokumenteras, berdrda parter informeras och atgérder vidtas for att forhindra

upprepning.



