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Rutin för hantering av skyddade personuppgifter 

Torsby gymnastikförening 

 

Syfte: Att säkerställa att personuppgifter för medlemmar med skyddad 

identitet hanteras på ett säkert sätt och inte lämnas ut till obehöriga. 

Ansvarsfördelning: Styrelsen kontaktas angående medlemmar med skyddad identitet och avgör 

vem/vilka som behöver ha tillgång. Endast ett fåtal personer ska ha tillgång till de skyddade 

personuppgifterna. 

Samtycke: Behandling av skyddade personuppgifter kräver uttryckligt samtycke från den 

registrerade. 

Registrering och lagring: Skyddade personuppgifter får inte registreras i öppna medlemsregister 

eller någonstans digitalt. Fingerat namn kan användas i Sportadmin men övriga uppgifter behandlas 

analogt av behörig person som utsetts av styrelsen. 

Kommunikation: Överenskommelse med berörda personer görs kring hur kommunikationen 

mellan förening och medlem ska ske. Avgifter kan betalas kontakt i de fall där digital betalning 

utgör ett hot mot de skyddade personuppgifterna. 

Extern kommunikation: Inga uppgifter får skickas via mail eller annat digitalt 

kommunikationssystem. 

Uppgifter om personer med skyddad identitet får inte lämnas ut till andra medlemmar, myndigheter 

eller externa aktörer utan noggrant övervägande och samtycke. Vid förfrågningar ska föreningen 

informera att särskilda rutiner gäller. 

Alla medlemmar får lämna samtycke till att publicering av bilder sker på sociala medier och 

hemsidan. I de fall samtycke inte lämnas ska detta tydligt framgå till alla personer i föreningen som 

hanterar sociala medier och hemsidan. 

Incidenshantering: Vid misstänkt eller bekräftad felhantering ska detta omedelbart rapporteras till 

styrelsen. Händelsen dokumenteras, berörda parter informeras och åtgärder vidtas för att förhindra 

upprepning.                                                                     


