Att jobba i Entrén på Seniormatcher.
1. Entrén ska vara iordningställd och klar att öppna 75 min innan matchstart. Det finns svarta t-shirts som man ska ha på sig när man jobbar, det ger ett snyggt och proffsigt intryck om de som jobbar i kiosk och entré har likadana tröjor.
2. [bookmark: _GoBack]Tag den flyttbara disken med hjul som finns i entrén på Nibblehallen, sätt upp skyltarna som hör till Entrén. Tag fram blocket som finns i den blå påsen, ni måste pricka av alla som kommer in genom entrén, ur brandsäkerhetssynpunkt så måste vi ha koll på hur många som vistas i lokalen. Max 320 personer får vi släppa in.                                                                                       I blocket så är det olika rubriker på avprickningslistan, här kommer en förklaring på vad det betyder:                                                         Medlemmar: är de som är aktiva i något lag
Under 16år: är all publik som kommer till hallen och är under 16 år, de har fritt inträde.                                                                                     Betalande: är de som betalar kontant.                                                     Swish: är de som betalar med swish.                                                    Domare: är de som ska döma matchen.
VIP: är de som jobbar i sekretariatet och de som har frikort. 
3. Tag fram kassaskrinet som är märkt ”Entré”, det finns i den blå  
            påsen som ni hämtat hos Stina.
Invänta gästerna!
4. När första perioden är färdigspelad stänger man entrén, kassan ska räknas ur. Tag en blankett som finns i pärmen i den blå påsen, fyll i alla uppgifter på blanketten. Lämna 500kr i växel kvar i kassaskrinet, växeln bör bestå av några tior, många tjugor och några femtiolappar. Lägg behållningen samt redovisningslappen i ett kuvert. Det finns kuvert i pärmen i den blå påsen.
5. Plocka ner skyltarna och lägg dem tillsammans med växelkassan och kuvertet i den blå påsen.
6. Hjälp till i kiosken med försäljning och städning. 

Tack för hjälpen!
