Instruktioner för kiosken på Seniormatcher i Nibblehallen 2018/2019
Föreningens ungdomslag kommer att hjälpa till att bemanna kiosk och entré vid seniormatcher.
[bookmark: _GoBack]-Några dagar innan ni har ert arbetspass så bör ni kontakta Stina, 070-2256347, för att höra när det kan passa att ni hämtar den blå påsen innehållande  bla växelkassan hos henne.  Nycklar får ni låna av Stina.     
-Ni behöver vara på plats i Nibblehallen 1 timma och 30 min innan matchstart, så att kiosken kan öppna en timma innan matchstart.
Om ni bemannar D1 eller H2 match, så har ni även ansvar för entrén, den öppnar ni så snart ni kommer till Nibblehallen, alltså 1 timma och 30 min innan matchstart.                                                                                                                       
-Ni behöver inte han något med er när ni ska jobba, allt finns på plats i Nibblehallen.
-Ni kommer att få låna T-shirts, som ni ska ha på er under hela arbetspasset, det ger ett snyggt, proffsigt och enhetligt intryck för våra gäster när alla som jobbar har likadan klädsel.
1. När ni kommer till Nibblehallen så börjar ni med att hämta nyckeln till kiosken, den hittar ni i ett låst plåtskåp som finns i det gemensamma förrådet.
Det gemensamma förrådet hittar man om man går till korridoren som är belägen vid omklädningsrummen, där finns en dörr där det är IBK-logga och det står ”Gemensamt” på dörren, lås upp dörren (röd nyckel), titta på väggen till höger innanför dörren, det sitter ett grått plåtskåp, lås upp plåtskåpet (gul nyckel) och ta ut nyckelknippan som sitter fast på en orange Skopa.
Tag ut knippan och lås det grå skåpet igen.
Lås dörren till det gemensamma förrådet.
På nyckelknippan finns nycklar till utrymmet där ni ska bedriva kioskförsäljningen (svart nyckel), det finns även nyckel hänglåset till IBK`s skåp som finns i kioskförsäljningsrummet, nyckel till städskrubben (blå nyckel), nyckel till den grå plåtdörren i källaren (vit nyckel), nyckel till soprummet (blå nyckel), samt nyckel till förrådet i källaren där kioskvarorna förvaras (grön nyckel).
2. Gå ner i källaren i Nibblehallen.
Gå försiktigt, trappen är läskig.
Lås upp den grå dörren nedanför trappen (vit nyckel).
3. IBK har två förråd i källaren, kioskvarorna förvaras i förrådet som är längst bort ifrån trappan.
4.Lås upp förrådet (grön nyckel) och hämta grejerna som ni behöver, det är godis, läsk, mjölk, kaffebröd, PantaMera tunnorna, kaffepulver,
Jobbar ni på en H2 eller D1 match behöver ni ta upp korv, korvbröd, senap och ketchup också.
Komihåg att ni ENDAST tar grejer från hyllorna som är märkt ”Senior” eller ”Gemensamt”. Grejerna på de andra hyllorna tillhör ungdomslagen.
5.Tag fram flaggan som förvaras i kioskförrådet i källaren, och sätt upp den utanför entrédörren.
Lås dörren till förrådet samt lås den grå källardörren när du lämnar källaren, vi har order från kommunen att den grå dörren ska vara låst hela tiden, även fast vi vistas i hallen. Detta pga att det har förekommit att personer smyger ner i källaren och dröjer sig kvar där tills vi går hem.
6. Koka kaffe, sätt på eventuellt korvvatten och duka upp kiosken.
7.Placera ut PantaMera tunnorna i hallen och lägg ut PantaMera locken på läktarna.
8. Starta försäljningen.
Blir det en Seniormatch efter den matchen som ni jobbar på så hoppar ni över punkt 9 och 10.
9. När tredje perioden startar, drag ur kontakten på värmeplattan så att den hinner svalna lite grann innan den ställs in på sin plats i skåpet.
10. I mitten av tredje perioden kan ni börja plocka undan kiosken och diska. Bär ner det som ska vara i källaren. Men lämna PantaMera tunnorna  och locken kvar tills städningen är klar. Då kan ni lätt samla ihop panten som ni hittar under städningen.                                                                                                                                                    Torka av skåp och bänkar, diska kaffebryggare och ev kastrull.                                                   Det ska vara rent och snyggt när man är klar.                                                                                  Byt sopsäck i kiosken. 
11. Räkna kassan, 500kr i växel ska ligga kvar i kassaskrinet, se till att växeln består av någon femkrona, några tiokronor, många tjugor samt någon femtiolapp. Dagens behållning summeras och fylls i på redovisningsblanketten som finns i pärmen i den blå påsen. Behållningen och redovisningsblanketten läggs i ett kuvert. Kuverten finns i pärmen. Lägg allt i den blå påsen.
Om det är en Seniormatch efter er match så behöver ni inte göra punkt 12-17, men ni måste ta en sväng i hallen och se till att det ser snyggt ut, plocka löst skräp om det är något, så att ni inte lämnar all städning till laget som kommer efter er.
12. Efter matchen ska läktaren sopas av, och om det är några fläckar av kaffe eller läsk ska det torkas upp. Samla in all pant. Byt sopsäckar.
-Snygga till på toaletterna och byt soppåsar.
-Snygga till i korridoren vid toaletterna och torka upp eventuella fläckar.
Städmaterial, soppåsar och säckar finns i skrubben som är märkt ”Städmaterial”. (blå nyckel)
13. När all städning är klar kastar man sopsäckarna i soprummet (blå nyckel) som finns på baksidan av Nibblehallen, nyckel till det finns på nyckelknippan med den orange skopan.
Det är bra om man är många vid städningen då går det snabbt och lätt.
14. Kom ihåg att ta ner flaggan och lägg in den i förrådet i källaren.                                                Tag ner Panta Mera tunnorna.                                                                                             Kontrollera noga att dörren till förrådet i källaren, samt den grå dörren vid trappen är ordentligt låsa.
15. Lås in nyckelknippan med Skopan i det grå skåpet  (gul nyckel) vid omklädningsrummen igen. Lås dörren till det gemensamma förrådet (röd nyckel).
16. Se till att alla tre dörrarna på framsidan av Nibblehallen är ordentligt låsta, ni har nyckel på nyckelknippan som ni lånat av Stina så att ni kan regla entrédörren.
17. Lämna tillbaka den blå påsen till Stina, Valhallavägen 15.
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Undrar ni över något, tveka inte, ring Stina, 070-2256347.
Det känns som att det är väldigt mycket jobb när det är så många punkter, men det är det inte, det är beskrivningen som är väldigt detaljerad och övertydlig för att ni ska känna er trygga och inte missa något. 
Läs igenom hela instruktionen innan jobbet startar och sedan jobbar ni er igenom punkterna i nummerordning, då kommer det att gå galant.
-Styrelsen vill att det är en ur varje lag som är ansvarig vid arbetspassen på Seniormatcherna, då blir den personen van och kan instruera sina arbetskamrater, det är tre tillfällen under säsongen som varje lag är tilldelat att arbeta, så det borde gå att lösa så att någon förälder/lagledare tar på sig det ansvaret.   
Tack för all hjälp!
Pengarna från denna försäljning går till material till alla lag i hela föreningen, halltider, domare, utbildning för ledarna och annat som gynnar föreningens alla medlemmar.
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