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Lathund for att arrangera resa for AG Visbygymnasterna

e Se forst den dvergripande resepolicyn

e Bokningsansvarige dr tillsammans med trdnarna och medfoljande fordldrar ansvariga
for allt som har med resan att géra. Kom ihag att om man vill ha erséittning for
eventuella utliigg under resan sa ska reserikningen samt kvitton skickas in till
kansliet senast en vecka efter hemkomst. Detsamma giiller for den redovisning
som alltid behover goras efter en resa.

e Anmila gymnaster
- Namn, alder + steg de tavlar pa
- Maila musik
- Be om att fa VG:s gymnaster 1 max sd manga pooler som vi har tridnare med oss
- Inbjudningar till tivlingar finns pa Facebookgruppen ’Svenska AG-gymnaster”
www.facebook.com/groups/361856887342234
- Hall koll pa alla datum, till exempel for anmaélan, sista dag for 4ndring samt datum

for musik
- Meddela alla fordldrar om vad resan kostar per gymnast samt att avbokningar efter
ett visst datum kommer att debiteras.

e Anmila domare
- En domare per 4 gymnaster

- Meddela domaransvarig som samordnat detta.

e Trinare
- En trénare per pool behover aka med sé att inga gymnaster behover tavla “’sjélva”.
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e Bokaresa

Bokningsansvarig upprittar en lista pa de som har anmalt sig med personnummer
och telefonnummer och ev. allergi. Pé listan ska &ven trénare, domare och
ansvariga forédldrar finnas med, det behovs for bokningen. Listan skickas till
kansliet, som sedan fakturerar kostnaden till gymnasten.

Prelimindrboka bét pd Destination Gotland via mail till:
idrottsresor@destinationgotland.se sa fort ni vet nér resan skall ske, dndringar kan

enkelt goras senare. Uppge ocksé att vi har marknadsstod. Forslag pa hjélptext:
Hdir kommer en bokning, vi vill dka fredag eftermiddag den 17/12 fran Visby -
Nyndshamn for 16 personer och tre bilar, retur sondag férmiddag den 19/12
Nyndshamn - Visby. Kundnummer dr: B2242, Visbygymnasterna. Jag skickar en
prelimindr bokning sd hdr via mail och dterkommer sd snart jag har listan klar
med namn pa vilka gymnaster som skall dka med. Vill ocksa ndmna att vi har
marknadsstod.

Stort tack pa forhand och dterkom gédrna om det dr ndgot som dr oklart i min
information ovan. Mvh /Namn péa den som bokar.

Fyll i den mall som de skickar tillbaka, Kundnummer 4r: B2242,
Visbygymnasterna Légg till eventuell matkupong, bétbuss etc. Boka resa for:
gymnaster, tranare, medfoljande domare, ansvariga fordldrar + bil. Allas biljetter
hémtas 1 kassan en timme fOre resans avgang. Eventuella sena avbokningar kan
goras 1 kassan. Destination Gotland fakturerar foreningen i efterhand och det ar
mycket viktigt med en korrekt namnlista.

En kopia pé orderbekréftelsen skickas till visbygymnasterna@gmail.com detta for

att kansliet ska kunna sidkerhetsstélla att vi fir marknadsstdd for de gymnaster som
ar over 12 ar.

o Boende/mat

Tranarna eller bokningsansvariga tar en tidig kontakt med arrangoéren. Tala om
vara béttider och fraga om de kan anpassa starttiden for oss. Kolla om de kan
hjélpa oss med boende i skolsal eller idrottshall. Tillgang till kok i fritids eller
hemkunskap ir ett plus. Undersok om det finns det matforséljning pa tavlingen
eller en billig lunchrestaurang i nirheten.

Om inte arrangdren kan hjélpa oss med boende boka alternativt boende. Forslag pa
billiga hotell Best Western Plus Stockholm Bromma eller Scandic med idrottspris,
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bokningskod Svenska Gymnastikforbundet D359102282. Familjerum pa vissa
Clarion hotell kan ocksé vara ett alternativ.

Planera for vilken mat och mellanmal som fungerar pa resan, beroende pad om vi
har tillgang till kok eller behover kopa fardig mat. Vad kan kdpas och forberedas
hemma och vad behover kopas fardigt. Det ér allas ansvar att hjilpas at att halla
matkostnaden nere och &ta sa billigt som mojligt. Finns det tillgang till kok 1
boendet ska man laga egen mat och inte g pa restaurang eller kopa fardig mat.
Kolla transporter till och fran tavlingen/ldgret. Planera med kollektivtrafik eller
boka buss via Kerstins taxi och buss i Sorunda om ni d4r manga. Maila och be om
en offert, meddela tider, vart ni vill &ka samt hur ménga som ska aka i1 bussen.
Mailadress: info@kerstintaxi.se Boka RF Sisu mini-buss Tel: 0498-207050.
Bussen kan bokas tidigast 3 veckor innan. I sista hand anvénds privata bilar.

o Medfoljande forildrar

Ansvariga fordldrar behover utses och f6lja med och hjilpa till

Tranarna eller ansvarig forédlder forfattar och sprider information med samlingstid,
fardsatt, inkvartering, packlista m.m. och skickar ut till deltagarna

Viktigt att informera fordldrar om vilka datum som giller for att till exempel
avboka tavling och bestimma sig for resa.

o Betalkort

Visbygymnasterna har inte ldngre nagot betalkort. Alternativ ett dr att nigon
ansvarig forédlder lagger ut for kostnader under resa och vid hemkomst 1dmnas
kvitto tillsammans med reserdkning (som finns pa hemsidan) till kansliet.
Reserikningen ska skickas in till kansliet senast en vecka efter hemkomst. Vid
behov av forskottsbetalning for utgifter i samband med och under resa kan
bokningsansvarige kontakta kansliet via mail visbygymnasterna@gmail.com och

uppge ungefar hur mycket pengar som kan behovas forskotteras. Vid hemkomst
lamnas kvitto tillsammans med reserikning till kansliet senast en vecka efter
hemkomst.
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e Redovisning
- Efter resan ska bokningsansvarig skicka in en redovisning (mall ligger pa
hemsidan). Redovisningen ska innehélla, namn pa gymnaster, domare, trdnare och
ansvariga fordlder som har akt med péa resan. Vidare ska det framga kostnad for
mat, boende och transport pé fastlandet samt en summering hur man har tankt i
valet av mat, transport och boende for att hdlla nere kostnaden. Redovisningen
ska skickas in till kansliet senast en vecka efter hemkomst.
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