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Rutiner kiosken Liko Arena
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Oppettider

e Mandag-séndag vid match och sammandrag.

e Oppettider kan vara uppdelat pa fér- och/eller eftermiddag under helgdagar.

e Vihaller 6ppet vid samtliga matcher.

e Vid ungdomsmatcher 6ppnar kiosken 45 minuter fore matchstart, och stanger ca 30
minuter efter match.

e Vid seniormatcher 6ppnar kiosken 75 minuter fére matchstart, och stanger ca 30 minuter
efter match.

e Grillen har 6ppet vid sammandrag och seniormatcher
Sammandrag star som "Match” i kalendern och innebar att flera matcher spelas samtidigt

under ca 3-5 timmar. Fraga kansliet om ni ar osdaker om det ar sammandrag eller ej.

Schemalaggning

e Kansliet ansvarar for schemalaggning av sasongsschemat och informerar alla lag om detta
sa tidigt som mojligt pa sasongen, fullstandigt sdsongsschema finns pa Alviks IK’s hemsida
under dokument.

e Varje lag utser en kioskansvarig vars uppgift ar att planera veckoschemat med personal
under lagets tilldelade vecka.

e Lagets kioskansvarige haller koll pa planerade matcher genom att kolla kalendern pa
foreningens hemsida, www.alviksik.se , andringar kan ske med kort varsel. Deadline for

schemaldggning av matcher & sammandrag ar fredag veckan innan, samtliga matcher som
bokas in efter det bemannas av arrangerande lag. Preliminart kioskschema inom lagen skall
skickas ut sa fort som mojligt.

e Varje lag ansvarar for att bemanna kiosken minst en vecka var under hogsasong. Matcher
som arrangeras utanfor hogsdasong bemannas av arrangerande lag.

e Ledareidet aktuella laget behover ej bemanna (men far gdrna om sa dnskas) kiosken
under veckan som laget ar ansvarig. OBS! ”Frikort” géller endast da man &r ledare i det
aktuella laget, dvs inte for att man ar ledare i nagot annat lag inom féreningen.

e OBS! Kiosken bemannas vid matcher bade pa grasplan, konstgrasplan och lilla konstgraset.


http://www.alviksik.se/

Bemanning

e Ungdomsmatcher: 2 personer kiosk.
e Sammandrag & cuper: 4 personer (2 personer kiosk, 2 personer grill).
e Seniormatcher: 4 personer (2 personer kiosk, 2 personer grill).

a. Nar Damlaget har hemmamatch pa Liko Arena skall kioskpersonalen ta intrade,
stalla i ordning fotbollsplanen (flytta bort mal, samt stalla ratt mal pa plats) samt 1
person ur kiosken/grillen agera matchvard. Instruktioner for matchvarden finns pa
www.alviksik.se , under dokument samt utskrivet i kiosken.

b. INTRADE till dammatch har en egen kassa som hamtas upp och lamnas pa kansliet.
Ta betalt via swish, finns entréskylt med gr-kod pa plats uppe pa Liko.

Intridde 50:-/person. Ar man medlem i féreningen gdr man in gratis.

Vill ndgon bli stodmedlem for 100:- gar man in gratis pa alla seniormatcher, skriv da
upp namn, mail och hemadress och lamna till kansliet.

Bemanna intradet dven ett tag efter matchen har startat (ca 20 min) da det ofta
kommer publik senare.

e Vill nagot ungdomslag ha kioskforsaljning vid andra tillfdllen an ovan angivet, ansvarar
laget sjalv for att bemanna kiosken.

Kioskkassa

e Vianvéander oss av betalsystemet Teampay, géaller bade kontanter och Swish.
For att ansluta till Teampay, scanna QR-koden som finns pa vaggen i kiosken och folj
instruktionerna pa skylten och i appen.

a. lIphone - Ta fram den vanliga kameran och ”scannar” QR-koden pa skylten i kiosken
sa far du ett val om att ansluta till Teampay.

b. Android — Pa vissa modeller av Android-telefoner behdver du ladda ner en sarskild
QR-kodslasare innan du kan scanna inbjudningskoden i kassan, pa modernare
Android finns detta inbyggt i den vanliga kamerpappen.

Tips! Om det blir Iang ko sa kan ni enkelt 6ppna fler kassor (hur manga som helst) genom
att fler personer som arbetar i kiosken scannar QR-koden.


http://www.alviksik.se/
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Instruktion for Teampay finns pa hemsidan under Dokument - Kiosken — Liko
Arena. https://www.alviksik.se/dokument/?1D=277342&visa=23349

Support for systemet Teampay ar: Mattias Israelsson, 073-661 46 73, mattias@alviksik.se.

e Kioskveckan loper fran mandag-séndag. Mandag hamtar kioskansvarig eller annan fran
laget kassan samt nyckel fran Alviks IK’s kansli och efterféljande mandag formiddag lamnas
kassan och nyckel tillbaka till kansliet.

e OBS! VIKTIGT! Kontantkassan raknas fore och efter varje pass, hela beloppet skrivs in i
kassasystemet Teampay.

e Vaxelkassan ska vara 500 kr. OBS! Viktigt att spara sa “sma” pengar som majligt till
vaxelkassa.

Bakning

e Vid seniormatcher: 2 langpannor

e Enstaka ungdomsmatcher: 1 langpanna

e Flera matcher: 1 langpanna per 2 matcher, 5 mackor per 2 matcher (2 langpannor=4
matcher osv.)

e Endast recept som finns i kioskens receptparm far anvandas vid bakning till kiosken.

e Receptparmen innehaller ingrediensférteckning och information om allergener for samtliga
godkanda bakverk.

e Den som bakar ansvarar for att folja receptet utan andringar.

e Vid forsaljning ska personalen kunna visa receptparmen for kunder som vill veta innehall
eller allergener.

e Olika sorters fika ska forvaras atskilda och far inte blandas pa samma fat for att undvika
korskontaminering av allergener.

e Den som bakar skriver bakdatum pa forpackningen eller en etikett nar fikat ldmnas in.

e Overblivet fika marks med framtagningsdatum nar det stills undan.



Hantering av livsmedel

e Tvatta och sprita handerna, garna flera ganger under passet!

e Anvand engangshandskar vid hantering av livsmedel, byt ofta!

e Oppnade férpackningar, exempelvis korv, skinka, ost, dressing, ketchup, senap och bréd,
ska markas med 6ppningsdatum innan de stalls tillbaka i kyl eller frys.

e Personal som hanterar livsmedel ska ha god handhygien. Efter hantering av pengar ska
handerna tvattas eller spritas innan livsmedel hanteras.

e En skylt med texten "Allergier eller fragor om innehall? Fraga personalen." ska finnas val

synlig i kiosken.

Sa har gor vi i kiosken

e Oppna luckan i kiosken, en person tar emot luckan péa utsidan.
e Om nagon betalar hamburgare i kiosken, ge en hamburgerficka sa vet de som star i grillen
att hamburgaren ar betald.
e Foreningens kanslist inventerar kiosken I6pande och fyller pa varor vid behov. Saknas
nagot i kiosk eller grill? Leta ordentligt i kioskens skap, lador och foérrad.
Om det fortfarande saknas nagot?
a. Ar det akut? Ta kontanter fran kassan och ak p& ICA Sérbyhallen.
Kontantuttag registreras i Teampay. Spara kvittot i kassan.

b. Det ar inte akut. Skicka ett mail till info@alviksik.se .

e Vibjuder dig som star i kiosken samt seniormatchdomare pa kaffe/te och fikabrod.
e Om det gar nagon sakring sa finns elcentralen inne i “"Domarrummet/speakerrummet”,

prata med nagon ledare som finns pa anldaggningen sa hjalper de er in i rummet.

Temperaturkontroller

e Kylskap ska halla hogst +8°C.
e Frys ska halla -18°C eller kallare.

e Samtliga kylskdp och frysar ska vara utrustade med termometer.


mailto:info@alviksik.se
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Temperatur i kyl och frys ska kontrolleras och dokumenteras i
temperaturjournalen minst tva ganger per vecka.

Vid varje kioskpass ska personalen kontrollera att temperaturerna ar inom godkanda
gransvarden.

Om temperaturen avviker ska kansliet kontaktas och berérda livsmedel kontrolleras innan
de sdljs.

Temperaturjournalen ska forvaras i kiosken och fyllas i vid varje temperaturkontroll.

Kaffe och fika

Kaffe: Satt pa kaffe i god tid. Sdkerstall att det finns tillrackligt till halvlek vid seniormatcher
och sammandrag. Folj instruktionen pa vaggen i kiosken.
Fikabrod:
e Ta endast fram den mangd som behdvs.
e Olika sorters fika ska forvaras atskilda och far inte blandas pa samma fat.
e Fika ska forvaras enligt anvisningarna i receptparmen.
e Nar fika tas fram ur frysen ska datum for framtagning markas pa forpackningen eller
forvaringsladan.
e Overblivet fika ska férvaras dvertickt i tita forvaringslador eller férpackningar och
behalla méarkningen med framtagningsdatum.
e Vid storre mangd overblivet farskt fika ska detta frysas in.
e Fika far inte tas med hem.

e Om fikat tar slut, kontrollera frysboxen i forradet.

e Portionsforpackad kaffemjolk finns i kylen.

e Ta endast fram den mangd som behdvs for stunden.

e Oanvand kaffemjolk ska stallas tillbaka i kylen efter avslutat pass.

e Kontrollera att bast fore-datum inte har passerats innan kaffemjolken anvands.

Vattenkokare: Fyll och koka upp i forvag. Varm pa vid behov under passet.
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Varmkorv

e Varm vatten till varmkorven i korvvarmaren (det tar ca 30 minuter innan korvarna ar
varma). Se instruktion pa vaggen i kiosken.

e Titta om det finns dppnade korvpaket i kylen eller frysen, anvand dessa forst.

e Finns det mycket korv, kontrollera datum och anvand aldsta forpackningen forst.

e Om korvarna verkar ga at, lagg i fler pa andra sidan avdelaren for att halla koll pa vilka som
ska saljas forst.

e Korv som varmhalls ska halla minst +60°C. Kontrollera temperaturen med
instickstermometer innan forsaljning pabodrjas och vid behov under passet.

e Senap och ketchup ska forvaras enligt anvisningarna pa forpackningen och stéllas tillbaka i
kylen efter avslutat pass.

e Overblivna uppvarmda korvar ska kasseras.

e Oppnade korvférpackningar ska mirkas med dppningsdatum innan de stills tillbaka i kyl.

Varma mackor

Forbered 5 varma mackor med skinka/ost och smor pa utsidan av broden, forvaras i
kylen under forsaljning.

e Varm mackjarn.

e Gor fler mackor vid behov eller om nagon 6nskar med endast ost.

e Oppnade férpackningar med skinka och ost ska markas med éppningsdatum innan

de stalls tillbaka i kyl.

e Mark 6verblivna mackor med datum och férvara i kylen.

Hamburgare

e OBS! Grillas vid sammandrag, cuper & seniormatcher.
e Ta ut hamburgare och brod ur frysen i god tid fore forsaljning.

e Hacka sallad och 16k samt ta fram ost, ketchup, dressing, salt, peppar & grillkrydda.
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Temperaturkansliga livsmedel sasom sallad, 10k, ost och dressing ska férvaras ‘v
kylda fram till anvandning.

Stall i ordning for grillning ute vid kuren, anvand vaxduk pa bordet.

Det finns daven grill-jackor att lana i kiosken. Handskar finns i kiosken.

Bestadllning och betalning av hamburgare sker i kiosken. Personal vid grillen ansvarar for
tillagning och hantering av hamburgare.

Kontrollera hamburgarnas karntemperatur med instickstermometer under foérsaljningen.
Karntemperaturen ska vara minst +70°C.

Vid forsaljning ska kylplattor anvandas for att halla temperaturkansliga livsmedel kylda.
Kylplattor hamtas fran frysen fére forsaljning.

Efter avslutad forsaljning ska kylplattorna ater placeras i frysen.

Ta endast fram den mangd livsmedel som behovs for stunden.

Efter avslutad forsaljning ska sallad, 16k, ost och dressing omedelbart stallas tillbaka i kyl
eller kasseras om livsmedelssakerheten inte kan sakerstallas.

Hackad sallad och hackad |6k som inte ska anvdndas vid nasta dags forsaljning ska kasseras

efter avslutat pass.



Innan man lamnar kiosken

e Vilj ”Stang kassan” i Teampay samt f6lj instruktionerna.

e Kontrollera att 6ppnade forpackningar ar markta med datum innan de stalls tillbaka i kyl

eller frys.

e Kontrollera att 6verblivet fika ar markt med datum och forvarat enligt anvisningarna i

receptparmen.

e Tom och diska korvbehallaren om den har anvants.

e Tom vattnet under korvbehallaren via kranen och kontrollera att kranen ar stangd efterat.

e Vattnet fran korvvarmaren kan anvandas som skurvatten vid stadning.

e Efter stadning ska skurvattnet hallas ut i golvbrunnen i forradet dar kyl- och frysskapen

finns.
e Stada
1.

2
3
4.
5

Plocka i ordning och diska

Torka av bankar, handtag och skapluckor.
Sopa golvet

Torka golvet vid behov.

Rengdr och stall tillbaka hink, mopp och 6vrig stadutrustning.



