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Rutiner kiosken Liko Arena
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Normala dppettider: mandag - torsdag 18:00-20:00, ungefar vecka 20 t.o.m. 37.

Fredag, I6rdag och s6ndag ar kiosken endast 6ppen i samband med match eller 6vrig
aktivitet som bestams av foéreningen.

Oppettider kan vara uppdelat pa for- och/eller eftermiddag.

Vi haller 6ppet vid samtliga matcher.

Vid ungdomsmatcher éppnar kiosken 30 minuter fore matchstart, och stanger ca 30
minuter efter match.

Vid seniormatcher 6ppnar kiosken 60 minuter fére matchstart, och stanger ca 30 minuter
efter match.

Grillen har 6ppet vid sammandrag, seniormatcher och 6vriga aktiviteter som bestams av
foreningen (tex nar Norrbottens fotbollsférbund hyr planen).

Sammandrag star som "Match” i kalendern och innebar att flera matcher spelas samtidigt

under ca 3-5 timmar. Fraga kansliet om ni ar osdaker om det ar sammandrag eller ej.

Schemalaggning

Kansliet ansvarar for schemalaggning av sasongsschemat och informerar alla lag om detta
sa tidigt som mojligt pa sasongen, fullstandigt sdsongsschema finns pa Alviks IK’s hemsida
under dokument.

Varje lag utser en kioskansvarig vars uppgift ar att planera veckoschemat med personal
under lagets tilldelade vecka.

Lagets kioskansvarige haller koll pa planerade matcher genom att kolla kalendern pa
foreningens hemsida, www.alviksik.se , andringar kan ske med kort varsel. Deadline fér

schemaldggning av matcher & sammandrag ar fredag veckan innan, samtliga matcher som
bokas in efter det bemannas av arrangerande lag. Preliminart kioskschema inom lagen skall
skickas ut sa fort som mojligt.

Varje lag ansvarar for att bemanna kiosken minst en vecka var under hogsasong. Matcher
som arrangeras utanfor hogsdasong bemannas av arrangerande lag.

Ledare i det aktuella laget behéver ej bemanna (men far garna om sa 6nskas) kiosken
under veckan som laget ar ansvarig. OBS! “Frikort” géller endast da man ar ledare i det
aktuella laget, dvs inte for att man ar ledare i nagot annat lag inom féreningen.

OBS! Kiosken bemannas vid matcher bade pa grasplan och konstgrasplan


http://www.alviksik.se/

Bemanning

e Traningar: 2 personer kiosk.

e Ungdomsmatcher: 2 personer kiosk.

e Sammandrag & cuper: 4 personer (2 personer kiosk, 2 personer grill).

e Seniormatcher & 6vrig aktivitet: 5 personer (2 personer kiosk, 3 personer grill).

a. Nar damlaget har hemmamatch pa Liko Arena skall kiosk/grillpersonalen ta intrade,
stalla i ordning fotbollsplanen (flytta bort mal, samt stalla ratt mal pa plats) samt 1
person ur kiosken/grillen agera matchvard. Instruktioner for matchvarden finns pa
www.alviksik.se , under dokument samt utskrivet i kiosken.

b. Intrddet ska bemannas 30 min fére matchstart och 30 min in i matchen.
Entrékassan hamtas upp pa kansliet senast samma dag som matchen och lamnas
tillbaka dagen efter.

c. Intrade 50:-, gratis om man ar medlem i foreningen. Vill ndgon bli stodmedlem for
100:- gar man in gratis pa alla seniormatcher. Skriv upp namn, telefonnr och mail
och skicka detta till kansliet. Medlemskort finns i entrékassan.

e Vill nagot ungdomslag ha kioskforsaljning vid andra tillfallen an ovan angivet, ansvarar
laget sjalv for att bemanna kiosken.

Kioskkassa

e Vianvéander oss av betalsystemet Teampay, géller bade kontanter och Swish.
For att ansluta till Teampay, scanna QR-koden som finns pa vaggen i kiosken och fol]
instruktionerna pa skylten och i appen.

a. lIphone - Ta fram den vanliga kameran och ”scannar” QR-koden pa skylten i kiosken
sa far du ett val om att ansluta till Teampay.

b. Android — Pa vissa modeller av Android-telefoner behover du ladda ner en séarskild
QR-kodslasare innan du kan scanna inbjudningskoden i kassan, pa modernare
Android finns detta inbyggt i den vanliga kamerpappen.

Tips! Om det blir lang ko sa kan ni enkelt 6ppna fler kassor (hur manga som helst) genom
att fler personer som arbetar i kiosken scannar QR-koden.

Instruktion for Teampay finns pa hemsidan under Dokumen\Kiosken - Liko Arena\

Support for systemet Teampay ar: Mattias Israelsson, 073-661 46 73, mattias@alviksik.se.


http://www.alviksik.se/
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Kioskveckan loper fran mandag-sondag. Mandag hamtar kioskansvarig eller

annan fran laget kassan samt nyckel fran Alviks IK’s kansli och efterféljande mandag
formiddag lamnas kassan och nyckel tillbaka till kansliet. Kansliets 6ppettider hittas pa
foreningens hemsida.

OBS! VIKTIGT! Kontantkassan raknas fére och efter varje pass, hela beloppet skrivs in i
kassasystemet Teampay.

Vaxelkassan ska vara 600 kr i bade kiosk- och grillkassa. OBS! Viktigt att spara sa ”sma”
pengar som maijligt till vaxelkassa.

Bakning

Vid seniormatcher: 2 langpannor
Traningar och enstaka ungdomsmatcher: 1 langpanna, 5 varma mackor

Flera matcher: 1 langpanna per 2 matcher, (2 langpannor = 4 matcher osv)

Hantering av livsmedel

Tvatta och sprita hdnderna, garna flera ganger under passet!

Anvand engangshandskar vid hantering av livsmedel, byt ofta!

Livsmedel som 6ppnas men ej salts (ex. varmkorvspaket, fika mm.) marks med datum.
Anvand tang till I6sgodiset!

Den person i kiosken & grillen som ansvarar for kassan far EJ hantera livsmedel.

Sa har gor vi i kiosken

Oppna luckan i kiosken, en person tar emot luckan pa utsidan.
Om nagon betalar hamburgare i kiosken, ge en hamburgerficka sa vet de som star i grillen
att hamburgaren ar betald.
Foreningens kanslist inventerar kiosken l6pande och fyller pa varor vid behov. Saknas
nagot i kiosk eller grill? Leta ordentligt i kioskens skap, lador och forrad.
Om det fortfarande saknas nagot?

a. Ardet akut? Ta kontanter fran kassan och &k pa ICA Sérbyhallen.

Kontantuttag registreras i Teampay. Spara kvittot i kassan.

b. Det ar inte akut. Skicka ett mail till info@alviksik.se .

Vi bjuder dig som star i kiosken samt seniormatchdomare pa kaffe/te och fikabrod.


mailto:info@alviksik.se
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Om det gar nagon sakring sa finns elcentralen inne i
"Domarrummet/speakerrummet”, prata med nagon ledare som finns pa anldggningen sa

hjalper de er in i rummet.
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Kaffe och fika

e Satt pa kaffe, se till att det finns gott om kaffe till halvlek vid seniormatcher samt
sammandrag. Se instruktion pa vaggen i kiosken!

e Tafram och lagg upp fikabrdod, inte mer an nédvandigt. Inget fika far sparas i kylen!!! Blir
det over, 1at det sta kvar framme Overtackt med datum pa. Farskt dverblivet fikabrod kan
frysas om det ar mycket kvar. Tar fikat slut, se i frysboxen (i forradet) om det finns extra!

o Kaffemjolk finns i kylen, ta fram lite i omgangar och stall vid kaffet.

e Fyll vattenkokaren, koka upp i férvag och varm vid behov.

Varmkorv

e Varm vatten till varmkorven i korvvarmaren (det tar ca 30 min innan de dr varma).
Se instruktion pa vaggen i kiosken!

e Titta om det finns Oppnade korvpaket i kylen eller frysen, ta de forst!
Finns mycket korv, kolla datum!

e Om korvarna verkar ga at lagg i fler men pa andra sidan avdelaren for att halla koll pa vilka
som ska saljas forst.

e Vid traningskvallar behéver man ej starta korvvarmaren alls utan da kan man snabb varma
korv genom att koka upp vatten i vattenkokaren och hélla i korvbehallaren om nagon vill
képa. Overblivna uppviarmda korvar maste kastas.

e Senap och ketchup finns i kylen och ska stallas fram pa banken.

Varma mackor

e Forbered 2 varma mackor med skinka/ost, férvaras i kylen under forsaljning.
e Varm mackjarn.
e Gor fler mackor vid behov eller om nagon 6nskar med endast ost.

e Mark 6verblivna mackor med datum och férvara i kylen.

Hamburgare

e OBS! Grillas vid sasmmandrag, cuper, seniormatcher & Ovrig aktivitet.
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Ta ut hamburgare och brod ur frysen.
Ta fram fardighackad 16k fran frysen och ev. sallad samt ta fram ketchup, dressing, salt,
peppar & grillkrydda.

Stall i ordning for grillning ute vid kuren, anvand vaxduk pa bordet.

Det finns aven ”grill-jackor” att lana i kiosken. Handskar finns i kiosken.

1 person gor burgare och 1 person tar betalt. Den som tar betalt far ej hantera livsmedel!

Innan man lamnar kiosken

Valj "stang kassan” i Teampay samt folj instruktionerna. Kvallens kontantvinst placeras i en
plastpase/kvall som ska ligga i botten av kassan hela veckan!
Fyll upp kylen med drickor, overfyll ej mot vaggen baktill.
Fyll upp med glass fran stora frysboxen till frysen inne i kiosken.
Toém och diska korvbehallaren om den ar anvand! Tom dven vattnet under korvbehallaren
via kranen. Stang kranen!!
Stada
a. plockaiordning och diska
b. torka bankar och skapluckor

c. sopa golv, torka vid behov



