Anvdandare

Under fliken Ovrigt - Anvéindare Iéigger du upp ditt lag, antingen en anvéndare i taget
eller alla aktiva/vardnadshavare samtidigt via en Excelfil. OBS: Fér aktiva under 18 &r &r
det obligatoriskt att registrera minst en vadrdnadshavare.

Vdljer du att skicka en inbjudan innebdr det att den aktiva eller vérdnadshavaren far
en lank for att ansluta sig till Digitala Lagkassan. Vardnadshavare som fér en inbjudan
kan endast se totala saldot fér lagkassan och sin aktivas betalningar. Detta bidrar till
en transparent lagkassa.

Lagg upp en anvéndare i taget

» Under fliken Laget kan du bjuda in aktiva en i taget pd knappen Léagg till aktiv. P&
denna sida kan du ocksé redigera eller ta bort anvéndare.

o Hdr lagger du ocksd till Ovriga roller. Som Superadmin kan du laggai till en till
Superadmin, Kassor eller Admin. Ar du Kassor kan du Iégga till en Admin. Ett mejl
med inbjudan skickas ut automatiskt.
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Légg upp alla aktiva/véardnadshavare pé en géng

Under fliken Importera kan du bjuda in hela laget pd en gdng genom en Excelfil.

« Har ni en Excellista med uppgifter fran ert befintliga féreningssystem (Laget.se,
Sportadmin, Svenskalag.se eller MyClub), kan du exportera och ldgga upp den
listan har.

e Har duingen lista fr@n féreningssystemen ovan vdljer du Inget av ovanstdende,
laddar ned var mall och fyller i uppgifterna dér.

* |steg 2 far du granska informationen och bekrafta att alla uppgifter ér korrekta.
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-~ Elias Larsson
haria Larsson testl @digitalalagkassanse

Johan Larsson testid@digitalalogkassonss

Emmo Lindstrom tes12 @digitalalogkosson se

Adam Anderss.on testid@digitalalogkassanse

* |steg 3 kan du vélja om du éven vill skicka inbjudan till aktiva/vé&rdnadshavare. Det
gdr éven bra att skicka inbjudan vid ett senare tillfédlle om du dngrar dig. Betalavier
och QR-koder kan skickas ut till tillagda mottagare oavsett om de har blivit
inbjudna till lagkassan eller inte.

Ladda upp Férhandsgranskning Bjud in & Bakrafta
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Hantera inbjudningar

e Under fliken Hantera inbjudningar kan du bjuda in alla typer av anvéndare som dr
tilagda men som inte har fatt en inbjudan, pdminna om en inbjudan som inte har
accepterats eller ta bort en inbjudan.

e Ndar en inbjudan har accepterats syns anvindarens namn inte I&dngre under
Hantera inbjudningar utan endast under fliken Laget.
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