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Forberedelser innan match Entré/Fikaforsaljning/Matchvéard:

Nyckelknippa som gar till kallarforrad, dryckesforrad, domarnas omkladningsrum, cafeterian, tagg
till ytterdorr finns pa en krok nere i kallarférradet.

Kassaskrin finns i kallaren.
Fika och entré 2-3 personer - Vi haller till och gor fikat i simhallens cafeteria

Journummer vaktmastare: 0918-101 70

Entré

Entrén ska vara klar senast 30minuter innan matchstart.

Stall ut matchflaggorna.

Hamta borden fran évervaningen i bollférradet.

Hamta backen markt entré som finns i kallaren.

Lagg insticken i matchprogrammen.

Ta betalt och dra streck for alla personer som kommer in. Aven de som gar in gratis ska
antecknas: barn, skolungdomar, funktionarer, styrelsemedlemmar.

» Plocka ihop kassan efter andra set - kan vara i cafeterian.

» Meddela sekretariatet antal bestkare efter andra set.
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Nar matchen ar slut:

> Aterlamna alla saker pa ratt plats - hjalp till med stadningen i sporthall och
omkladningsrum.
» Ta in matchflaggorna.

Fikaforsaljning

» Hamta kaffebryggare, vattenkokare och termosar nere i kallarférradet.

> Till kaffebryggning finns en plasttilloringare fér vattenmangd till 1 termosbryggning samt
en lada kaffe och matt. Bryggaren ar snabb, lyssna in med inslappet hur mycket folk det
ar, men var inte radd att brygga for mycket. Battre det an att det blir for lite.

» Hamta stora plastladan markt Fika - dar finns muggar, knivar, upplaggningsfat, servetter,
godis, prislista, swishlapp. Finns det inte i ladan sa finns det en hylla markt match, tex
muggar, kaffefilter, husgerad, servetter.

» Kaffe och drickor finns i lilla forrddet uppe mellan herrarnas omkladningsrum. Fyll pa
dryckeskylen om det behdvs och dra in den till cafeterian.

» Ta upp fikabrdd ur frysen i kallaren.

> Satt upp prislista och QR-kod vid kiosken och innan kiosk for att underlatta vid
forsaljningen.

» Stall ut kaffetermos, drickor, fikabréd till matchsponsor, domare, bollrullare i
sponsorhérnan. Aven matchprogram och penna till sponsor.

» Folk handlar mest mellan 2:a och 3:e set. (inslappet saljer fikabiljetter)

Nar matchen ar slut:
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> Aterlamna alla saker pa rétt plats.

» Torka av alla bord.

» Fyll pa fikalddan med det som &r slut fran férradet i kallaren till nasta match. Haller nagot
pa att vara slut - skriv upp pa whiteboarden i kdllaren sa det kan bestallas till nasta
match.

» Fyll pa dryckeskylen.

» Tom alla sopkorgar - i sporthall, cafeteria och omkladningsrum - bar ut soporna.

» Titta pa Norsjo Arenas stadlista - sitter pa stadvagn eller pa insidan av stadskrubben.

Matchvard

> Var pa plats 1,5h innan matchstart.

» Valkomna domare och motstandarlag och visa dem till omkladningsrummen.

» Domarna har idrottslararnas omkladningsrum och motstandarna har herrarnas
omkladningsrum. Ge motstandarna en lanenyckel (den med renhorn som ar i kéllaren)

» Informera motstandarlaget om Lineup innan match, att det blir en langre paus mellan 2:a
och 3e set och att efter match delas pris ut till basta spelare i resp. lag.

» Kolla med sekretariatet att allt fungerar.

» Valkomna matchsponsor till sponsorhérnan.

> Informerar bollrullare (4-5st) att det kommer att finnas fika till dem i pausen i
sponsorhdérnan.

> Oppnar sargen infor inspring pa planen och sténger nar alla &r inne pa planen.

» Meddela speaker vilka som utsetts till basta spelare i slutet av matchen.

Nar matchen ar slut:
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Stanna och hjalp till att plocka undan, tdm sopkorgar i alla omkladningsrum.
Ta tillbaka lanenyckeln och hang pa kroken i kallaren.

"Vinka hejda” till motstandarlaget.

Se till s& att kassaskrinet ar i kallaren.

Slack och I3s.



