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1. Bakgrund
Klubben genomför seriesammandrag i Svenska Bordtennisförbundets serie div III NSNÖ den 25 september i Jämtkrafthallen med matchstart tid 10.00 och med start för uppvärmning 09.00. Dukning sker Fredagen den 24 september klockan 1900 och avdukning sker efter det att sista lagen spelat klart på eftermiddagen den 25 september.
Spelare i de både div III lagen i Ås förväntas hjälpa till vid planering, dukning och avdukning inför och efter genomförandet. Föreningen i övrigt stödjer därefter med domare, sekretariat, mat/kaffe. Klubben erhåller ersättning från gästande lag för att klubben håller med domare och matcharrangemanget.
Klubben har ambitionen att förvalta klubbens goda rykte med ett föredömligt arrangemang och gästande lag skall uppfatta arrangemanget som välorganiserat och väl genomfört.
Spelare som av någon anledning inte kan vara med och hjälpa till hemställer vi om att de hjälper till i förberedelser eller efterarbete under arrangemanget.
Detta underlag syftar till att ge stöd till planeringsförberedelserna samt klara ut ansvarsförhållanden samt att även lägga grunden för ett dokumenterat planeringsunderlag för framtida planering och genomförande.
Planeringsantaganden är att de 4 lagen kommer med i snitt 5 spelare/ledare/lag. Överdomare 2, sekretariat 1-2, domare 4-5, kafeteria/mat 1, över tid samt 5-10 åskådare/anhäriga. Totalt 30-35 personer kopplade till arrangemanget. Bedömt beräkning för salladsbeställning är 6 Överdomare/domare, 2 sekretariat samt ca 10 spelare/ledare ca 18-20 portioner. Beställningsunderlag senast 23 september.
2. Översiktlig planering för helgen.
Fredag 24 september 1900-2030: Duka bord, hagar, domarbord, stolar, handdukskorgar, räkneverk, sekretariat, funktionskontroll högtalare/mikrofoner, protokoll, datorer, skrivare, kafeteria förberedelser etc.
Lördag 25 mars 1000-1800: Domare förmiddagspass – domare eftermiddagspass, lunchservering, sekretariat.
3. Utrustning förberedelser (Micke och Albin)
4   	Tibhar bord med nya matchnät (Kontroll av bord-nät-funktion)
4   	Domarbord med pennor
64 	Barriärer (12x6m) Se skiss dukning hagar samt skärm/upphängning resultat lagmatch. Barriär är 2m lång.
5   	Stolar/lag
4	Bänkar. 1/lag för utrustning bakom stolar.
8	Handdukskorg.
4   	Räkneverk till domarbord
2	Räkneverk som hängs över hage för aktuell matchställning.
4   	Lagskyltar A3 inplastade
120 	Stiga Perform Bollar
2 	Bord för sekretariat
3 	Stolar för sekretariat
1 	Skrivare/kopiator
1 	Datorer för inknappning av resultat med internetuppkoppling.
2	Grenkontakt/förlängningskabel ström till dator och skrivare.
1	uppkoppling internet. (Modem, nätverksladd – för internet)
2 	Matchprotokoll till varje match för ifyllnad av respektive lag. Båda lagens uppställning förs över till respektive  protokoll. (Färdig ifyllda laguppställningar fotograferas innan matchstart till sekretariatet för inknappning av spelare)
(Pennor, papper, protokoll kontorsmateriel etc. till sekretariat samt ifyllande av matchprotokoll)
Utrustning för att filma och ev. webbsända matcher. (Preliminärt)
4. Dukning fredag 1900-2030 (Mikael och Albin ansvariga)
	Namn
	Anteckning

	Mikael Wassdahl
	Ansvarig sekretariat dukning. Anländer sent 1930 med bil från Arvidsjaur.

	Albin Nybom
	Ansvarig spelhagar med bord.

	Johan Bäckman
	Spelhagar med bord

	Daniel Edfalk
	Spelhagar med bord

	Niklas Tengblad
	Spelhagar med bord

	Jörgen Persson
	Spelhagar med bord

	Christer Modin
	Spelhagar med bord

	Joakim Danielsson
	Sekretariatdukning

	Patrik Petersson
	Spelhagar med bord

	Andreas Nilsson
	Spelhagar med bord

	Fredrik Westerlund
	Spelhagar med bord

	Tony Evertsson
	Spelhagar med bord

	(Conny borta fredag 25 september)
	Hjälper till vid förberedelser och avdukning.



5. Sekretariat Lördag
	Namn
	Anteckning

	Björn Tengblad
	Tävlingsansvarig/tävlingsledare/knappning

	Anna-Carin Larsson
	Domaransvarig som säkerställer domare finns uttagna.


Svarar även för pennor, protokollförberedelser – utskrifter
6. Domare
Överdomare under helgen: Magnus Nybom 
Domare fm samlas 0930, ev. nya domare eftermiddagspass samlas 1330 respektive dag för Domargenomgång genom Överdomares försorg.
Domare/sekeretariat från klubben erhåller Kycklingsallad med pasta, kaffe under dagen.
Domarpool
Roland Olsen
Bo Danielsson
Malin Raftheim
Jennie Landahl
Widaad Gukhool (inväntar bekräftelse)
Mia Nilsson (inväntar bekräftelse)
	Domare Lördag förmiddag
	Match

	
	Ås IF A1 – Ås IF A2

	
	Ås IF A1 – Ås IF A2

	
	BTK Kälom – Docksta BTK

	
	BTK Kälom – Docksta BTK

	
	

	Domare Lördag eftermiddag
	Match

	
	Ås IF A1 – BTK Kälom

	
	Ås IF A1 – BTK Kälom

	
	Ås IF A2 – Docksta BTK

	
	Ås IF A2 – Docksta BTK

	
	



5. Avdukning Söndag ca 1530-1730 (Mikael och Albin)
Spelare samt domare under eftermiddagspasset förväntas hjälpa till med avstädning. 
	Namn
	Anteckning

	Mikael Wassdahl
	Ansvarig sekretariat 

	Albin Nybom
	Ansvarig spelhagar med bord.

	Joakim Danielsson
	Spelhagar med bord

	Johan Bäckman
	Spelhagar med bord

	Daniel Edfalk
	Spelhagar med bord

	Niklas Tengblad
	Spelhagar med bord

	Jörgen Persson
	Spelhagar med bord

	Christer Modin
	Spelhagar med bord

	
	

	Patrik Petersson
	Spelhagar med bord

	Andreas Nilsson
	Spelhagar med bord

	Tony Evertsson
	Spelhagar med bord

	Fredrik Westerlund
	Spelhagar med bord

	Conny Gradin
	Sekretariat



7. Projektgrupp med ansvar genomförande
	Vad
	Vem/vilka
	Anteckningar/läge

	Sekretariat och Tävlingsledning
	Björn Tengblad
	Uppmärkning och utrustning sekretariat. Begär stöd med utrustning vid behov.

	Domare
	Magnus Nybom

	Överdomare
Domargenomgång


	Salladslunchen 
Kaffe/kaka för självservering
	Eva Nybom
	Ingen kafeteria under dagen. 
Kaffe och kaka tillgänglig med självservering och betalning Swish.
De som ej kan hjälpa till under tävlingsdagarna/förberedelserna, förväntas bidra till fikabröd. (Hembakat ex)

	Dukning fredag
	Mikael och Albin
	Mikael leder sekretariat Albin leder hagar med bord

	Avdukning söndag
	Mikael och Albin
	Spelare förväntas hjälpa till.

	Dokumentation/film/hemsida
	Mikael Wassdahl
	Preliminärt

	Baka till kafeterian
	(NN)
	Den som vill och kan eller som ej kan hjälpa till dukning.

	Skyltar plastade
	Mikael Wassdahl
	Lagskyltar matchbord samt omklädningsrum

	Arrangemangsaffisch
	Mikael Wassdahl
	Anslås sporthallen veckan innan sammandrag.









8. DukningsschemaBänk utrustning
Stolar
3
Ordinarie nät i öppning stängs
6
6
6
3
3
3
3
Vägg nedfällt (Friidrottsdelen)
Sekretariat
Hagar bakom bänkar
Räkneverk på och Lag namn
Hagar bakom bänkar
Räkneverk på hage och Lag namn
Ingång genom nät
Ny öppning
Kafeteria
ENTRE
Vägg nedfällt – inga hagar mot denna vägg
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