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«
1985

Lathund SportAdmin

 Lathund Sportadmin och hemsidan

SportAdmin ar Nissjo FF:s system for att hantera niarvaro, hemsida, nyheter, kallelser,
medlemsregister, fakturering m.m.

Ledare kommer att fa en inloggning till SportAdmin med rattigheter att hantera sin trupp men
inte ovriga trupper.

For spelare och foraldrar finns en app som heter SportAdmin Ledare och medlemmar och
finns att ladda ner i for bade iPhone och Android

SportAdmin: Ledare &
medlemmar

Sportadmin i Skandinavien AB
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Lathund SportAdmin
> Inloggning

Logga in pa:
https://kansli.sportadmin.se/

M
¢d
SportAdmin

Vélkommen till nya SportAdmin!

SportAdmin har fatt ny design, ny menystruktur och
sakrare kontohantering.

Logga in pa ditt konto

E-post

Losenord

©

Glomt I6senord?

LOGGA IN

Ange din e-postadress och 16senord. Nar du laggs till som ledare far du en inbjudan till att
skapa ett konto i SportAdmin.
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NASSJO

Lathund SportAdmin

Da kommer du in pa SportAdmin kansliservice sida

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Narvaro Kallelser Matcher Frageformular Grupprekommendationer
NASSS0
ﬁ ““ i Grupp: ‘ 2023 Fotboll - Test grupp (2/1) v i
Visar 1 - 3 av 3 medlemmar
Q : =
AR FORNAMN v EFTERNAMN
=] Lisa Test
Personregister
d @ ] Pelle Test
2, Medlemsgrupper
=] Ledare Test

Visar 1 - 3 av 3 medlemmar

F = Har familjekoppling

Vixla mellan SportAdmin kansliservice och hemsidan genom att klicka pa till vanster
i kansliservice.
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NASSJO

Lathund SportAdmin

Pa hemsidan viljer du ditt lag i toppmenyn.

# NASSJO FF SENIOR ~ UTRUPPEN PARAFOTBOLL FLICKOR ~ POJKAR ~ FOTBOLLSSKOLA ~ U-DOMARE LEDARSIDA CUPER

F07 TRUPPEN
NASSJO

o0 .,
N F08 TRUPPEN
W J F09 TRUPPEN

'S4 manaaisom F10 TRUPPEN
1985 g

F11 TRUPPEN ge sl mOj|Igt.

HEM OMFORENINGEN~  NYHETER KALENDER  BILDGALLERI DOKUMENT  VARALAG/TRANARE ~ MATCHER  ORGANISATION~  SPORTADMIN SUPPORT

P& kansliservicesidan vilj medlemsgrupper och vilj lag i dropdown boxen

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Narvaro Kallelser Matcher Frageformular

Grupprekommendationer

NASSJO
ﬁ ““ i (ﬂmzl 2023 Fotboll - Test grupp (2/1) VD

Visar 1 - 3 av 3 medlemmar

Q
AR FORNAMN ~ EFTERNAMN
4 Lisa Test
Personregister
. m M Pelle Test
2, Medlemsgrupper
NY 4 Ledare Test
Y —_—

Visar 1 - 3 av 3 medlemmar

Fler funktioner
F = Har familjekoppling
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NASSJO

Lathund SportAdmin

s Lagga upp aktiviteter

Lagg in alla traningar for hela sdsongen pa en gang sa missar man inte att narvarorapportera
dem da de kommer upp som oregistrerade aktiviteter. Matcher importeras fran Smélands
fotbollsforbund av foreningen in i kalendern for ert lag.

31 Via SportAdmin Ledarapp

Vilj Aktiviteter och klicka pa + uppe i hogra hornet. Valj om du vill lagga till en enskild aktivet
eller om du vill 1agga till aktivet som upprepas tex varje vecka. Ange tid och plats och sedan
valj upprepa sa laggs alla aktiviteter upp pa en gang.

Checkrutan for forhandsrapportering innebar att spelare kan ga in i sin app och markera att de
kan vara med pa matchen eller inte. Man kan sedan anvinda det som urval for att kalla till
match.

X Upprepande aktivitet
oy 2024 FOTBOLL
‘Nj ) Test grupp
Aktivitetsinfo Kallelse
Nasta aktivitet VISA ALLA i
27 Tréining Nérvaro éppen
Man 17:00 - 18:00 | Skogsvallen Aktivitetsinfo
Aktivitet
1 VISA ALLA
Orapporterade Tréning
27 Tréining Narvaro 6ppen Plats
Mén 17:00 - 18:00 | Skogsvallen
Skogsvallen -

Visningsnamn

Skogsvallen

X Skapa aktivitet

Upprepa
Varje vecka 4
£ Enskild aktivitet )

L&gg till en tréning, match, tavling eller liknande -> Frén Till
aktivitet for gruppen.

2023-11-27 B 2023-12-04
[ Upprepad aktivitet Start Slut
L&gg till en dterkommande aktivitet, t.ex. =
traningar, och skapa flera samtidigt. 17:00 C] 18:00 o

A Flerdagsaktivitet

_— L&gg till en aktivitet som strécker sig éver flera -
.@ @ O @ — dagar. Spara & kalla Spara

HEM AKTIVITETER  MITTLAG ~ LAGKASSA MER
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Lathund SportAdmin

4 Narvaroregistrering

41 Via SportAdmin Ledarapp

Rapporterade aktiviteter visas pa hem fliken och pa aktivitets fliken. Vilj aktivitet och kryssa i
narvarande spelare och ledare. Lagg till fler personer som finns registrerade i klubben genom
att valja lagg till tillfallig deltagare. Bekrafta aktivitet.

(&' 2024 FOTBOLL
Y Test grupp

Traning
. _ Mén 27 nov. 17:00 | Skogsvallen
Nésta aktivitet VISA ALLA
27 Tréning Nérvaro 6ppen
Man 17:00 - 18:00 | Skogsvallen Information Kallelse Nérvaro
Orapporterade 1 VISAALLA Spelare 2av2 & Avmarkera alla
5 5 Lisa Test
27 Traning Nérvaro 6ppen el
Mén 17:00 - 18:00 | Skogsvallen
Pelle Test .
v

2013 | 0%

& + Tillfallig spelare

Ledare 1av1 W Avmarkera alla
Ledare Test
1975 | 0%

= + Tillfallig ledare

@ © O 7

Bekrafta 3
HEM AKTIVITETER MITT LAG LAGKASSA MER
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NASSJO

Lathund SportAdmin

42 Via webben

Vilj Medlemsgrupper i vianster menyn och sedan narvaro i takmenyn. Kryssa i narvarande
spelare och ledare for aktiviteterna.

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Nérvaro Kallelser Matcher Frageformular Grupprekommendationer

NASSJO
m Rapportera narvaro Narvarostatistik Skriv ut
1385
) -
Sidan 1 1 Lagg till Aktivitet
G!upp.‘ 2023 Fotboll - Test grup; v ‘ Nov December -
Personregister 133 20 28 5 12 19 26

2, Medlemsgrupper

Bekrafta: (] -
Lagkassa - NY' Lisa Test
Pelle Test
Fler funktioner Ledare Test O
Kryssa i eller ur ALLA
BEZEZZEZEZ
XXX XX

* Personen som senast bekraftade aktiviteten

Las mer om riksidrottsférbundets bidragsregler >>
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Lathund SportAdmin

s Skicka kallelser

51 SportAdmin Ledarapp

Vilj aktiviteten som kallelse skall skickas till. Klicka pa dndra i 6ver hogra hornet for att Andra
nar samlingstid, svar senast m.m. Kryssa i spelare och klicka pa Skicka kallelse. E-mail skickas
till spelare och vardnadshavare samt notis i SportAdmin Medlemsapp om spelare och
vardnadshavare har laddat ner den. I flikarna Kommer, Kommer ej, Ej svarat kan man se
status pa svaren.

X Upprepande aktivitet

Aktivitetsinfo Kallelse

Traning Traning

Mén 4 dec. 17:00 | Skogsvallen M&n 4 dec. 17:00 | Skogsvallen

Kallelseinstallningar

Samlingstid Information Kallelse Information Kallelse
17:00 ®
Samlingsplats Qoo Qoo @oo Q21 @ Qoo @oo Qo
Skriv har...
Spelare 2av2 & Avmarkera alla Spelare 0Oav1 & Markera alla
Svara senast Tid
Ej forhand terat Pelle Test —
2023-11-27 B 17:00 [C) Btk il 3 2013 | 0% U
Lisa Test
1 2005 | 0%

" e
Schemalagd kallelse 2 + Tillfallig deltagare

L&t kallelsen skickas automatiskt ett py  Pelle Test

2013 | 0%
antal dagar/veckor fore aktiviteten. I Ledare O0avO0 =

Det finns inga ledare i gruppen kvar att kalla

2 + Tillfallig deltagare

Fler installningar v & + Tillfallig ledare

Ledare 1av1 & Avmarkera alla

Ej forhandsrapporterat

Ledare Test
1975 | 0%
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NASSJO

Lathund SportAdmin

52 Via webben

Vilj medlemsgrupper och kallelse och sedan aktivitet som kallelse skall skickas till.

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Nérvaro Kallelser Matcher Frageformular Grupprekommendationer

&

1985 T
Grupp: ‘ 2023 Fotboll - Test grup; v ‘
—————————" [ Visa endast kommande aktiviteter
Typ:[ -Alla- v
Q
Visar 1-5 av 5 aktiviteter
DATUM D AKTIVITET PLATS SCHEMALAGD KOMMER KOMMER EJ EJ SVARAT EJ KALLADE
Personregister

S November 2023
2, Medlemsgrupper

28 Tis 17:00-18:00 Traning Skogsvallen @
Lagkassa - NY December 2023

05 Tis 17:00-18:00 Tréning Skogsvallen (visa )

Fler funktioner 12 Tis 17:00-18:00 Tréning Skogsvallen (visa)
19 Tis 17:00-18:00 Tréning Skogsvallen [visa)
26 Tis 17:00-18:00 Tréning Skogsvallen

[vsa ]

Klicka pa dndra for att &ndra nar samlingstid, svar senast m.m. Kryssa i spelare och klicka pa
Skicka kallelse. Mail skickas till spelare och vardnadshavare samt notis i SportAdmin

Medlemsapp om spelare och vardnadshavare har laddat ner den. I flikarna Kommer, Kommer
ej, Ej svarat kan man se status pa svaren.

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Narvaro Kallelser Matcher Frageformular

s [Tillbake [<<Foreg |[Nasia >
o Traning Andra |

Datum Tis 28 nov (v.48) 17:00- 18:00
Plats Skogsvallen

Grupprekommendationer

2, Medlemsgrupper Kommer (0) ~ Kommerej (0) ~ Ejsvarat(0) Ejkallad (2/1) Lagg il llfallig deltagare |( Maila kallelse |

Lag NY

¥ AR NAMN

BELOPP STATUS
Fler funktioner 2005 Lisa Test

2013 Pelle Test

1975 Ledare Test

Gor ett utskick till urvalet >> |
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Lathund SportAdmin

¢ Lagg till Nyhet

61 Via hemsidan

Pa vanstersidan finns ett val Hemsida. Har kan ni lagga upp en nyhet pa er sida genom att
klicka pa ”Lagg till nyhet”. Hogst upp finns en nyhet som heter "Vialkomsttext” den
informationen kommer alltid att ligga hogst upp pé er sida innan alla nyheter.

ey
Q
Personregister

Intress:

malningar

Traningsplanering - NY

Fler funktioner

© Lagg till nyheter PN

Arbetet med redigeringstillgang till era hemsidor fortsétter. Nu kan ni Iagga till nyheter pd Hem & alla era andra nyhetssidor pa hemsidan!

[41] Valj verksamhet

P10 Truppen - + Lagg till nyhet

30 60 100 ¢ sidal >

il Visas frin
Nassj6 FF P10 - stil & klass! Visas Andra
8#128226; Nu kbr vi iging sasongen 2025 oz Visas Andra
Féraldrambte 25/9 ki 19 2024-09-03 Visas Andra
Skadevi cup 2024-06-25 Visas Andra
Summer Camp - Anmalan 8ppen 2024-05-13 Visas Andra
Skjuts till matcherna 2024-05-11 Visas Andra
Féraldrambte! 2024-04-20 Visas Andra
Vad kom fram under diskussionerna i kiubbstugan? 2024-04-03 Visas Andra
Varfesten 2024-03-18 Visas Andra

Nar ni har klickat pa 14gg till nyhet kan ni skriva er text och vilja nir den skall vara synlig samt
om ni vill skicka notiser till medlemmar eller inte. Vilj Utokat 14ge om det ar mycket text. Da
blir det som skrivs i yta 1 en ingress och sedan en lds mer laink med nyheten i sin helhet.
Annars kommer hela nyheten att vissas pa start och nyhetssidan.

Hemsida

Intresseanmalningar

Tra lanering - NY

Fler funktioner

€ Léagg till nyhet

Redigera nyhet Visningsinstaliningar
i Visas fran * Visas till
Standardnyhet 2025-03-17 B =
© Nyhet med utdkat lige N
Ovrigt
Rubrik*
Skicka notis till medlemmar
Skriv har.
Ingress
B I YU & =i A E=E=EE Bilder & media
O ingen
Enskild bild
Bildgalleri
Youtube-video

Brodtext

B I Y

S
iii
il
I»
<
Ll
1]}
il
1]

Sida 10(18)



Exempel pa en nyhet med ingress.

(5visningar) = Redigera nyhet

Anmalan till Nassjo FF SummerCamp

Antligen narmar sig sommarlovet och da ar det dags for Summercamp pa Skogsvallen.
Fotbollsskolan ar 6ppen fér barn fodda 2007 - 2013
| anmalningsavgiften ingar mellanmal, fotboll, t-shirt och vattenflaska.

Lés mer »

(Ovisningar) = Redigera nyhet

Nya uppdaterade riktlinjer for Covid gallande
ungdomslagen 10-19 ar i Nassjo FF.

Till ungdomsledare och foraldrar

Smalands FF tog beslut den 29/4 att barn och ungdomar fédda 2002 eller senare fran den 3 maj far spela
enstaka matcher. Lokala variationer kan forekomma och fér att matchen ska kunna genomféras galler att
bada lagen &r dverens. Maximalt en match per serie/lag och vecka far spelas, under forutsattning att
matchen genomférs lokalt — inom 10 mil och inom Smalands granser.

Nedan foljer i korta drag vad som galler med traning och matcher for Nassjo FF.
Mycket av informationen &r tagen utifran SmFF rekommendationer som Nassj6 FF star bakom.

Lés mer »

NASSJO

Lathund SportAdmin

Match, Skogsvallen, 20

Match, Ryttarvallen, 23/0

= NYHETER FRAN F(

a0

NORDIC
WELLNESS

Anmélan till Nass}o FF SummerCamp
Nassjo FF, 2

Nya uppdaterade rikdlinjer for Covid gllande
ungdomslagen 10-19 r i Nassjs FF.
Nassj6 FF, 2

N\
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- Mailutskick

71 SportAdmin Ledarapp

Under Mer och Utskick kan man maila information till spelarna i truppen. Skriv meddelande,
valj mottagare och skicka. Svar pa e-mail kommer att komma till din mailadress.

<~ Utskick

by 2024 FOTBOLL
‘@' Test grupp

Mail Mottagare

Avsandare

Fler funktioner
Nassjo Fotbollférening

o Min profil
Hantera din personliga information. Avsandaradress

info@nff.nu

@ Tidrapportering

Rapportera dina arbetade timmar. =
pp Amnesrad

Utskick till Test grupp
* Grupprekommendationer

Nésta steg for gruppens medlemmar.
Innehall

E Utskick ——— = 1=
{ Kommunicera med gruppens medlemmar. Y

B I

1= o=

... Medlemsgrupper
Hantera medlemsgrupper och mer i admin.

o App-nyheter
=~ L&s om de senaste uppdateringarna.

Feedback & forslag
L&t oss veta vad du tycker om appen.

) Hjalp & support p
Vara guider hjélper dig att navigera i appen.

@ @ O G

HEM AKTIVITETER MITT LAG LAGKASSA MER
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Lathund SportAdmin
72 Via webben

Vilj medlemsgrupper och "Gor ett utskick” hiar kan man maila information till spelarna i

truppen. Skriv meddelande, vilj mottagare och skicka. Svar pa mail kommer att komma till din
mailadress.

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Nérvaro Kallelser

Matcher Frageformuldr Grupprekommendationer
NASSIO
m’f Utskick via e-post Utskick via sms Gratis utskick via smsgrupp
Q
INFO: Utskicksinformation >
Personregister [133]
o Fran Till E1 M1 M2
. ledlemsgrupper
= Spy [Nassis Fotoollferening | \
Lagkassa - NY. [iorgen.stenhag@consid.se | Lodere Toat
Rubrik
Fler funktioner [ wtskick till Test grupp | Gpper
fext O Ledare ©0/101) @
B 7 U = i=| L% Test grupp @R @
Lisa Test
Pelle Test
Ledare Test
Visa alla E-postadresser
[J Lat mottag se varandra:

[ Bifoga dokument

Maila utskicket ‘
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s Medlemsregister

g1 SportAdmin Ledarapp

Under Mitt lag kan du se och redigerar man sin trupp, lagger till nya medlemmar eller Andrar
befintlig information. Bésta ar att se till att alla spelare sjalva redigerar sin information genom
att logga in via hemsidan eller SportAdmin Medlemsapp sé att alltid ratt kontaktinformation
finns. Man kan lagga till ny spelare genom att klicka pa + tecknet men biasta 4r om nya spelare
sjilva gér in pa https://www.nff.nu och klickar pa Bli medlem da blir alla uppgifter ratt och
faktureringen hanteras automatiskt.

Sakerstall alltid att er grupp ar aktuell!

i 2024 FOTBOLL
‘@’ Test grupp

Spelare

Lisa Test

2005 | Spelare Ej betald

Pelle Test

Ej betald
2013 | Spelare ) betal

Ledare

Ledare Test
1975 | Ledare

@ @ O <

HEM AKTIVITETER ~ MITT LAG LAGKASSA ME!

B
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82 Via webben

NASSJO

Lathund SportAdmin

Vilj Medlemsgrupper och vilj din grupp. Har redigerar man sin trupp, lagger till nya
medlemmar eller andrar befintlig information. Basta ar att se till att alla spelare sjalva
redigerar sin information genom att logga in via hemsidan eller SportAdmin Medlemsapp sa
att alltid ratt kontaktinformation finns. Man kan lagga till ny spelare genom att klicka pa Lagg
till medlem men bésta dr om nya spelare sjélva gar in pa https://www.nff.nu och klickar pa Bli
medlem da blir alla uppgifter ritt och faktureringen hanteras automatiskt.

Sakerstall alltid att er grupp ar aktuell!

Q

Personregister

2, Medlemsgrupper

Lagkassa - NY!

Fler funktioner

Medlemsgrupper

Medlemslistor

Grupp:[ 2023 Fotboll - Test grupp (2/1) v |

Visar 1 - 3 av 3 medlemmar

= 200 Ga

M 2013 pelle

4 1975 Ledare

Visar 1 - 3 av 3 medlemmar

F = Her familjekoppling

Test

Test

Test

Nérvaro Kallelser Matcher Frageformular Grupprekommendationer

@ Exportera

Lagg till medlem |

GRUPPKOPPLING A GRUPP SKULD STATUS
Spelare - Ok

Spelare - Ok [(Anga |
Ledare - ok EREE [(Angra |
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8.3 Intresseanmalningar

NASSJO

Lathund SportAdmin

Om er grupp ar full sa finns det moéjlighet att gora en intresseanmailan och stilla sig pa ko for

att fa en plats nar det finns en ledig plats.

Ni ser kon genom att vilja intresseanmalningar i vanstermenyn. Kontrollera datum och slapp
in spelaren som har statt langst i kon. Klicka pa de tre prickarna pa personen som ni vill slappa

in i gruppen.

Grupp

Fodelsedr

Intresseanmiiningar
Period
185

2025 Fotboll

Person

Kontrollera att ratt Period och Grupp klicka pa bekrifta.

Hantera anmaélan

Valj vilken grupp personen ska placeras i.

Datum
> 2025-04-0118:53
> 2025-04-06 14:49
> 2025-04-1420:30
> 2025-05-0917:26

> 2025-06-0513:39

Alla

Fodelsedatum  Kon

Fotbollsskola 2017 - pojkar

Period

2025 Fotboll -
Grupp

Fotbollsskola 2017 - pojkar -

< Alla -

Grupp

Fotbolisskola 2017 - pojkar
Fotbolisskola 2017 - pojkar
Fotbolisskola 2017 - pojkar
Fotbolisskola 2017 - pojkar

Fotbolisskola 2017 - pojkar

Frigor [

Kontakta spelare/vardnadshavare for att halsa dem vilkomna och att de har fatt en plats i

gruppen.

OBS! meddela ocksa ansvarig for SportAdmin (f.n. Jorgen Stenhag
jorgen.stenhag@gmail.com) att ni har slappt in en spelare sa vi kan skicka ut en faktura.
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o Boka klubbstugan

Fornarvarande gar det inte att boka klubbstugan via hemsidan men det gar att gora via
SportAdmin appen.

Vilj gruppen Ledare hogst upp i appen och lagg till Aktiviteter for att skapa en bokning. Skriv
vilket lag det ar som bokar sé vi vet vilka som &ar dir. Det finns ingen funktion som kontrollerar
dubbelbokningar si kontrollera noga om det ar ledigt.

2025 FOTBOLL

Ledare

Kalender Orapporterade 0

19 Arsmote
Ons 18:00 - 20:00 | Klubbstugan

24 Foraldramote P2015
Mar 17:30 - 18:30 | Klubbstugan

Mars
02 Tranarmote P2014
Sén 14:30 - 16:00 Klubbstugan
03 Upptaktsmadte Fotbollsskolan
Mar 18:00 - 19:30 | Klubbstugan
P11 ledartraff Nérvaro dppen
04 17:30 - 19:00 | Klubbstugan
Tis
&oo Qoo Qoo
10 Féraldrarmote

Mar 17:00 - 19:00 | Ky n
Y Filter 5

Utldmning matchstall

" © 0 C> =

Hem Aktiviteter Mitt lag Lagkassa Mer
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Beslut tagna gallande hemsidan.

Besluten ar tagna 2021-06-01 och kan komma att revideras vid uppfoljning.

» Alla ska ha samma uppldgg och layout vilket innebéar att man inte lagger till, tar bort
eller andrar namn pé befintliga rubriker under sin lagsida.

» Minst en ledare i varje lag ska ha sina kontaktuppgifter offentliga
» Individuella bilder pa alla vara ledare ska visas
» Individuella spelarbilder for lag under 13 ar ska EJ visas

» Spelarbilder ar obligatoriskt for seniorlagen
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