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,!:’fxs,lg, INFOR OCH EFTER CUPEN: Arbetsuppgifter

SNARAST
- UTSE ANSVARIG

o Foérlaggningsansvarig: Utse person som ska vara huvudansvarig for
respektive forlaggning, dvs en Férlaggningsansvarig.

- BOKA MOTE MED VAKTMASTAREN

o Ring: Forlaggningsansvarig tar sa snart som mojligt kontakt med
Vaktmastaren. Detta for att bestdmma tid nar ni traffas for uthamtning av
nycklar samt for att fa instruktioner kring lokalerna. Telefonnummer till
vaktmastare formedlas av foreningen.

-  SKAPA ARBETSSCHEMA
o Schema: Férldggningsansvarig gor schemat for Forléggningsvakterna.

= Tider

e Borjar: Vid en tid som bestamts av Vaktméstaren pa er
forlaggning, men senast 18:00 pa fredag (tiden lagen blivit
informerade om).

e Slutar: Forlaggningen ska vara bemannad fram till dess att
sista laget aker (senast 15:00 pa sondag) och det ar
slutstadat.

e Pass: Nigor sjalva upp om hur fordelningen av tiderna ska
goras.

= Bemanning

e Antalforlaggningsvakter: Vid uppstart samt
stangning/slutstadning av forlaggning behdvs oftast minst
1-2 extra personer. Rakna med att ni behover vara minst 2-3
pa plats under dessa pass, och pa storre skolor behover ni
vara fler.

Under natten ska forlaggningen vara bemannad av minst en
vaken vuxen person.

e Forsta passet: Lampligtvis ar Forlaggningsansvarig med pa
forsta passet.

= Erfarenheter

o Tidigare Forlaggningsvakter: Ta garna kontakt med laget
som gjorde schemat forra aret. Kansliet kan hjalpa till att
formedla kontakten.

- INFORMERA OM UTBILDNING

o Meddela: Forlaggningsansvarig ska informera Forldggningsvakterna att
dom bor delta i utbildningen av forlaggningsvaktsrollen som féreningen
haller infor cupen.
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o Delta: Forlaggningsansvarig bor delta i utbildningen av rollen
forlaggningsvakt som foreningen haller infér cupen.
o Datum: Exakt datum fér utbildningen kommer meddelas av foreningen.

C:A 2 VECKOR INNAN CUPEN

- FORLAGGNINGSANSVARIG TRAFFAR VAKTMASTAREN PA FORLAGGNINGEN
o FRAGA:
= Tillgang till forlaggningen: Vilken tid och plats kan lagen lagga av
sig sin packning? Vid vilken tid blir sovsalarna tillgangliga?
= Rorelsesensorer: Finns det sovsalar med rorelsesensorer som
styr belysningen och som behover stangas av?
=  Morklaggningsskydd: Finns det sovsalar som saknar
rullgardin/insynsskydd och som behover hanteras annorlunda?
= Nattpass: Vilket utrymme ar lampligt att anvanda for
forlaggningsvakterna under natten?
= Lokalaregler: Finns det lokala regler som behover foljas?
= Larm/Nycklar: Inaktiveras larmet 6ver helgen? Fungerar nycklarna
under dygnets alla timmar? Om vaktmaé&staren ar osadker pa dessa
punkter, be om att detta dubbelkollas, for att undvika eventuella
problem under helgen.
=  Utrymmen for mobler: Finns det extra utrymmen dar man kan
placera bord och stolar i?
o KONTROLLERA
= Antal sovsalar: Kontrollera att antalet tillgangliga sovsalar
stammer 6verens med det antalet foreningen har listat for
forlaggningen.
= Brandgenomgang: Ga runt i forlaggningen tillsammans med
Vaktmastaren for att gora dig bekant med var nodutgangar,
brandslackare, larmknappar, atersamlingsplatsen etc finns.
Anvand garna tillgangliga utrymningsplaner som hjalp att navigera i
forlaggningen.
= Kontroll av sovsalar: Besok nagra typiska sovsalar for att forsta
hur lamporna styrs, hur morklaggningsutrustningen mandvreras,
var utrymningsvagarna gar.
o UTFOR:
= Checklista: Fylli och signera blanketten
”Informationsdverlamning mellan ordinarie hyresgast och tillfallig
hyresgast” som Vaktmasteren tillhandahaller.
= Nycklar: Hamta ut nycklar (med eventuella koder) till de lokaler
som ni far tillgang till.
o RAPPORTERA:
= Meddela felaktigheter till foreningen: Ifall ni upptacker
felaktigheter i brandskyddet under motet, diskutera detta med
Vaktmaéastaren. Men meddela detta aven till féreningen.
- SKICKA EMAIL TILL OVERNATTANDE LAG
o Tider: Informera garna lagen nar forlaggningen blir tillgdnglig att ldmna
vaskor och nar man far tillgang till sin sovsal. Information om
emailadresser kan ni fa fran féreningen.
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- SKICKA EMAIL TILL UTSEDDA FORLAGGNINGSVAKTER
o Parmen: Skicka lanken till ”Forlaggningsparmen” digitala dokument. En
lank som ni ska fatt fran foreningen. Namn att dom minst maste lasa
dokumentet ”Vad ska jag gora som forlaggningsvakt” och
”Brandskyddsliggaren” innan man tar sitt pass under cupen.

DAGARNA INNAN CUPEN

- HAMTA UTRUSTNING

o Hamta utrustning: Hamta ut utrustning (forlaggningsparm,
kioskutrustning, plansch, mat etc) till forlaggningen enligt instruktion fran
foreningen.

- UPPDATERA FORLAGGNINGSPARMEN

o Sattin checklistan fran Vaktmastaren: Satt in blanketten
”Informationsdverlamning mellan ordinarie hyresgast och tillfallig
hyresgast” som ni fyllt i tillsammans med Vaktmaéstaren i parmen under
flik ”Ovriga brandskyddsdokument”.

o Sattin Lokala regler fran Vaktmastaren: Satt in eventuella lokala regler
for forlaggningen som ni fatt fran Vaktmastaren. Lagg in detta under flik
”Arbetsschema, Lokala regler, Tomma blad”.

o Sattin Arbetsschemat: Sitt in 6versikten pa passen som ert lag har
bestamt for forlaggningen under cupen. Lagg in detta under flik
”Arbetsschema, Lokala regler, Tomma blad”.

DAGARNA EFTER CUPEN

- LAMNATILLBAKA NYCKLAR
o Lamna nycklar: Férlaggningsansvarig ska lamna tillbaka lanade nyckar
till Vaktméstaren.
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