Rutin för domartillsättning, Matchledare och arvode
Mälarö Hockeyförening
Rutinen gäller för helplansmatcher och poolspel under försäsong, ordinarie säsong och cuper. Tillsättning, registrering, godkännande och utbetalning sker enligt samma rutin oavsett när matcherna spelas.
Vid försäsong och cuper belastar domar- och matchledararvodena respektive lagkassa. Föreningens ekonomiansvariga hanterar fortfarande utbetalningen.
Helplansmatcher
· Tillsättning och registrering Föreningens domaransvariga (DAIF) ansvarar för att seriematcherna importeras till TSM och att domare tillsätts. Vid försäsong och cuper lämnar lagledaren matchuppgifter till domaransvariga för registrering och tillsättning i TSM.

· Registrering av domararvode Efter genomförd match registrerar domarna sitt arvode i Clever Service. 

· Godkännande Föreningens domaransvariga kontrollerar och godkänner arvode i Clever Service.

· Utbetalning Föreningens ekonomiansvariga betalar ut arvodena inom fem arbetsdagar efter att matchen godkänts i Clever Service.
Poolspel
· Tillsättning av matchledare: 
· Respektive lagledare bokar matchledare till lagets poolspel utifrån föreningens lista över utbildade ungdomar.

· Antal matcher, pauser och ersättning
· Det finns inga fastställda riktlinjer för hur många poolspelsmatcher en matchledare kan genomföra under samma dag. 
· Lagledaren ska dock, i samråd med matchledaren, säkerställa att det finns tillräckliga pauser för att hinna äta och återhämta sig. 
· Ersättningen vid poolspel är 85 kr per match för U9, U10 och U10F samt 95 kr per match för resterande lag.

· Lagledaren mejlar tillsättningarna till föreningens domaransvariga (3dagar innan genomförande)
· Underlaget ska innehålla lag, datum, tider, spelplats och namn på matchledarna och domarnummer 
· Domaransvariga registrerar därefter tillsättningarna och de visas sedan i clever service. Matchen  visas då som tillsatt och grön och namnen syns längst till höger på varje matchrad.

· Matchledare uppmanas att gå in i clever service på sina poolspel och registrera och kontrollera sitt arvode därefter visas Kvitto ifyllt på varje matchrad.
· Instruktionsfilm för registrering av ersättning

· Ändring av matchledare med kort varsel 
· Lagledaren skickar sms till föreningens domaransvariga med information om ändringen. Domaransvariga hanterar uppdateringen i TSM som 1gång/h ärvs över till Clever Service.


· Godkänna matchen efter genomfört poolspel: Instruktionsfilm att godkänna matchen
· Respektive lagledare kontrollerar den registrerade tiden och godkänner arvodena i Clever Service.

· Utbetalning Föreningens ekonomiansvariga betalar ut arvodena till matchledarna inom 5dagar efter godkänt arvode.
Kostnadsfördelning
Ordinarie säsong: Arvode betalas av föreningen.
Försäsong och cuper: Arvode betalas ut av föreningen och efter mail till lagkassör om inbetalning till föreningens konto från lagkassa.
Kassören ska tydligt ange vilket lag och vilken aktivitet underlaget avser samt om det gäller försäsong eller cup som inbetalningen
Kontakt
Föreningens domaransvariga säsongen 2026/2027 är Emil Enhörning och Kristian Hokka. Aktuella kontaktuppgifter finns på föreningens sida för domaransvariga:
https://malarohockey.web.sportadmin.se/sida/?ID=621022


Behörighet till Clever Service erhålls genom att kontakta ekonomi@malarohockey.com.



