MÄLARÖ HOCKEYFÖRENING  |  A-LAGSMATCH
MATCHINSTRUKTION
Bemanning vid A-lagsmatch
	SAMLING:
90 min före matchstart för
samtliga 6 personer som skall bemanna.
	TOTAL BEMANNING:
6 personer
	FÖRDELNING
Café/Entré/Grill (4st*)
Båsdörrar inkl räkna skott (2st)
*I samråd med A lagets lagledare kan det behövas omfördelas i ovanstående uppgifter


Innan samling – görs av ansvarig från A laget
Koka kaffe och levererar i korgar till bortalag, domare och sekretariat.
Bortalag anländer till hallen ca 2h innan matchstart (därav viktigt att försäljning i caféet och grillen öppnas snabbt)
Förbereder VIP rummet med start 19.30 med en kaffetermos, mjölk och en skål med delicato bollar och dammsugare
Bortalaget och domare har fått cafétermosar och mjölk till sina omklädningsrum, dessa ska fyllas på vid efterfrågan.
Start av Café/Entrén/Grill  - 6 personer
Alla (6 personer) från det lag som bemannar kvällens match ska vara med att starta upp caféet 90min innan matchstart. 
Fördela upp er enligt följande:
· Två som startar upp caféet enligt instruktion (öppna caféet)
· Tre som förbereder för öppning av hamburgeriet – Försäljning öppnar 60min innan matchstart
Skära tomater, lök och sallad
Tar ut grillbordet, grillbestick och en ugnsform med grillfolie för att kunna förgrilla hamburgare för snabbare servering i pauser. (starta grillbordet direkt för det tar tid det att bli varmt)
Fyll hamburgerfickor med bröd och lägger i en rostfri ugnsplåt 
Ställa fram ett bord till vänster om damtoaletten och sätta på en pappersduk (finns i låsta rummet via caféet)
Ställ fram skålarna med hamburger tillbehör (tomat, lök och sallad) och bestick för att ta med samt ketchup, senap och hamburgerdressing
· En som förbereder Entrén – Öppnas 30 min innan matchstart
· Ställ fram ett bord till höger när du kommer in i entrén
· Lägg på en av dukarna som finns i lådan märkt med A lagsmatch (finns i låsta rummet via caféet)
· Ta fram Swish lappar som finns i lådan för matchinträde samt ”gatuprataren” med inträdes skylt.
· Förbered eventuella match aktiviteter dessa sker vid utvalda matcher och meddelas till lagledare innan matchdag:
· Puckkastning - Kunden köper en numrerad puck. Anteckna puckens nummer och be kunden skriva sitt namn och telefonnummer. Puckar säljs fram till och med den andra periodpausen.
· Lotteri, godishjul mm. – Försäljning och reklam i entrén.
· 40min innan matchstart skall två personer vara i sekretariatet. Is värmning pågår i 20min, två personer bemannar båsdörrar samt ev. hjälp med målburar.

Caféet under match – 2 person 
· Två personer bemannar caféet och ser till att det under matchen finns framplockade varor.
· Skär vid behov, fyller på tillbehören samt håller rent och fräscht. 
· Löpande torka rent bord, golv vid serveringsytan samt vid kaffestationen.
· Inför periodpaus fyll på om det behövs kaffe och fika i VIP rummet.
Entré under match – 1 person 
· En person bemannar entrén from 30 minuter före matchstart
· I entrén uppvisas medlemskort via sportadmin appen alternativt swish bekräftelse på betalt inträde 50kr eller valfri summa om man vill stödja klubben ytterliggare.
· Uppmana även de som betalar att stödmedlemmar använd mobilkamera och skanna QR koden på lappen på gatuprataren alternativt länk via hemsida (250 kr per säsong ger fri entré på alla hemmamatcher under säsong)
· Sponsorer, medlemmar, barn och ungdomar under 18 år samt pensionärer har fri entré.
· I början av andra pausen slutar vi ta entré om ingen annan försäljning av lotter, puckar mm. Plocka undan entre bordet och lägg tillbaka lappar och duk i lådan som finns i låsta rummet via caféet
Hamburgerian under match – 1 person
Hamburgare ska serveras from en timme före matchstart. 
Kunden beställer och betalar hamburgare och eventuell dryck i caféet. Kunden får hamburgerbrödet i en pappersficka och visar det vid grillen som bevis på betalning.
Vid dubbelburgare markerar cafépersonalen pappersfickan tydligt med en penna alternativt dubbelburgarbiljett.
Använd gärna en blå Mälarö Hockey-jacka så att din egen jacka inte behöver användas vid grillen hänger i caféet.
Utvisningsbås – 2 personer
Vaktmästarna har ansvaret att borra och sätta i gula peggar samt ställa målburarna på plats inför is värmning.
Två personer skall 40 minuter innan matchstart befinna sig i sekretariatet.
Efter is värmning och i samtliga pauser flytta målburarna inför spolning, efter spolning ställa målburarna på plats, borra och sätta i gula peggar samt räkna skott på mål i alla perioder.
En person bemannar hemmalagets utvisningsbås och en person bemannar bortalagets.
Skott räkning: Båda personerna räknar skott på mål för både hemma- och bortalaget. Stäm av siffrorna med varandra i varje periodpaus och rapportera det överenskomna antalet skott för respektive lag till speakern och OVR rapportör.
Vad räknas som skott på mål? Räkna ett skott när pucken skulle ha gått in i mål om målvakten inte hade stoppat den. Mål räknas också som skott på mål. Räkna inte skott som går utanför eller över målet, träffar stolpe eller ribba utan att gå in, eller blockeras av en utespelare innan pucken når målet.
5. Efter matchen – gemensamt ansvar
· Stäng caféet enligt instruktionen ”stänga caféet”
· Hämta 3 korgarna med samtliga termosar, koppar och annat material från bortalagets omklädningsrum, domarrummet och sekretariatet.
· Ställ i ordning VIP rummet stolar och bord, hämta termos och fika 
· Om entré bordet ej är undanplockat lägg tillbaka lappar, duk mm. I lådan i det låsta rummet via caféet
· Eventuellt använda puckar vid puckkastning ska samlas ihop och läggas i backen ges till A lags ansvarig.
· Hamburgerian:
· Rengör grillen efter avslutad grillning skrapa av med grillverktyg när och använd ljummet vatten, torka av fett och smuts med papper.
· Ta in grillbordet och grillverktyg och lägg i diskmaskinen
· Ställ grillbordet vid mikrovågsugnarna vid caféet och lägg verktygen i diskmaskinen.
· Städa undan tillbehören på bordet och släng papperduken, vik ihop bordet och ställ tillbaka vid microvågsungnarna.
· Städning av caféet och serveringsytor:
· Sopa och våttorka golvytorna i caféet och serveringsytan utanför
· Ställ upp alla stolar upp och nervända på borden så det blir rent även under
· Våttorka alla bord och släng allt skräp. 
· Städutrustning finns i städrummet intill caféet.
· Gör en sista gemensam kontroll innan bemanningen lämnar arenan mot instruktionen ”stängning av cafeét” och ovanstående instruktioner

Instruktion för bemannande lag
