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ÄLVSJÖCUPEN	Instruktion
Hallansvarig
· Skall finnas tillgänglig hela dagarna men behöver inte vara på plats i hallen hela tiden 
· Fredag 16:00-19:00 Hämta utrustning i Långbrohallen: 
· Bollar
· Varor till fiket
· Sjukvårdsväska
· Domar kit
· ”Resultattavla” för klasser med slutspel
· Swishlappar Café
· Returburksbehållare
· Funktionärsvästar
· Tröjor ”Matchens lirare”
· Beställda cuptröjor
· Skarvsladdar
· Sladd till musik
· Medaljer/pokaler 
Delegeras med fördel till andra som ska hjälpa till så hallansvarig kan vara på plats i hallen i tid. 
· Skall öppna och stänga hallen. Hallen öppnas en timme före första match, och stängs så fort som möjligt efter sista match 
· Är kontaktperson för kansliet, cupansvarig, vaktmästare och caféjouren. Telefonlista delas ut vid morgonmötet
· Se till att funktionärerna har västar och tillhandahålla dessa. 
· Upprätta en ”resultattavla” på plats i hallen
· Skall se till att både hallvärdar och caféet har hallansvarigas telefonnummer
· Café:
· Ansvarar för påfyllning av varor till cafét vid behov. Om det tar slut ring cafejour innan så är det hopplockat när ni kommer
· Inventera varor vid slutet av dagen och informera caféjouren
OBS Om fiket inte ska köras dagen efter så kör tillbaka överblivna varor till Långbrohallen
· Parkeringsmöjligheter
· Göra schema för parkeringsvärdar där det behövs, t ex Kämpetorpshallarna. 
· Ha koll på utrymningsvägar och nödutgångar och förmedla dem till funktionärerna i hallen
· Se till matchbelysningen på planen är i gång
· Ha koll på hur sekretariat och ljud fungerar och hjälpa till om det strular
· Ha en plan för hur logistiken kring omklädningsrummen ser ut
· Säkerställa att rätt målburar används i de yngre klasserna
· Ansvar för att en sjukvårdsväska finns i hallen 
· Lag och domare
· Möta lagen som kommer till hallen, registrera att dem är på plats
· Möta domare och se till att dem får sina domar kit och registrera att dem är på plats
· Se till så lagen som förbeställt luncher får dem
· Ha koll på vart städmaterial finns och att det är städat och redo för nästa speldag
· Göra scheman för hallvärdar, sekretariat och cafeterian. I vissa hallar även för parkeringsvärdar
· Hallansvarig skall se till att det städas ordentligt och plockas undan samt att sargen plockas ner om hallen i fråga inte skall användas nästa speldag
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