v%v ALVSJO AlK IBF Instruktion

Sargvakter

Samling senast 1,5 timme fére match i konferensrummet for fordelning av arbetsuppgifter. Vid varje
hemmamatch behéver vi minst 3 vuxna och 8 tjejer/killar (tva i varje hérn). De vuxna hjilper till att se
till sa tjejerna och killarna gor det dem ska samt har ansvar for entrén och fiket innan och under
matchen.

Pa plats har vi matchvardsvastar/trojor som man fa vid samlingen samt att spelarna som ar
sargvakter har inomhusskor och med gérna féreningens profilklader pa sig om man har det.

Satta upp sarg

Alvsjo AIK s matchsarg (med sponsorer pa) ska sittas upp. Den finns till vanster sett fran ldktaren i
hallen, bada sargerna star dar. Reklambitarna ska placeras sa de syns fran laktaren. | rummet med
sponsorveporna finns det 8st klappstolar och 4st handdukar som ska férdelas med 2st stolar och
en handduk i varje horn.

Hanga upp reklam

| forradettill hogeripassagen mot baksidans parkeringi hallen finns reklamveporna som ska sattas upp.
Nyckel dit har ansvarig herr och dam ledare.

Gora i ordning entré/fik

| samma forrad som reklamen som ska hangas upp finns en “rullvdska” som ska monteras upp som
entrébord uppe innanfér dérren mot caféet. Har finns ocksa rollups att satta upp i entrén samt
inplastade lappar med uppgifter om hur man koper biljetter och hur biljetterna skannas.

Bord till fik finns i rummet langst bort pa laktaren. Fiket placeras till vanster innanfér entrén. All fika
till forsaljning finns i vart forrad pa laktaren. Dar kokas dven kaffet och tevattnet. Satt upp prislistor
och swishnummer/QR koder val synligt vid fiket.

OBS. Fiket dr tillfdlligt tills vi vet hur det blir med fiket som finns i hallen.

Entrén

Insldpp sker 45 min innan matchen startar. Entrén ska bemannas med minst tva vuxna. | entrén
behover man ha laddat ner appen Tickster Boxpoint Mobile. Pa plats finner ni en instruktion i hur den
funkar.

Biljettkdp pa plats gors i var webbshop. Tejpa upp QR koderna pa glasdorrarna in till hallen samt pa
entrédisken. QR koden skannas med vanliga kameran (inte swishappen) som tar besokaren till var
webbshop. Biljetten landar sedan i besokarens mejl. Notera att det finns olika QR koder fér herr och
dammatcherna. Dubbelkolla att det dr rdtt koder ni lagt fram. QR koden fér sdisongskorten dir
samma fér bdade herr och dam.
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Alla biljetter ska skannas. Aven de som képt sin biljett pa plats. Antal besékande noteras i streckform
for publiksiffran som |[amnas till sekretariatet i pausen mellan andra och tredje perioden.

Att géra fore, under och efter matchen

e Nar lagen har varmt upp ska sargvakterna samla in alla bollar.

e Sargvaktens jobb under match ar att fixa sargen nar den ar ur position och torka golvet
nar domaren ber om detta.

e Nir herr/damlaget arrangerar bolltavling/lotteri under match ska dven sargvakterna silja
bollar/lotter pa ldktaren under forsta pausen. Infér andra pausen ska priserna for lotter
respektive tavling tas ner fran entrén till sekretariatet. Efter bolltavlingen ansvarar
sargvakterna for att bollarna samlas in.

e Nar matchen ar avslutad sa ska sargvakterna ta ner all reklam och stélla tillbaka stolar
och entrén, om det ar sista matchen for dagen sa ska dven sargen tas bort och allt skrap

runtom sargen samt pa laktaren ska plockas upp.
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