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Instruktion för sargvakter vid hemmamatcher
Samling
Samling 1,5 timme före match i konferensrummet för fördelning av arbetsuppgifter.

Sätta upp sarg
Älvsjö AIK s matchsarg (med sponsorer på) ska sättas upp. Den finns till vänster sett från läktaren i hallen, båda sargerna står där. Reklambitarna ska placeras så de syns från läktaren. I rummet med sponsorveporna finns det 8st klappstolar och 4st handdukar som ska fördelas med 2st stolar och en handduk i varje hörn.

Hänga upp reklam
I förrådet ”bakom herrarnas omklädningsrum” i passagen mot baksidans parkering i hallen finns reklamveporna som ska sättas upp. Nyckel dit har ansvarig herr och dam ledare.

Göra i ordning entré
I förrådet ”bakom herrarnas omklädningsrum” står en ”rullväska” som ska monteras upp som entrébord uppe innanför dörren mot caféet. I samma rum finns entrébiljetter och lottringar om sådana ska säljas. Här finns också vepor och rollups att sätta upp i entrén samt inplastade lappar med uppgifter om vad det kostar att komma in, köpa kläder och lotter/bollar. Det finns också en lapp med swishnummer.

Entrén
Ska bemannas med minst två vuxna som gärna redan har laddat eller på plats laddar ner appen för biljettscanning (se separata instruktioner). Betalning sker via biljettköp via vår webbshop. På plats finns QR koder för att köpa sin biljett på plats. Biljetten landar sedan i besökarens mejl. Alla biljetter ska skannas. Antal besökande noteras i streckform för publiksiffran som lämnas till sekretariatet i pausen mellan andra och tredje perioden.

Att göra precis före, under och efter matchen
· När lagen har värmt upp ska sargvakterna samla in alla bollar.
· Sargvaktens jobb under match är att fixa sargen så fort den kommer ur position och torka golvet när domaren ber om detta.
· När herr/damlaget arrangerar bolltävling/lotteri under match ska även sargvakterna sälja bollar/lotter på läktaren under första pausen. Inför andra pausen ska priserna för lotter respektive tävling tas ner från entrén till sekretariatet. Efter bolltävlingen ansvarar sargvakterna för att bollarna samlas in. 
· När matchen är avslutad så ska sargvakterna ta ner all reklam och ställa tillbaka stolar och entrén, om det är sista matchen så ska även sargen tas bort och allt skräp runtom sargen samt på läktaren ska plockas upp.
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