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Registrera aktiviteter som redan inträffat 
1. Klicka på Medlemsgrupper i vänstermenyn och välj aktuellt lag i dropdown listan högst upp 

till vänster på sidan. 
2. Välj Närvaro i flikarna högst upp. 

 

 
 

3. Klicka på knappen Lägg till Aktivitet högst upp till höger. 
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4. Registrera aktiviteten genom att ange vilken typ av aktivitet, plats och tidpunkt. Sedan klickar 
du på Spara längst ned. 

 
 

5. Då kommer man tillbaka till närvarokortet och där behöver man klicka ur dom spelare som 
inte deltog samt markera dom ledare som deltog. När det är gjort bekräftar man aktivteten 
genom att markera vid bekräfta-pilen.  

 



 Åkersberga IBF 2021-08-28 
 Ackers 
 Instruktioner till SportAdmin 
 
 

 
 

6. Aktivitets kolumnen blir grön och allt är klart.  

 


