Online rapportering OVR - lathund [image: Kumla Hockeyclub]

	1.
	Logga in, starta upp aktuell match
	På datorn i kansliet

	2.

	Skriv ut “Preliminär Team Roster” och ge till båda lag för ifyllnad.
	Before game

	3.
	När du får tillbaka lägg in laguppställningen: 
· laget
· kapten och ass.
· tröjfärg
· tränare
obs - inte startande målvakt trots felmeddelande, klicka förbi det!
Spara inte.
	Before game

	4. 
	Klicka på "preview" och skriv ut uppställningen som ska kontrolleras av tränarna i de båda lagen (det ska finnas utrymme för signering)
	Before game

	5. 
	Gå in på “game officials” och lägg in 
· domare
· båspersonal (om de finns inlagda)
· startande målvakt
Spara
	Before game

	6. 
	Skriv ut den klara laguppställningen “Official Team Roster” och ge till vardera lag, samt speaker
	Before game

	7. 
	Stäng ner datorn från kansliet och ta med den bärbara datorn till båset, logga in därifrån. 
	

	8. 
	Starta matchen genom att klicka på “in progress” under fliken “Period 1” när pucken släpps.
	

	9.
	Protokollför mål, utvisningar, eventuella målvaktsbyten och straffar
	During game

	10.
	När perioden är slut, klicka på “ended”
	During game

	11.
	Lägg in skottstatistik från perioden
	During game

	12.
	Starta Period 2 genom att klicka på “in progress” när pucken släpps.
	During game

	13.
	När perioden är slut, klicka på “ended”
	During game

	14.
	Lägg in skottstatistik från perioden (var observant på eventuella målvaktsbyten under period 2).
	During game

	15.
	Starta Period 3 genom att klicka på “in progress” när pucken släpps.
	During game

	16.
	När matchen är slut, klicka på “ended”
· lägg in skottstatistik
· skriv ut matchprotokoll “Game sheet” och ge till domaren för signering (om något inte stämmer går du tillbaka in under fliken “during game” och ändrar där).
· Klicka på “final score” under fliken “game ended”
· Ta fram “reports” och skriv ut tre, en till vardera lag och en som sparas på kansliet. 
	After game
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