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Cafeterian:
Öppning, skötsel och stängning





















Inför öppning

1. Nyckeln till cafeterian hämtas fredag eftermiddag, koden till nyckelboxen för att komma åt nyckeln mejlas till berörd lagledare under veckan


Öppning

     
1. Sätt igång kaffe. 2 DL kaffe och fyll kannan med vatten till den markerade delen på kannan

2. Ställ fram kaffetermos, socker, engångsskedar och mjölk vid ståbordet utanför cafeterian. OBS. Muggar ska förvaras i cafeterian och endast delas ut vid köp av kaffe, då endast en per person.

3. Ta fram kylplattan, för mjölken, ur kylen. Ställ även den vid ståbordet

4. Ställ ut eventuella pantkartonger, med pantpåsar, utanför cafeterian och längst läktaren.

5. Sätt igång korvlådan och fyll korvlådan med vatten, peppar och lagerblad. Lägg in max ett paket med korv åt gången. Knappen för strömmen/kontakten ligger bakom korvlådan. 

6. Plocka fram fikabröd (bullar, kakor, chokladbollar m.m) och gör i ordning toast.

7. Grädda bullar efter instruktioner och schema.

8. Tar något slut, om möjligt handla, annars skriv ner på en lapp vad som saknas och lämna den till kansli så att det som är slut kan fyllas på.

9. Fyll på dricka i kylen om så behövs, drickan finns i förrådet inne i kafeterian.

10. Polarklämman ska stå i kylen hela tiden så inte smöret smälter. Fler finns i frysen att ta fram.









Baka bullar

1. Sätt igång ugnen och sätt den på 200 grader

2. Bullar bör ligga och tina på en ugnsplåt i 45 min innan gräddning. 1 plåt i taget, om det inte finns en stor efterfråga på bullar.

3. Grädda bullarna i cirka 14–15 min, tills de får gyllenbrun färg. Kolla ofta på bullarna då ibland det kan ta längre eller mindre tid än vad som är skrivet. Glöm inte att använda bakplåtspapper.

4. Lägg bullarna i en korg med köksduk, ställ bullarna nära cafeteriafönstret så att man känner bullukten. 

5. Blir det bullar över vid stängning, lägg dem i plastpåsar och förvara dem väl så att de kan säljas vid nästa tillfälle. 




















Toast 

1. Sätt i kontakten till toastgrillen och sätt igång strömmen.
 
2. Sätt termostaten på 200–225 grader

3. Förbered toast genom att ta två brödskivor, bre smör på dem, lägg på en ost och skinka skiva. Lägg den färdiga toasten antingen i brödförpackningen eller i andra förpackningar som plastlådor. Förpackningar finns i skåpen under toastjärnet 

4. När toast efterfrågas, ta fram en toast, stoppa på grillen med bakplåtspapper, inte toast papper, och låt den ligga på grillen 3–4 min. Håll koll på toasten medan den grillas. 

5. Borsta rent grillen med stålborsten efter användning eller jämna mellanrum. Stålborsten bör ligga bakom eller eventuellt bredvid grillen.

6. Stängning: Borsta rent järnet och torka av spisen, se även till att kontakten är utdragen och strömmen är av.































I frysen och kylen finns:

· Polarklämmor 
· Korv
· Korvbröd 
· Toastbröd
· Kanelbullar (kan ligga i både frysen och frysboxen)
· Skinka
· Ost 
· Kylplatta för mjölken (kan behöva kylas oftare på helger om det är högt tryck)

Är det slut i frysen/kylen, kolla i frysboxen intill kylen där drickan står.




































Tillagning av korv:

1. Sätt igång korvlådan, sätt först igång strömmen till korvlådan som ligger bakom lådan sätt sedan igång själva korvlådan.
 
2. Fyll korvlådan med vatten och häll i peppar och lagerblad. 

3. Sätt korvlådan på 70 grader, vattnet ska inte koka då spricker korvarna. 

4. Häll i max 1 paket åt gången 

5. Korvlådan har två fack, lägg de klara korvarna i ena lådan så att ni vet vilka som är färdiga att serveras, fyll på med nya korvar i den andra. 

6. Korvar får endast ligga 2 timmar i vattnet innan de måste slängas så sälj alla korvar innan ni fyller på så att ni inte behöver slänga något

7. Stängning: Töm lådan på vatten och gör rent den

































 Att tänka på:

· Använd handskar när ni hanterar mat, hantera den som ni hade velat att någon hanterade er egna mat i en cafeteria. Tvätta händerna ofta
 
· Förpackningar som öppnas bör återförpackas innan de läggs tillbaka i kylen med hjälp av plastpåse exempelvis. Plastpåsar och ”folie” bör finnas annars använd soppåsar. Saknas något skriv ner och lämna till kansliet 

· Brygg kaffe oftare på helgerna då det tar slut fort

· Låt inte en tom kaffekanna på en varm platta då det kan förstöra kannan




































Stängning av cafeterian

1. Korvlådan ska tömmas och rengöras
 
2. Gör rent grillen med stålborsten

3. Rengör kaffetermosarna 

4. Ställ tillbaka kylplattan i frysen

5. Töm alla soppor som sedan slängs i återvinningshuset vid skolan. Nyckeln finns på nyckelknippan (det finns ritning vart återvinningshuset ligger). 

6. Städa läktaren, plocka skräp i omklädningsrummet, städa borden vid cafeterian.

7. Ställ in pantlådorna och pantsäcken i cafeterian,

8. Stäng fönstret och för ner gallret för cafeterian genom att vrida på vreden vid fönstret. 

Du som är sist på ditt pass säkerställer att den som står först på kommande pass har nyckeln. Ta kontakt med lagledare om du ej vet vem du ska överlämna nyckeln till.
Eventuell nacka flagga som täcker skohyllan ska tas ner och lämnas i cafeterian innan stängning.
På söndagar ska nyckeln till cafeteria låsas in i boxen där ni hittade den (den svarta låsboxen utanför cafeterian, kod 1975). Lampor släcks automatiskt i cafeterian.





















NACKA IBK

INSTRUKTIONER ARRANGEMANG DAM & HERR 



 Entré:
· Entrén öppnar 60 min innan matchstart på SSL/Dammatcherna. På H1/Herrmatcherna öppnar entrén 45 min innan matchstart, men gärna 60 min innan om man kan.
· Spelarna i dam/herr har möjlighet att skriva upp 1-2 personer på gästlistan som går in gratis. Listan lämnas i entrén av någon i lagledningen


 Till entrén behövs det följande:
· 1 bord (runda bordet utanför cafeterian, se även i konferensrummet (2013) om det behövs mer än ett bord)
· 1-2 inplastade swish-koder (finns i cafeterian)
· 1 papper och penna
· 1 telefon/iPad som har appen “Clubmate” nerladdad


Instruktioner till användningen av “Clubmate” finns i pärmen som finns inne i cafeterian

Övrigt:
· I cafeterian finns en låda med sargvaktsvästar, ge dessa till sargvakterna. I periodpausen så har sargvakterna rätt till en kexchoklad och festis
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