Lathund for Kioskverksamhet

Har hittar du allt du behover veta nar du bemannar kiosken.

Problem eller Fragor?

e Kontakta kioskansvarig vid fragor, om nagot saknas eller gar sonder:
Sanja Azmaei
0707873764
kiosken@baragif.se

Infor Kioskpasset
e Nyckel: Ledare for laget som har kiosken ser till att lokalen 6ppnas.

e Varuforrad: Alla varor finns i ett forrdd med kodlas. Koden kvitteras ut av kioskansvarig
och ska inte spridas vidare.

Viktig Information

e Barn farinte bemanna kiosken
Endast vuxna far ansvara for och arbeta i kiosken, pa grund av ansvar, hygienregler och
hantering av betalningssystem.

¢ Kontantlés kiosk
Vi tar endast emot Swish —inga kontanter.

Vid Oppning
¢ Komigod tid: Minst 20 minuter fore 6ppning.
e Starta utrustning:
o Kopplain elcentral
o Kaffebryggare
o Mackjarn/korvkokare
e Plocka fram varor:
o Hamta alla kioskvaror fran forradet.
o Stall upp enligt ordning for forsaljningsytor.
o Satt upp prislistor val synligt.
o Rapportera om nagot saknas till kioskansvarig.
e Forbered betalningssystem:
o iPad

o Ladda ner Zettle



Under Passet
e Service:
o Vartrevlig och hjalpsam mot alla kunder.
o Hall kiosken ren och organiserad under hela passet.

o Gratis kaffe for Bara GIF tranare i tranaruniform — endast kaffe, endast for vara
egna tranare.

o Inga andra funktionéarer i Bara GIF har nagra formaner eller mojlighet att "krita".
e Pafyllning:
o Fyll pa varor fran forradet vid behov.
e Betalning:
o Endast Swish accepteras.
Vid Stangning
e Stang av utrustning:
o Kaffebryggare, mackjarn, m.m.
o Kopplaurelcentral.
e Rengor:
o Torka av alla ytor.
o Diska all utrustning och anvanda redskap.
o Laggtillbaka all utrustning pa anvisad plats.
o Sopa golvet.
o Starta dammsugaren.
¢ Plockaundan varor:
o Allavaror ska stéallas tillbaka i forraddet i samma ordning som de togs ut.
o Fyll padryckikyl.
o Kontrollera att inget lamnas framme.
e Allmént:
o Tainoch placeraiPadsiladdare pa anvisad plats.
o Tain prislistor och lagg dem pa sin plats.
o Bord och stolar ska tillbaka till ursprunglig plats.
o Slang alla sopor i sopkarlen innanfor grindarna pa IP.
o Lasvaruforradet.
o Mobleringen ska aterstallas till angivet skick.

o Rapportera om nagot har tagit slut till kioskansvarig.



