Ledarinformation 2026

FOTBOLL



Vilkommen som ledare i Hallby!
Vi ar valdigt glada att just du vill vara ledare i Hallby. Vi uppskattar att ni som ledare ar med pa vara
ungdomars resa och stottar dem i sin utveckling pa och utanfor plan. Hallby Fotboll &r en av
lonkopings storsta fotbollsféreningar, detta gor att vi ar manga som samlas pa var hemmaplan,
Bymarksvallen. Vi har tva 7-manna planer samt en 9-manna plan och en konstgrasplan. Under
vintersdsongen delar samtliga lag pa konstgrasplanen.

Foreningsdokument

Bla vigen

Som tranare i Hallby Fotboll behover du ldsa var vardegrund Bl vagen. Bla vagen ar ett stod for alla
som ar verksamma i IF Hallby Fotboll och innehaller styrande riktlinjer for hela féreningens
ungdomsverksamhet. Genom att folja Bla vagen, oavsett om du ar spelare, ledare eller foralder, ar du
med och skapar forutsattningar for vart mal — att skapa en positiv och utvecklande fotbollsmiljo for
bade lagen och individen.

Las bld vagen pa foljande lank. IF Hallby Fotbollsklubb - Bld vdgen

Stadgar
Som medlem och tranare i Hallby ar det viktigt att ta del av féreningens stadgar.
Las stadgarna pa foljande lank. IF Hallby Fotbollsklubb - Stadgar

Utdrag ur belastningsregistret

For att vara ledare i Hallby maste du lamna in ett belastningsregister fran polisen till kansliet, detta
gbrs med fordel digitalt och mailas darefter till kansli@hallbyfotboll.se. Nar kansliet gatt igenom
dessa sa har ni ratt att fa tillbaka dem efter begéran. Bestallning av belastningsregister gors pa
foljande lank: Blanketter - 6vrigt arbete med barn | Polismyndigheten (polisen.se)

Ett nytt utdrag lamnas in vartannat ar.

Ledarinformation och utbildning

Kansli

Pa Hallby Fotboll har vi en anstélld kanslist. Har du fragor eller funderingar ar du varmt valkommen
att kontakta Joel som jobbar dir. Oppettiderna ar i regel vardagar 08:00-16:00 med undantag fér
onsdagar som det ar 6ppet 11.00-19:00. Observera att 6ppettiderna kan variera.

Kontakt kansli:
kansli@hallbyfotboll.se
036-12 47 66

Tranarutbildning

Vi erbjuder alla vara ledare att utbilda sig inom fotbollens egen utbildningsstege. Det forsta steget
heter SvFF D och innefattar tva fysiska traffar samt egna uppgifter kopplade till ditt eget ledarskap i
laget. SvFF C erbjuds till ett fatal ledare varje ar, vid intresse gors en ansokan till kansliet, styrelsen
tar sedan beslut utifran nuldge. All bokning av ledarutbildningar goérs via kansliet.


https://www.hallbyfotboll.se/start/?ID=372840
https://www.hallbyfotboll.se/start/?ID=372926
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/
mailto:kansli@hallbyfotboll.se

Ledartraffar
Varje ar har Hallby som mal att arrangera en tva kick-offs for ledare. Datumen brukar ligga i borjan av
aret samt efter sommaren. Ibland anordnas 6vriga ledarméten med t.ex. inbjudna forelasare.

Ledarklader

Hallby bekostar det forsta ledarstéllet innehallande t-shirt, shorts, langbyxor och langarmad troja.
Efterfoljande ar har du mojlighet att erhalla foreningsklader fran Hallbys webshop pa Intersport vid
ett inkopstillfalle fér 1000 kronor per ledare och ar, bestallningen maste goéras via kansliet.

Om det tillkommer en ledare under sdsong som behdver ett nytt stall, kontakta kansliet.

Lagforaldrar

For att avlasta tranarna utser varje lag 2-3 lagforaldrar, till exempel vid arligt foraldramote.
Lagforaldrarnas uppgift ar att samordna lagansvarsaktiviteter saisom bemanning cafeteria och
aktiviteter for att samla in pengar till lagkassa. Behover lagféraldrar tillgang till SportAdmin ledarvy
for utskick etc, tar ni kontakt med kansliet.

Spelarutbildningsplan
Hallbys spelarutbildningsplan finns att ladda ner i dokument under fliken Ledare pd hemsidan samt i
SportAdmin/Ledarvy under 'Mer’ och sedan ’‘Dokument’.

| spelarutbildningsplanen har vi anvént och inspirerats av material fran ett flertal olika kallor, i
huvudsak Svenska Fotbollsférbundet och Coerver Coaching. Ovningarna i évningsbanken &r
naturligtvis inget exakt facit for respektive aldersgrupp — utifran det egna lagets niva kan det ibland
vara lage att anvanda 6vningar fran en yngre eller dldre alderskategori. Utbudet av 6vningar ar
enormt, men oavsett var du som trdnare letar efter nya 6vningar, ska du alltid utga fran de punkter
som finns nédmnda i inledningen av varje aldersavsnitt (”Att trana 6-7 aringar” osv).

Traningsplanerare

Hallby har valt att investera i Sportadmins verktyg Traningsplaneraren. Ett verktyg som gor det enkelt
for ledare att skapa och dela traningspass direkt i Sportadmin-appen. Du hittar traningsplaneraren
under "Mer’ och '"Mina tréningspass och évningar’ i appen.

Laguppdrag

Under aret férvantas lagen (med hjalp av foraldrar) hjélpa till med laguppdrag. Detta innefattar
Staddag pa Bymarksvallen, Cafeteriavecka under sdsong samt diverse uppgifter under Fotbollsskolan
som vi anordnar under vecka 25 varje ar.

Administration

SportAdmin

SportAdmin ar den féreningsportal vi anvander. Har registrerar vi alla spelare for att alla foraldrar ska
kunna ta del av information samt utskick av information och fakturor. Det dr dven latt att som
tranare att gora mailutskick och skicka ut kallelser till matcher och traningar via SportAdmin. Det ar
viktigt att ldgga in nya spelare i SportAdmin med personnummer samt féraldrars kontaktuppgifter.
Appen har tva vyer, en for spelare/vardnadshavare och en for ledare. For att fa ett login till
SportAdmin eller lagga till en ny ledare, kontakta kansliet.

Behdver ni hjalp med hur man anvander SportAdmin gar det bra att kontakta kansliet.

Hallbyfotboll.se ar var officiella hemsida dar all information och nyheter sldpps. Ni har dven en egen
lagsida pa hemsidan déar det gar bra att uppdatera med nyheter och information kring ert lag. For att



redigera och publicera lagnyheter, logga in pa Sportadmin via hemsidan. Behover ni hjalp, kontakta
kansliet.

Narvaroregistrering traning och match

Det ar viktigt att ni som ledare rapporterar in spelarnas och er egen narvaro pa traningar och
matcher. Detta for att Hallby ska kunna fa ersattning for dessa aktiviteter genom LOK-stod. Narvaro
gors genom SportAdmin. Skickar ni en kallelse som inte ar till match eller traning, kom ihag att kryssa
i “ej lok-aktivitet”, detta for att det ska bli ratt med de bidrag vi far for narvaroregistreringen. Nar
aktiviteten ar avslutad behéver man bekrafta aktivitetens deltagare i appen.

FOGIS

Fogis ar fotbollens gemensamma informationssystem. Dar finns kontaktuppgifter for de lagen som
spelar i er serie. Har registreras spelare for att kunna spela seriespel, ledarna lagger upp sin trupp
infor varje match i seriespel. Det registreras ocksa resultat fran era matcher. Som ny ledare, behover
du ett konto, kontakta kansliet. Alla spelare som fyller 9 ar och dldre maste registreras i Fogis. Har
hittar du information om hur man lagger upp matchtrupper i Fogis. Manual - Smalandsboken.pdf

Lagkassa

Varje lag far varsitt lagkonto, har ni inget gar det bra att be om detta. Har kan ni samla era pengar
som ert lag har tjanat ihop. Vill ni anvdnda er lagkassa eller undrar hur mycket ni har pa kontot ar ni
valkomna att hora av er till kansliet. Féreningen 6ppnar, for respektive lag, ett lagkassekonto i bank
for detta andamal.

Bokning av domare

Kansliet hjalper till med att tillsdtta domare till era seriematcher och meddelar er innan sa ni vet vem
som domer med hjalp av ett domarschema. Domarschemat samt kontaktuppgifter finns i
SportAdmin under ‘Mer’, 'Dokument’ och sedan 'Féreningsdomare’. Det ar viktigt att ni som ledare
kontaktar domarna innan matcherna samt lagger till dem i match-kallelsen i Sportadmin, for att
undvika missférstand. Ni far kontaktuppgifter till samtliga domare innan sdsongen drar igang. Fran 16
ar tillsatter Smalands FF domare. Vi utbildar nya domare i foreningen varje ar, domarutbildning
erbjuds spelare det aret de fyller 14 ar. Efter match ska ledaren tillse att domarrapporten ar lasbar
och korrekt ifylld samt signera denna. Féreningen star for domararvode vid seriespel och vid
traningsmatch under perioden 1 mars t.o.m. 31 augusti, 6vrig del av aret bekostar ungdomslagen
sjdlva domare fran ex. lagkassan.

Material & matchstall

Matchklader

Under sdsongen far lag i seriespel ett helt matchstall att anvdanda, som laget har ansvar fér. Om stall
lamnas ut till spelare anvands blankett Matchstdll - kvittens som finns i dokument under fliken
ledare. Matchklader - kvittens.pdf (hallbyfotboll.se). Ledare ansvarar for kvittens och insamling av
matchstall efter sdsong.

Observera att vi forsoker 16sa sa att varje spelare far ett stall men att detta inte alltid 4r mojligt. De
yngre lagen som inte ar i seriespel far en matchtréja (shorts vid tillganglighet).

Matchstéll lamnas ut infor sdsongen och samlas in efter matchsdsong. Kansliet ansvarar for
matchstallen mellan sdsongerna. Matchstéall som tappats bort under sdsong maste erséttas, se
kvittens.


https://hallbyfotboll-my.sharepoint.com/personal/kansli_hallbyfotboll_se/Documents/IF%20Hallby%20FK/Tränare/Manualer/Manual%20-%20Smålandsboken.pdf
https://www.hallbyfotboll.se/docs/1473/41916/Matchkl%C3%A4der%20-%20kvittens.pdf

Forrad & materialforvaring
Varje lag har ett forrad till sina bollar och 6vrigt material, vissa lag, delar forrad men har egna saker.
Forraden finns antingen i klubbhuset eller i bollboden.

Materialbestallning

Dessa bestallningar gors via kansliet. Ledare far inte pa egen hand goéra bestéllningar till sitt lag via
Intersport eller annan leverantor dar foreningen star som mottagare. Att gora en bestallning i eget
namn, for att sedan ta medel ur lagets lagkassa gar bra. Da lagger ledaren ut pengar och begar sedan
ersattning, mot uppvisande av kvitto eller faktura, fran sitt lags lagkassa i efterhand. Kansliet
ombesorjer utbetalningarna av dessa ersattningar. Foreningen star for inkop av bollar, koner, vastar
och visst sjukvardsmaterial, 6vrigt material koper lagen in sjalva.

Lagsponsring

Det gar bra att pa egen hand fixa sponsorer till sitt lag for en aktivitet eller cup, 10% av
sponsorintakten tillfaller klubben och fonderas i Hallbyfonden. Som lag kan man fa fixa egna
sponsorer att trycka pa shortsen, daremot inte pa matchtrojor.

Bymarksvallen

Tillgang till planer och klubbhus

Som ledare kan du hamta ut en nyckeltag till anlaggningen. Detta gor du pa kansliet och man lagger
en deposition pa 100 kronor. Via tagen har du atkomst till klubbhuset, cafeterian, bollhall, bollbod,

konstgraset och pumphuset. Kansliet skickar ut 6nskemal om traningstider nagra ganger per ar och

fordelar sedan tiderna pa foreningens alla lag. Observera att utgang till planerna sker via den nedre
entrén.

Boka planer, cafeteria & bollhall
Bokning gors alltid via kansliet. Vill ni ndgon enstaka vecka byta traningstid med ett annat lag sa
kontaktar ni det laget direkt.

Hyra av extern anlaggning

Vill ert lag till exempel hyra en av kommunens idrottshallar eller annan anlaggning for extra
traningar/aktiviteter, betalas detta ur egen lagkassa. Ledare far inte heller boka egna tider i hallar
eller motsvarande i IF Hallbys namn. Faktura for sadana tillfdllen ska ga till ledaren. Att anvanda IF
Hallby FK som referens pa fakturan gar dock bra.

Konstgras
Pa vintern delar alla lag pa var konstgrasplan. Belysningen tands i pumphuset (vitt hus med
Hallbymarke pa). GIém inte att slacka efter er.

Vid vinterforhallanden

Ev. plogning av konstgrasplanen utférs forst efter trettondagshelgen da konstgraset slits hart vid
snoskottning. Darefter plogas det vid behov, faller sné ena dagen och vaderprognosen visar
plusgrader dagen efter, plogas det inte. Dels for att spara pa konstgraset men ocksa for att slippa de
svarsmalta snohogarna vid sidan av planen. Forutsattningen att kunna ploga konstgrasplanen ar att
samtliga mal (férutom 2 st. 11-mannamal) ar utkorda efter kvallens sista traning/match.



Foreningen

Ungdomsgruppen

Som undergrupp till styrelsen har vi i Hallby Fotboll en ungdomsgrupp. Ungdomsgruppen bestar av
tréanare fran de olika ungdomslagen samt ungdomsansvarig fran styrelsen. UG fungerar som stottning
for ledare i foreningen och har bland annat varit med och tagit fram var spelarutbildningsplan.

Sektioner

Ungdom: Bollibompa &r var verksamhet for pojkar och flickor mellan 4 och 5 ar som vill borja spela
fotboll. Vi har pojk- och flicklag mellan 5 och 16 ar, darefter sker en 6vergang till
seniorverksamheten. Vi har dven en grupp som heter Bollkoll som &r for barn med funktionsvariation
i blandade aldrar.

Senior: F17, Junior, Dam och Herr

Fotbollsskolan
Under vecka 25 anordnas varje ar Hallbys Fotbollsskola for barn mellan 7-13 ar. Under mandag till
torsdag engagerar fotbollsskolan drygt 250 barn och ca. 50 ledare varje dag.

Anmalan till fotbollsskolan 6ppnar i april och kostar 1200 kr per deltagare. | priset ingar t-shirt, boll
samt mellanmal och lunch varje dag.

Kommunikation mellan ledare

Vi uppmuntrar att ledarna haller en god kommunikation med ledare fran arskullar éver och under.
Detta for att kunna erbjuda yngre spelare som ligger langre fram i sin utveckling att testa spela
matcher eller trdna med de aldre for att stimuleras pa basta satt. Det ar dven bra fér en god
gemenskap i foreningen! Vagledning kring detta finns i SportAdmin under ‘Dokument’ och
’Ledarinformation’ samt under fliken Ledare pa hemsidan. Tilldgg Bla vagen - rérelser mellan lag.pdf
(hallbyfotboll.se)

Kommunikation mellan ledare och foraldrar

Det ar viktigt att nya spelares malsman far information om vad det ar for avgifter samt
fordldrauppdrag som kravs for att fa spela i Hallby. Som ny spelare har man fyra till fem tillfallen pa
sig innan man behover bestdamma sig om man vill fortsatta. Darefter lagger tranaren in spelaren i
SportAdmin. Om spelare tillkommer efter att vi skickat ut avgifter sa ar det viktigt att tranaren
meddelar kansliet kan fakturera daven dessa spelare. Spelare som borjar efter 1 juli betalar hel
medlemsavgift samt halva traningsavgiften.

Kommunikation mellan ledare och kansli

Kansliet finns for att hjédlpa er som trénare, sa var noga med att lasa alla mail som skickas for att halla
er uppdaterade. Om planerna till exempel ar avstangda kommuniceras detta via mail och via
Sportadmin.

Kom ihag att meddela kansliet om nagon ledare slutar i ert lag, kansliet kan da ta bort dessa ur vara
register.

Kommunikation mellan foreningar

Om spelare fran en annan klubb soker sig till ert lag, stam av med spelaren om hen har haft en dialog
med sin nuvarande tranare innan ni gar vidare. Vi ser garna att ni for en dialog med trdnarna i det lag
spelaren/spelarna kommer ifrdn. Det ar viktigt att betona att Hallby FK inte aktivt rekryterar spelare
fran andra klubbar till vara barn- och ungdomslag.


https://cdn.sportadmin.se/1902/1e61dbb598bbb64e2a05c704fa2651574e3736a9a895125c96971bf4b2692255.pdf
https://cdn.sportadmin.se/1902/1e61dbb598bbb64e2a05c704fa2651574e3736a9a895125c96971bf4b2692255.pdf

Om en incident har uppstatt i samband med match eller poolspel, meddela snarast ledare och
Ungdomsansvarig som i sin tur tar kontakt med motstandaféreningen for att gemensamt se over
hédndelsen och ev. atgarder.

Avgifter

Medlemsavgift och traningsavgift

Ledare har i ansvar att paminna sina spelare att betala medlems-och traningsavgifter nar kansliet ber
om detta. Kansliet skickar saklart ut paminnelse till de som inte betalt, vid utebliven inbetalning sa
skickar kansliet detta dven till ledare. For att spela match sa ska medlemsavgift vara betald, da ar
spelaren dven forsdkrad vid RF. FOr att tréna sa ska traningsavgiften vara betalad.

Vad gar avgifterna till?
- Medlemskap i IF Hallby FK samt om du betalar traningsavgift, dven att vara med i lagets
aktiviteter, traningar och matchspel
- Lagférsakringar, https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring
- Material till lagen (bollar, vastar mm) inklusive matchstall
- Anlaggningskostnader och daglig drift av Bymarksvallen
- Anmalningsavgifter till seriespel
- Kanslikostnader
- Utbildningskostnader for ledare
- Licens SportAdmin
- Ledarklader
- Administrativa omkostnader
- Licensavgifter/6vergangsavgifter
- med mera

Pappersleverans

Varje ar séljer foreningen toalett- och hushallspapper. Varje spelare skall da kopa ett avtal. Kansliet
skickar ut information gallande detta. Spelaren kan ocksa vélja att frikdpa sig. Bestaller en spelare
mer an ett avtal sa gar 500 kr direkt till deras lagkassa for varje extra salt avtal. Betalningen sker en
gang/ar pa varen och levereras sedan vid tva tillfallen, en gang pa varen och en gang pa hosten.

Hallbyfonden

For att mojliggora spel i Hallby sa kan spelare s6ka ekonomisk hjalp genom Hallbyfonden. Det
spelaren kan sdka genom fonden ar ex. traningsavgift och frikbp av féreningspapper. Ej
medlemsavgift. Mer om hur spelaren soker star pa hemsidan under "mer”.

Fritidskortet

IF Hallby FK ar anslutet till Fritidskortet. Fritidskortet ar en statlig satsning som ger ekonomiskt stéd
till barn och ungdomar i aldern 8 till 16 ar for att delta i fritidsaktiviteter inom idrott, kultur och
foreningsliv. Pengarna kan anvandas for att betala for aktiviteter, och fran och med september 2025
finns en digital tjanst dar vardnadshavare kan logga in for att betala. Syftet ar att motverka
utanforskap och ohalsa genom att ge fler unga majligheter till en meningsfull fritid, oavsett
ekonomiska forutsattningar. Vardnadshavare ansoker via fritidskortet.se.


https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/fotboll
https://fritidskortet.se/

