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Välkommen som ledare i Hallby! 
Vi är väldigt glada att just du vill vara ledare i Hallby. Vi uppskattar att ni som ledare är med på våra 
ungdomars resa och stöttar dem i sin utveckling på och utanför plan. Hallby Fotboll är en av 
Jönköpings största fotbollsföreningar, detta gör att vi är många som samlas på vår hemmaplan, 
Bymarksvallen. Vi har två 7-manna planer samt en 9-manna plan och en konstgräsplan. Under 
vintersäsongen delar samtliga lag på konstgräsplanen.  
 

Föreningsdokument 
 
Blå vägen  
Som tränare i Hallby Fotboll behöver du läsa vår värdegrund Blå vägen. Blå vägen är ett stöd för alla 
som är verksamma i IF Hallby Fotboll och innehåller styrande riktlinjer för hela föreningens 
ungdomsverksamhet. Genom att följa Blå vägen, oavsett om du är spelare, ledare eller förälder, är du 
med och skapar förutsättningar för vårt mål – att skapa en positiv och utvecklande fotbollsmiljö för 
både lagen och individen.  
Läs blå vägen på följande länk. IF Hallby Fotbollsklubb - Blå vägen 
 
Stadgar  
Som medlem och tränare i Hallby är det viktigt att ta del av föreningens stadgar.  
Läs stadgarna på följande länk. IF Hallby Fotbollsklubb - Stadgar 
 
Utdrag ur belastningsregistret  
För att vara ledare i Hallby måste du lämna in ett belastningsregister från polisen till kansliet, detta 
görs med fördel digitalt och mailas därefter till kansli@hallbyfotboll.se. När kansliet gått igenom 
dessa så har ni rätt att få tillbaka dem efter begäran. Beställning av belastningsregister görs på 
följande länk: Blanketter - övrigt arbete med barn | Polismyndigheten (polisen.se) 
Ett nytt utdrag lämnas in vartannat år. 
 
 

Ledarinformation och utbildning 

 
Kansli 

På Hallby Fotboll har vi en anställd kanslist. Har du frågor eller funderingar är du varmt välkommen 

att kontakta Joel som jobbar där. Öppettiderna är i regel vardagar 08:00-16:00 med undantag för 

onsdagar som det är öppet 11.00-19:00. Observera att öppettiderna kan variera.  

Kontakt kansli: 

kansli@hallbyfotboll.se  

036-12 47 66 

 
Tränarutbildning 
Vi erbjuder alla våra ledare att utbilda sig inom fotbollens egen utbildningsstege. Det första steget 
heter SvFF D och innefattar två fysiska träffar samt egna uppgifter kopplade till ditt eget ledarskap i 
laget. SvFF C erbjuds till ett fåtal ledare varje år, vid intresse görs en ansökan till kansliet, styrelsen 
tar sedan beslut utifrån nuläge. All bokning av ledarutbildningar görs via kansliet.   
 
 

https://www.hallbyfotboll.se/start/?ID=372840
https://www.hallbyfotboll.se/start/?ID=372926
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/
mailto:kansli@hallbyfotboll.se


 
Ledarträffar 
Varje år har Hallby som mål att arrangera en två kick-offs för ledare. Datumen brukar ligga i början av 
året samt efter sommaren. Ibland anordnas övriga ledarmöten med t.ex. inbjudna föreläsare. 
 
Ledarkläder  
Hallby bekostar det första ledarstället innehållande t-shirt, shorts, långbyxor och långarmad tröja. 
Efterföljande år har du möjlighet att erhålla föreningskläder från Hallbys webshop på Intersport vid 
ett inköpstillfälle för 1000 kronor per ledare och år, beställningen måste göras via kansliet. 
Om det tillkommer en ledare under säsong som behöver ett nytt ställ, kontakta kansliet. 
 
Lagföräldrar 
För att avlasta tränarna utser varje lag 2-3 lagföräldrar, till exempel vid årligt föräldramöte. 
Lagföräldrarnas uppgift är att samordna lagansvarsaktiviteter såsom bemanning cafeteria och 
aktiviteter för att samla in pengar till lagkassa. Behöver lagföräldrar tillgång till SportAdmin ledarvy 
för utskick etc, tar ni kontakt med kansliet.  
 

Spelarutbildningsplan 
Hallbys spelarutbildningsplan finns att ladda ner i dokument under fliken Ledare på hemsidan samt i 

SportAdmin/Ledarvy under ’Mer’ och sedan ’Dokument’. 

I spelarutbildningsplanen har vi använt och inspirerats av material från ett flertal olika källor, i 

huvudsak Svenska Fotbollsförbundet och Coerver Coaching. Övningarna i övningsbanken är 

naturligtvis inget exakt facit för respektive åldersgrupp – utifrån det egna lagets nivå kan det ibland 

vara läge att använda övningar från en yngre eller äldre ålderskategori. Utbudet av övningar är 

enormt, men oavsett var du som tränare letar efter nya övningar, ska du alltid utgå från de punkter 

som finns nämnda i inledningen av varje åldersavsnitt (”Att träna 6-7 åringar” osv). 

Träningsplanerare 

Hallby har valt att investera i Sportadmins verktyg Träningsplaneraren. Ett verktyg som gör det enkelt 

för ledare att skapa och dela träningspass direkt i Sportadmin-appen. Du hittar träningsplaneraren 

under ’Mer’ och ’Mina träningspass och övningar’ i appen. 

Laguppdrag 
Under året förväntas lagen (med hjälp av föräldrar) hjälpa till med laguppdrag. Detta innefattar 
Städdag på Bymarksvallen, Cafeteriavecka under säsong samt diverse uppgifter under Fotbollsskolan 
som vi anordnar under vecka 25 varje år.  
 

Administration 

 
SportAdmin 
SportAdmin är den föreningsportal vi använder. Här registrerar vi alla spelare för att alla föräldrar ska 
kunna ta del av information samt utskick av information och fakturor. Det är även lätt att som 
tränare att göra mailutskick och skicka ut kallelser till matcher och träningar via SportAdmin. Det är 
viktigt att lägga in nya spelare i SportAdmin med personnummer samt föräldrars kontaktuppgifter. 
Appen har två vyer, en för spelare/vårdnadshavare och en för ledare. För att få ett login till 
SportAdmin eller lägga till en ny ledare, kontakta kansliet. 
Behöver ni hjälp med hur man använder SportAdmin går det bra att kontakta kansliet. 
 
Hallbyfotboll.se är vår officiella hemsida där all information och nyheter släpps. Ni har även en egen 
lagsida på hemsidan där det går bra att uppdatera med nyheter och information kring ert lag. För att 



redigera och publicera lagnyheter, logga in på Sportadmin via hemsidan. Behöver ni hjälp, kontakta 
kansliet. 
 
Närvaroregistrering träning och match  
Det är viktigt att ni som ledare rapporterar in spelarnas och er egen närvaro på träningar och 
matcher. Detta för att Hallby ska kunna få ersättning för dessa aktiviteter genom LOK-stöd. Närvaro 
görs genom SportAdmin. Skickar ni en kallelse som inte är till match eller träning, kom ihåg att kryssa 
i ”ej lok-aktivitet”, detta för att det ska bli rätt med de bidrag vi får för närvaroregistreringen. När 
aktiviteten är avslutad behöver man bekräfta aktivitetens deltagare i appen. 

 
FOGIS  
Fogis är fotbollens gemensamma informationssystem. Där finns kontaktuppgifter för de lagen som 
spelar i er serie. Här registreras spelare för att kunna spela seriespel, ledarna lägger upp sin trupp 
inför varje match i seriespel. Det registreras också resultat från era matcher. Som ny ledare, behöver 
du ett konto, kontakta kansliet. Alla spelare som fyller 9 år och äldre måste registreras i Fogis. Här 
hittar du information om hur man lägger upp matchtrupper i Fogis. Manual - Smalandsboken.pdf 
 
Lagkassa  
Varje lag får varsitt lagkonto, har ni inget går det bra att be om detta. Här kan ni samla era pengar 
som ert lag har tjänat ihop. Vill ni använda er lagkassa eller undrar hur mycket ni har på kontot är ni 
välkomna att höra av er till kansliet. Föreningen öppnar, för respektive lag, ett lagkassekonto i bank 
för detta ändamål. 
 
Bokning av domare  
Kansliet hjälper till med att tillsätta domare till era seriematcher och meddelar er innan så ni vet vem 
som dömer med hjälp av ett domarschema. Domarschemat samt kontaktuppgifter finns i 
SportAdmin under ’Mer’, ’Dokument’ och sedan ’Föreningsdomare’. Det är viktigt att ni som ledare 
kontaktar domarna innan matcherna samt lägger till dem i match-kallelsen i Sportadmin, för att 
undvika missförstånd. Ni får kontaktuppgifter till samtliga domare innan säsongen drar igång. Från 16 
år tillsätter Smålands FF domare. Vi utbildar nya domare i föreningen varje år, domarutbildning 
erbjuds spelare det året de fyller 14 år. Efter match ska ledaren tillse att domarrapporten är läsbar 
och korrekt ifylld samt signera denna. Föreningen står för domararvode vid seriespel och vid 
träningsmatch under perioden 1 mars t.o.m. 31 augusti, övrig del av året bekostar ungdomslagen 
själva domare från ex. lagkassan. 
 

Material & matchställ 
 
Matchkläder  
Under säsongen får lag i seriespel ett helt matchställ att använda, som laget har ansvar för. Om ställ 
lämnas ut till spelare används blankett Matchställ - kvittens som finns i dokument under fliken 
ledare. Matchkläder - kvittens.pdf (hallbyfotboll.se). Ledare ansvarar för kvittens och insamling av 
matchställ efter säsong. 
 
Observera att vi försöker lösa så att varje spelare får ett ställ men att detta inte alltid är möjligt. De 
yngre lagen som inte är i seriespel får en matchtröja (shorts vid tillgänglighet).  
 
Matchställ lämnas ut inför säsongen och samlas in efter matchsäsong. Kansliet ansvarar för 
matchställen mellan säsongerna. Matchställ som tappats bort under säsong måste ersättas, se 
kvittens. 

 
 

https://hallbyfotboll-my.sharepoint.com/personal/kansli_hallbyfotboll_se/Documents/IF%20Hallby%20FK/Tränare/Manualer/Manual%20-%20Smålandsboken.pdf
https://www.hallbyfotboll.se/docs/1473/41916/Matchkl%C3%A4der%20-%20kvittens.pdf


Förråd & materialförvaring  
Varje lag har ett förråd till sina bollar och övrigt material, vissa lag, delar förråd men har egna saker. 
Förråden finns antingen i klubbhuset eller i bollboden.  
 
 
 
Materialbeställning  
Dessa beställningar görs via kansliet. Ledare får inte på egen hand göra beställningar till sitt lag via 
Intersport eller annan leverantör där föreningen står som mottagare. Att göra en beställning i eget 
namn, för att sedan ta medel ur lagets lagkassa går bra. Då lägger ledaren ut pengar och begär sedan 
ersättning, mot uppvisande av kvitto eller faktura, från sitt lags lagkassa i efterhand. Kansliet 
ombesörjer utbetalningarna av dessa ersättningar. Föreningen står för inköp av bollar, koner, västar 
och visst sjukvårdsmaterial, övrigt material köper lagen in själva.  
 
 
Lagsponsring 
Det går bra att på egen hand fixa sponsorer till sitt lag för en aktivitet eller cup, 10% av 

sponsorintäkten tillfaller klubben och fonderas i Hallbyfonden. Som lag kan man få fixa egna 

sponsorer att trycka på shortsen, däremot inte på matchtröjor.  

Bymarksvallen 

Tillgång till planer och klubbhus 

Som ledare kan du hämta ut en nyckeltag till anläggningen. Detta gör du på kansliet och man lägger 

en deposition på 100 kronor. Via tagen har du åtkomst till klubbhuset, cafeterian, bollhall, bollbod, 

konstgräset och pumphuset. Kansliet skickar ut önskemål om träningstider några gånger per år och 

fördelar sedan tiderna på föreningens alla lag. Observera att utgång till planerna sker via den nedre 

entrén. 

Boka planer, cafeteria & bollhall  
Bokning görs alltid via kansliet. Vill ni någon enstaka vecka byta träningstid med ett annat lag så 
kontaktar ni det laget direkt. 
 
Hyra av extern anläggning 

Vill ert lag till exempel hyra en av kommunens idrottshallar eller annan anläggning för extra 

träningar/aktiviteter, betalas detta ur egen lagkassa. Ledare får inte heller boka egna tider i hallar 

eller motsvarande i IF Hallbys namn. Faktura för sådana tillfällen ska gå till ledaren. Att använda IF 

Hallby FK som referens på fakturan går dock bra. 

Konstgräs 

På vintern delar alla lag på vår konstgräsplan. Belysningen tänds i pumphuset (vitt hus med 

Hallbymärke på). Glöm inte att släcka efter er. 

Vid vinterförhållanden 

Ev. plogning av konstgräsplanen utförs först efter trettondagshelgen då konstgräset slits hårt vid 

snöskottning. Därefter plogas det vid behov, faller snö ena dagen och väderprognosen visar 

plusgrader dagen efter, plogas det inte. Dels för att spara på konstgräset men också för att slippa de 

svårsmälta snöhögarna vid sidan av planen. Förutsättningen att kunna ploga konstgräsplanen är att 

samtliga mål (förutom 2 st. 11-mannamål) är utkörda efter kvällens sista träning/match.  

 



Föreningen  

Ungdomsgruppen 
Som undergrupp till styrelsen har vi i Hallby Fotboll en ungdomsgrupp. Ungdomsgruppen består av 
tränare från de olika ungdomslagen samt ungdomsansvarig från styrelsen. UG fungerar som stöttning 
för ledare i föreningen och har bland annat varit med och tagit fram vår spelarutbildningsplan. 
 
Sektioner  
Ungdom: Bollibompa är vår verksamhet för pojkar och flickor mellan 4 och 5 år som vill börja spela 
fotboll. Vi har pojk- och flicklag mellan 5 och 16 år, därefter sker en övergång till 
seniorverksamheten. Vi har även en grupp som heter Bollkoll som är för barn med funktionsvariation 
i blandade åldrar.  
 
Senior: F17, Junior, Dam och Herr  
 
Fotbollsskolan 
Under vecka 25 anordnas varje år Hallbys Fotbollsskola för barn mellan 7-13 år. Under måndag till 
torsdag engagerar fotbollsskolan drygt 250 barn och ca. 50 ledare varje dag.  
 
Anmälan till fotbollsskolan öppnar i april och kostar 1200 kr per deltagare. I priset ingår t-shirt, boll 
samt mellanmål och lunch varje dag.  
 
 
Kommunikation mellan ledare  
Vi uppmuntrar att ledarna håller en god kommunikation med ledare från årskullar över och under. 
Detta för att kunna erbjuda yngre spelare som ligger längre fram i sin utveckling att testa spela 
matcher eller träna med de äldre för att stimuleras på bästa sätt. Det är även bra för en god 
gemenskap i föreningen! Vägledning kring detta finns i SportAdmin under ’Dokument’ och 
’Ledarinformation’ samt under fliken Ledare på hemsidan. Tillägg Blå vägen - rörelser mellan lag.pdf 
(hallbyfotboll.se)   
 
Kommunikation mellan ledare och föräldrar  
Det är viktigt att nya spelares målsmän får information om vad det är för avgifter samt 
föräldrauppdrag som krävs för att få spela i Hallby. Som ny spelare har man fyra till fem tillfällen på 
sig innan man behöver bestämma sig om man vill fortsätta. Därefter lägger tränaren in spelaren i 
SportAdmin. Om spelare tillkommer efter att vi skickat ut avgifter så är det viktigt att tränaren 
meddelar kansliet kan fakturera även dessa spelare. Spelare som börjar efter 1 juli betalar hel 
medlemsavgift samt halva träningsavgiften. 
 
Kommunikation mellan ledare och kansli  
Kansliet finns för att hjälpa er som tränare, så var noga med att läsa alla mail som skickas för att hålla 
er uppdaterade. Om planerna till exempel är avstängda kommuniceras detta via mail och via 
Sportadmin. 
 
Kom ihåg att meddela kansliet om någon ledare slutar i ert lag, kansliet kan då ta bort dessa ur våra 
register.  
 
Kommunikation mellan föreningar 
Om spelare från en annan klubb söker sig till ert lag, stäm av med spelaren om hen har haft en dialog 
med sin nuvarande tränare innan ni går vidare. Vi ser gärna att ni för en dialog med tränarna i det lag 
spelaren/spelarna kommer ifrån. Det är viktigt att betona att Hallby FK inte aktivt rekryterar spelare 
från andra klubbar till våra barn- och ungdomslag. 

https://cdn.sportadmin.se/1902/1e61dbb598bbb64e2a05c704fa2651574e3736a9a895125c96971bf4b2692255.pdf
https://cdn.sportadmin.se/1902/1e61dbb598bbb64e2a05c704fa2651574e3736a9a895125c96971bf4b2692255.pdf


Om en incident har uppstått i samband med match eller poolspel, meddela snarast ledare och 
Ungdomsansvarig som i sin tur tar kontakt med motståndaföreningen för att gemensamt se över 
händelsen och ev. åtgärder. 

 
Avgifter 
 
Medlemsavgift och träningsavgift 
Ledare har i ansvar att påminna sina spelare att betala medlems-och träningsavgifter när kansliet ber 
om detta. Kansliet skickar såklart ut påminnelse till de som inte betalt, vid utebliven inbetalning så 
skickar kansliet detta även till ledare. För att spela match så ska medlemsavgift vara betald, då är 
spelaren även försäkrad vid RF. För att träna så ska träningsavgiften vara betalad.  
 
Vad går avgifterna till? 

- Medlemskap i IF Hallby FK samt om du betalar träningsavgift, även att vara med i lagets 
aktiviteter, träningar och matchspel 

- Lagförsäkringar, https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring 
- Material till lagen (bollar, västar mm) inklusive matchställ 
- Anläggningskostnader och daglig drift av Bymarksvallen 
- Anmälningsavgifter till seriespel 
- Kanslikostnader 
- Utbildningskostnader för ledare 
- Licens SportAdmin 
- Ledarkläder 
- Administrativa omkostnader 
- Licensavgifter/övergångsavgifter 
- med mera 

 
 
Pappersleverans  
Varje år säljer föreningen toalett- och hushållspapper. Varje spelare skall då köpa ett avtal. Kansliet 
skickar ut information gällande detta. Spelaren kan också välja att friköpa sig. Beställer en spelare 
mer än ett avtal så går 500 kr direkt till deras lagkassa för varje extra sålt avtal. Betalningen sker en 
gång/år på våren och levereras sedan vid två tillfällen, en gång på våren och en gång på hösten. 
 
Hallbyfonden  
För att möjliggöra spel i Hallby så kan spelare söka ekonomisk hjälp genom Hallbyfonden. Det 
spelaren kan söka genom fonden är ex. träningsavgift och friköp av föreningspapper. Ej 
medlemsavgift. Mer om hur spelaren söker står på hemsidan under ”mer”. 
 
Fritidskortet 
IF Hallby FK är anslutet till Fritidskortet. Fritidskortet är en statlig satsning som ger ekonomiskt stöd 
till barn och ungdomar i åldern 8 till 16 år för att delta i fritidsaktiviteter inom idrott, kultur och 
föreningsliv. Pengarna kan användas för att betala för aktiviteter, och från och med september 2025 
finns en digital tjänst där vårdnadshavare kan logga in för att betala. Syftet är att motverka 
utanförskap och ohälsa genom att ge fler unga möjligheter till en meningsfull fritid, oavsett 
ekonomiska förutsättningar. Vårdnadshavare ansöker via fritidskortet.se. 

https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/fotboll
https://fritidskortet.se/

