GF GYMNOS

Policy — Personlig integritet

Dokument som har anvants som stdéd i att ta fram denna policy finns som bilaga.
Dokumenten ar framtagna av Riksidrottsférbundet, Svenska Gymnastikférbundet och RF-
SISU.

Parter och ansvar for behandlingen av dina personuppgifter

Gymnastikféreningen Gymnos, 883200-9453 ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av
personuppgifter som sker inom ramen for Gymnos verksamhet.

Ansvarig for arbetet med GDPR ar Gymnos styrelse. Styrelsen har dock mdjlighet att
delegera arbetet till sarskilt utsedd medlem(mar) i féreningen. Gymnos ar inte skyldig att ha
ett dataskyddsombud varfor vi inte har utsett nagon sadan utan valkomnar fragor om
personlig integritet till styrelsen.

Gymnos har som dndamal att bedriva idrottslig verksamhet i enlighet med ”Idrottsrérelsens
verksamhetsidé, vision och vardegrund”.

Uppforandekod for Idrottsrorelsen

Gymnos utgar ifran Uppforandekod for idrottsrorelsen som Riksidrottsforbundet har tagit
fram for att sakerstalla att féreningar féljer Dataskyddsforordningen och hur denna ska
tillampas i praktiken.

Dataskyddsforordning - GDPR
De sju grundlaggande principerna

1. Laglighet, skdlighet och transparens
Du far i detta material ”Policy — Personlig integritet” tydlig information om var, hur,
nar och varfor vi sparar dina personuppgifter. Huruvida Gymnos far ta del av, och
spara personuppgifter beror pa andamalet. Som exempel kan ndmnas att
medlemskap ar godkdant genom avtal och att registrera resultat ar godkant genom
allmant intresse.

2. Andamalsbegrinsning
Vi samlar endast in personuppgifter for ett specifikt anvandningsomrade sasom
exempelvis for att du ska vara registrerad i ratt traningsgrupp, nar du blir ledare och
behover specifik information, nar du ar anmald till en tavling eller for att du ska ha
ratt forsakring.

3. Uppgiftsminimering
Vi samlar in och sparar sa lite personuppgifter om dig som majligt och alltsa endast
det som ar viktigt for andamalet. Exempelvis ar telefon och mejl viktigt for att kunna
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skicka information. Ditt personnummer skyddar vi extra noga och sparas i sa stor
utstrackning som majligt endast i IdrottOnline.

4. Riktighet
For att inte ha fel uppgifter om dig sa andrar vi informationen sa snart vi kan efter att
vi har fatt information om att nagot ar andrat eller har blivit fel. Du kan ocksa sjalv
uppdatera dina personuppgifter via IdrottOnlines “Mina sidor” genom att logga in pa
WWW.gymnos.se

5. Lagringsminimering
Uppgifter om dig sparas i maximalt 24 manader (2 ar) och kan om du vill raderas nar
du valjer att avsluta ditt medlemskap i Gymnos.

6. Integritet och sekretess
Dina uppgifter sparas pa sa fa stallen som majligt for att ingen obehorig ska kunna
komma at uppgifterna. | huvudsak sparas uppgifter digital i medlemssystemet
IdrottOnline som ar kopplat till Riksidrottsforbundet. Utdver detta kan uppgifter i
vissa fall sparas digital via Gymnos konto i OneDrive samt pa harddisk som Gymnos
ager. | sallsynta fall kan personuppgifter delas med enskilda ledare eller
arbetsgrupper som exempelvis infor tavlingar eller arrangemang. Personuppgifter pa
papper undviks i sa stor utstrackning som mojligt.

7. Redovisning av efterlevnad
Gymnos efterstravar 6ppenhet dar det ar mojligt att folja vart arbete i hur Gymnos
arbetar med fragor som ar kopplade till personuppgifter. | huvudsak anvands denna
policy "Personlig integritet” samt eventuellt bilagor.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

For att Gymnos ska kunna bedriva sin verksamhet behandlas personuppgifter for olika
andamal som &r kopplade till verksamheten. Gymnos behandlar personuppgifter for att
administrera |6pande foreningsaktiviteter (ex. traningsverksamhet och medlemsméten),
kommunicera med medlemmarna (kallelser till aktiviteter, information till malsman med
mera) samt hantera medlemsrelaterade ekonomiska transaktioner (medlemsavgifter och
tavlingsavgifter med mera).

Gymnos hanterar aven personuppgifter i samband med ansdkan om licens till Pensum som
tillhandahaller tranings- och tavlingsforsakring samt licens for ledares utbildningsniva till
Svenska Gymnastikférbundet. Utéver behandlingen av personuppgifter vid
licensansokningsprocessen behandlas personuppgifter vid tavlingstillfalle. Personuppgifterna
behandlas vid anmalan till tavling, under pagaende tavling och efter tavlingstillfllet vid
resultatrapportering. Resultat kan sparas pa lang sikt da de ar av allmdnt intresse sasom
historik for Gymnos som forening men aven for Gymnastiken i Sverige och internationellt.
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Gymnos behandlar dven personuppgifter for att ansdka om bidrag fran bland annat
Riksidrottsforbundet, RF-SISU och Falu kommun.

Gymnos ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som sker vid:

Hantering av medlemskap i Gymnos
Foreningsadministration

Deltagande i Gymnos traningsverksamhet
Deltagande i Gymnos tavlingsverksamhet
Licenshantering

Ansokan om bidrag

Sammanstallning av statistik och uppféljning
Utbildningar arrangerade av Gymnos
Utbildningar arrangerade av extern organisation (Svenska Gymnastikforbundet, RF-SISU
med mera)

Kontakt med medlem

Besok pa var hemsida

Publicering av material pa hemsida och sociala medier

Ostrukturerad Information

De personuppgifter som inte hanteras i vart ordinarie register ldrottOnline forekommer

framst via:

E-post

Excel
Google-formular
Fysiska anteckningar

Hanteringen sker av:

De tre nedersta grupperna arbetar endast med personuppgifter i enstaka fall och ofta i

anstalld personal i Gymnastikféreningen Gymnos
styrelsemedlemmar

medlemmar i arbetsgrupper

ledare for gymnastikgrupper

tidsbegransade projekt.

Personuppgifter kan finnas vid hantering av:
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e Foreningsadministration (inkluderat kontakt med medlem, hantering av medlemskap,
deltagande i trénings- samt tavlingsverksamhet)

e Deltagande i utbildningar

e Deltagande i arrangemang sasom tavling och uppvisningar

e Publicering i Sociala Medier och hemsida

Foljande ar de riktlinjer som foljer i fall av ostrukturerat material dar personuppgifter
forekommer.

E-post

Personuppgifter ska i sa liten utstrackning som mojligt forekomma i e-post. Nar sa ar fallet
ska personuppgifter av vikt lyftas over till ndagot av vara andra system som anvands for
regelbunden hantering av personuppgifter. E-post ska darefter raderas. Personer som ar i
kontakt med féreningen ska uppmuntras till att inte skicka personuppgifter via e-post.

Nar Gymnos skickar e-post till flera mottagare som inbérdes inte behdver ha kontakt med
varandra ska faltet for dold kopia (bcc) anvandas.

| svarsmejl ska lank finnas till Gymnos integritetspolicy finnas.

Google-formular

Formular via Google anvands vid anmalningar vid avgransade tillfdllen till vara arrangemang
samt I6pande till medlemsansdkan. Uppgifter som samlas in via formular lyfts éver till vara
egna sammanstallningar i Excel varpa uppgifterna i formuldren raderas. Kontot via Google ar
kopplat till Gymnos e-postkonto hos gmail.

| information vid det formuldar som anvands ska lank finnas till Gymnos integritetspolicy
finnas.

Fysiska anteckningar

Personuppgifter som noteras pa papper ska undvikas. Nar sadana forekommer ska dessa
slangas sa snart som mojligt. | forekommande fall kan informationen flyttas over till vara
egna sammanstallningar i Excel.

Information om hur Gymnos hanterar personuppgifter som noteras pa fysiska papper ska
regelbundet ga ut till aktuella personer sasom ledare i gymnastikgrupper samt deltagare i
arbetsgrupper.

Excel

For att underldtta administration i samband med arrangemang och den stora férfragan som
finns for medlemskap i Gymnos samlas noédvandiga personuppgifter i Excel-ark. Denna
information finns sparad i Gymnos molntjanst OneDrive-konto och delas med de personer
som behover tillgang till denna information i sitt uppdrag. Nar en person inte langre ar
aktuell for ett uppdrag tas denna person bort ifran delningsmdjligheten. Uppgifter som inte
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langre ar aktuella raderas I6pande av utsedd person som ar kopplad till arrangemanget.
Excel som hanterar medlemsansokan ligger pa kansliets ansvarsomrade.

Dar ingen rensning har gjorts de senaste 24 manaderna av utsedd person har kansliet ratt att
beddma huruvida material bor sparas.

Hantering av bilder

Bilder pa personer kan komma att publiceras pa sociala medier och/eller hemsida for att
informera om Gymnos verksamhet. Individer har ratt till information om hur bilder kan
komma att anvdndas och att de har mojlighet att invanda mot detta.

Nar Gymnos publicerar bilder pa barn upp till 16 ar ska bild skdras i midjehojd.

Nar vi publicerar bilder pa var hemsida och i vara sociala medier gor vi detta mot bakgrund
av:

e Intresseavvagning (hantering av bilder utan samtycke dar du bedémt och dokumenterat
varfor foreningens eller forbundets intressen vager tyngre dn personernas som finns med pa
bilderna)

e Samtycke (Ett helt och hallet frivilligt ja till att ni anvander bilderna — utan risk for
konsekvenser om person sager nej.)

Om vi anvander bakgrund for annan atgard sasom att skapa en bildbank, ett stoérre
marknadsforingsprojekt eller bjuder in media gr vi detta mot bakgrund av:

o Avtal (Fordelaktigt ett skriftligt avtal — exempelvis vid marknadsforingsfilm, fotografering for
tryckt material etc.)

Nar person har invandningar mot publicerat material ska kontakt i foérsta hand ske till
Gymnos kansli.

Vilka delar vi personuppgifter med?

Personuppgifter delas i huvudsak med RF, SF, RF-SISU och Falu kommun framférallt vid
ansdkan om bidrag samt for deltagande i utbildning och tavlingar.

Uppgifterna kommer inte att 6verforas till tredje land och dina personuppgifter kommer inte
att utsattas for automatiserat beslutsfattande. Om Gymnos vid nagot enstaka tillfalle maste
dela dina personuppgifter med tredje land kommer du att informeras sarskilt om detta. Det
kan exempelvis vara aktuellt ndr/om du anmals till tavling i tredje land.

Registerforteckning

Du kan mer detaljerat Idsa om hur vi anvander dina personuppgifter sdésom andamal,
mottagare, lagringstid, typ av personuppgifter och vem som ar ansvarig i dokumentet ”Policy
— Registerforteckning”.
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Vilken laglig grund har vi for personuppgiftsbehandling?

Gymnos har nedan sammanstallt den lagliga grunden for behandlingen av personuppgifter
som sker inom Gymnos verksamhet. Mer detaljerad information finns i dokumentet "Policy —

Registerforteckning”.

Andamal med behandling Laglig grund
Hantering av medlemskap i Gymnos Avtal
Féreningsadministration Avtal
Deltagande i Gymnos traningsverksamhet Avtal
Licenshantering Avtal
Deltagande i Gymnos tavlingsverksamhet Avtal

Ansokan om bidrag

Rattslig forpliktelse

Sammanstallning av statistik och uppféljning

Allmént intresse

Utbildningar

Allmant intresse vid statsbidragsfinansierad utbildning,
annars samtycke

Kontakt med Gymnos

Intresseavvagning

Besok pa var hemsida

Intresseavvagning

Publicering av material pa hemsida och sociala medier

Intresseavvagning och ibland samtycke

Tilltradesforbud

Rattslig forpliktelse

Ordningsstérningar och otillaten paverkan

Rattsligforpliktelse

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Gymnos kommer att genomfora en bedémning arsvis om dandamalet med behandlingen av
personuppgifterna kvarstar. Om inte andamalen med behandlingen av personuppgifterna
kvarstar kommer uppgifterna att raderas. Personuppgifter sparas aldrig langre dn 24
manader dar det inte finns ndgot andamal for att spara uppgifter.

Vilka rattigheter har du?

Du som ar registrerad i Gymnos har flera rattigheter som du bor kanna till.

Du har ratt att fa ett registerutdrag avseende Gymnos behandling av dina personuppgifter
dar du vid begéran far en kopia av de personuppgifter som ar under behandling. Fér detta
kan det utga en avgift utifran administrativa kostnader. Du kan alltid begara ett

registerutdrag i IdrottOnline via Min Sida.
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Du har i vissa fall aven ratt till dataportabilitet av personuppgifterna vilket innebar att du far
dina personuppgifter éverforda till annan personuppgiftsansvarig i ett strukturellt, allmant
anvint och maskinldsbart format. Aven detta kan du géra i IdrottOnline via Min Sida.

Du har ratt att fa dina personuppgifter korrigerade om de ar felaktiga, ofullstandiga eller
missvisande och ratt att begransa behandlingen av personuppgifterna tills de blir andrade.

Du har under vissa omstandigheter ratt att bli raderad:

e Om uppgifterna inte langre behovs for de andamal som de samlades in for.

e Om behandlingen grundar sig pa den enskildes samtycke och du aterkallar
samtycket.

e Om behandlingen sker for direktmarknadsféring och du motsatter sig att uppgifterna
behandlas.

e Om du motsatter sig personuppgiftsbehandling som sker inom ramen for
myndighetsutdvning eller efter en intresseavvagning och det inte finns berattigade
skal som vager tyngre an dina intressen.

e Om personuppgifterna har behandlats olagligt.

e Om radering kravs for att uppfylla en rattslig skyldighet.

e Om personuppgifterna avser barn och har samlats in i samband med att barnet
skapar en profil i ett socialt natverk.

Du har ocksa ratt att dra in ett samtycke, motsatta dig automatiskt beslutsfattande,
profilering och invanda mot direktmarknadsféring.

Du kan ndr som helst utéva dina rattigheter genom att begara tillgang till och rattelse eller
radering av personuppgifter, begara begransning av behandling eller invanda mot
behandling. Kontakta Gymnos via var mejl kansli@gymnos.se

Vidare har du ratt att inge ett klagomal avseende Gymnos behandling av personuppgifter till
Datainspektionen, bes6k www.datainspektionen.se.

Information om Gymnos Policy Personlig Integritet

Information om hur Gymnos behandlar personuppgifter finns pa hemsidan dar av styrelsen
beslutade policys finns att lasa i sin helhet.

Gymnos informerar regelbundet medlemmar om regler och rutiner for hur personuppgifter
behandlas i foreningen framforallt genom interna utbildningar for ledare samt genom
informationsutskick till alla medlemmar.

Gymnos styrelse ser till att rutinerna for behandling av personuppgifter halls levande och
efterlevs genom arlig utvardering.
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Personuppgiftsincidenter

En personuppgiftsincident uppstar nar utomstaende kommer at personuppgifter som leder
till oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring av personuppgifter som Gymnos har
registrerat. Om sadan incident intraffar ska Gymnos rapportera detta till Datainspektionen
inom 72 timmar.

Vid personuppgiftsincidenter inom Gymnos anvands materialet “Instruktion for atgardsplan
vid personuppgiftsincidenter” som ar framtagen av Riksidrottsforbundet.

Sakerhetsatgarder

Gymnos jobbar for att i sa stor utstrackning som mojligt vidta atgarder som bidrar till en
sakerhetsniva som ar lamplig med beaktande av tekniska majligheter, vad det kostar att
genomfoéra atgarderna, de sarskilda risker som finns med behandlingen av
personuppgifterna och hur pass kansliga personuppgifterna ar.

Alla policys och instruktioner &r en sammantagen redogorelse for hur Gymnos arbetar bade
tekniskt och organisatoriskt med dataskydd.

Tekniska sakerhetsatgarder i system

RF ansvarar for att de funktioner som Gymnos nyttjar i IdrottOnline efterlever kraven i
dataskyddsférordningen. RF arbetar aktivt med att utveckla IdrottOnline. Exempelvis har
IdrottOnline nya tekniska funktioner for att tillgodose individens rattigheter, exempelvis kan
individen:

e generera ett registerutdrag for uppgifter inom IdrottOnline

e exportera sina uppgifter (dataportabilitet)

e begara uttrade/att bli borttagen fran ett medlemsregister

e se om det finns aktiva integrationer kopplat till organisationer dar individen ar medlem.

e |3dsa om syfte och behandling som sker inom IdrottOnline (ratt till information)

e uppdatera sina kontaktuppgifter (ratt till rattelse).

Vid anvandning av andra externa system ar Gymnos ansvarig for att behandlingen av
personuppgifter efterlever kraven i dataskyddsférordningen.

Personuppgiftsbitraden

Om Gymnos ar personuppgiftsbitrade eller anlitar ett personuppgiftsbitrade ska ett skriftligt
avtal tecknas for att reglera hanteringen av personuppgifter. Om detta ar aktuellt anvands
materialet “Instruktion fér personuppgiftsbitradesavtal” som ar framtagen av
Riksidrottsforbundet.
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Om du vill veta mer

Har du fragor om Gymnos personuppgiftsbehandling eller vill utéva dina rattigheter
kontaktar du Gymnos kansli i@gymnos.se
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Bilaga — dokument som anvants som stod for Gymnos Policy -
Personlig integritet

GDPR — Grundprinciper fran Gymnastikféorbundet
Hamtat 2020-05-11

https://www.gymnastik.se/globalassets/svenska-gymnastikforbundet-for-

foreningar/dokument/medlemskap/grundprinciper-gdpr-och-personuppgiftsbehandling.pdf

GDPR — Checklista fran Gymnastikforbundet
Hamtat 2020-05-11

https://www.gymnastik.se/globalassets/svenska-gymnastikforbundet-for-

foreningar/dokument/medlemskap/checklista-for-styrelser---uppdaterad-av-

gymnastikforbundet.pdf

Behandling av personuppgifter — Uppforandekod for idrottsrorelsen fran
Riksidrottsforbundet

Hamtat 2020-05-11

https://www.rf.se/contentassets/400a3a4ac8a94cc4a00fb7887f2c4911/uppforandekod per
sonuppgifter-och-gdpr.pdf

Riktlinjer for att tillvarata enskildas rattigheter
Hamtat 2020-05-13

https://www.rf.se/globalassets/riksidrottsforbundet/nya-dokument/personuppgifter-och-
egdpr/instruktion-for-att-tillvarata-enskildas-rattigheter.pdf?w=900&h=900

Instruktion for atgardsplan vid personuppgiftsincidenter
Hamtat 2020-05-13

https://www.rf.se/globalassets/riksidrottsforbundet/nya-dokument/personuppgifter-och-

gdpr/instruktion-for-atgardsplan-vid-personuppgiftsincidenter.pdf?w=900&h=900
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Instruktion for behandling av ostrukturerat material
Hamtat 2020-05-13

https://www.rf.se/globalassets/riksidrottsforbundet/nya-dokument/personuppgifter-och-
egdpr/instruktion-for-behandling-av-ostrukturerat-material.pdf?w=900&h=900

Instruktion for personuppgiftsbitradesavtal
Hamtat 2020-05-13

https://www.rf.se/globalassets/riksidrottsforbundet/nya-dokument/personuppgifter-och-
gdpr/instruktion-for-personuppgiftsbitradesavtal.pdf?w=900&h=900
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