
Årskalender Skövde HF
Startdatum (Skriv datum som är den första måndagen den veckan 
1:a maj är i) Euromaster
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Område Underområde Aktivitet Ansvarig grupp 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Försäljning Frivillig försäljning Tipspromenad med Skövde HF (Active Quiz) x x x x x x x x x x x x x
Marknad #viställerupp Sälja in projekt x x x x x x x x x x x x x x x x x x
Marknad Sponsormöten Insäljning sponsring

-Fokus Koppar och Järn
x x x x x x x x x

Marknad #viställerupp Driva projekt x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x
AnnlizCup Marknadsföring Kampanj "Köp din biljett nu" x x x x
AnnlizCup Planering Uppföljningsmöte x x x x x
Styrelse Årschema Uppdatera årskalender x x x
Akademi Seriespel Anmälan seriespel x
SHFCamp Marknadsföring Kampanj "Anmäl dig nu" - Ungdomar x
Ungdom Seriespel Anmäla lag till seriesspel/USM till förbundet x
Ungdom Träningstider Skicka in önskemål om träningstider x
Ekonomi Skatt Löneskatt inbetald 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
AnnlizCup Marknadsföring Kampanj "Anmäl er nu" x x x x x
Ekonomi Bokslut Månadsbokslut klart och utskickat 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14
Ekonomi Likvid Likvidrapport klar och utskickad 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14
Marknad Rödvita Rabatten Skicka mail till alla företag som var med förra gången x
Styrelse Valberedning Valberedningens förslag x
Styrelse Årsmöte Beställa priser till Årets ledare, spelare och HF-are x
HR Lön Betala ut löner 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25
Marknad Rödvita Rabatten Ringa företag och säkra platser på kommande rabatt x x x x x x x x x x x x
Styrelse Möte Styrelsemöte x x x x x x x x x x x x
SHFCamp Marknadsföring Kampanj "Anmäl er nu" lag/föreningar x x
Evenemang Avslutning Avslutning Elitlag plus sponsorer och föräldrar x
Evenemang Biljettförsäljning Beslut om biljettpriser x
Ungdom Kläder Inventering av utrustning och beställa material x
Styrelse Externa Forum Årsmöte VHF/HFV (Regionsförbundet) ?
HR Lön Deklarera arbetsgivaravgifter x x x x x x x x x x x x
Evenemang SHE Planering inför kommande säsongs matcharrangemang x x
Ekonomi Årsredovisning Redovisa årsredovisning till revisorer x
Marknad Kläder Sista datum sponsortryck sublimerade kläder x
Sportgrupp Utvärdering Utvärdering av säsongen. I samspel med sportgrupp och tränarteam. Sport x
Styrelse Årsmöte Redovisa all skriftlig dokumentation till revisiorer x
AnnlizCup Anmälning Sista anmälningsdag Elit/Junior/F16 1
SHFCamp Anmälning Sista anmälningsdag lag/föreningar 1
Marknad Tryck Sätta upp skyltar och andra sålda produkter x x x x x x x x x x x x x
Marknad Tryck Trycka produkter som kunder köpt x x x x x x x x x x x x x
Marknad Sponsormöten Inbjudan Kick-Off sponsorer x x
Evenemang Biljettförsäljning Skapa säsongen med alla matcher i AXS x
Sportgrupp Försäkring Översyn och tecknande av försäkring spelare x
Evenemang Biljettförsäljning Börja sälj säsongskort x
Marknad Kläder Beställning sublimerade kläder x
HR Personal Avtackning de ledare som följt sitt lag till F16 x
Styrelse Årsmöte Årsmöte Skövde HF x
Akademi Uppstart Avtal klart Akademispelare x
Styrelse Årsmöte Årsmöte HF Somby x
Ungdom Cuper Partille Cup x
SHFCamp Campdagar Campdagar Ungdomar x x x
HR Registervård Uppdatera löner efter nya avtal trätt i kraft x
Utbildning Domarutbildning Boka in domarutbildningar med förbundet x
AnnlizCup Anmälning Sista anmälning deltagarkort Elit/Junior/F16 1
AnnlizCup Speldagar SuperElit x x
SHFCamp Campdagar Campdagar lag/föreningar x x
Akademi Cuper Generation Handball x
AnnlizCup Planering Boka idrottshallar för nästa års Cup x
SHFCamp Planering Boka idrottshallar för årets Camp x
Ungdom Träningstider Färdigställa träningstider och skicka ut x
Akademi Cuper Annliz Cup x x
Utbildning Sekretariatsutbildning Utbildning ledare i föreningssystemet (Idrottonlines ersättare) x x
Evenemang Biljettförsäljning Beslut hur vi gör med derbyn och specialmatcher x
Evenemang Biljettförsäljning Biljetter och Matcher tidssätts efter serieplaneringen x
Styrelse Årskalender Kick-off styrelse-Invigning av nya styrelsemedlemmar. x
Försäljning Rödvita Rabatten Företag klara till RVR x x
AnnlizCup Speldagar Elit/Junior/F16 x
SHE Medlemsmöte Medlemsmöte i SEH Dam x
Ungdom Cuper Annliz Cup x
Evenemang Kick-Off Kick-Off Ledare ?
Försäljning Frivillig försäljning Klädförsäljning Ungdom x x x
Utbildning Domarutbildning Domaruttbildning för ungdomslagen x x x
Marknad Rödvita Rabatten Tryck Häften x x x x
Akademi Cuper Göteborg Cup x
AnnlizCup Utvärdering Skicka ut enkät till deltagande lag och be om synpunkter x
Marknad Fotografering Fotografering av elitlaget/Somby/ideella x
Marknad Tryck Säkerställa att alla sponsorers produkter är utplacerade/genomförda x
SHE Upptaktsmöte Upptaktsmöte för tränare och kapten x
Sportgrupp Spelarlogistik Diskussion runt spelartrupp till nästa säsong.

Sportgrupp + huvudtränare
-Vart står vi? Vart ska vi?
-Analys av dagens trupp.
-Genomgång av kontraktssituationen. 
-Önskelista....

Sport

x

Försäljning Rödvita Rabatten Tryck av RVR x x x x
Ungdom Cuper Göteborgs Cup x x
Evenemang Kick-Off Kick-Off Elitlag plus sponsorer och supportrar x
Marknad Fotografering Fotografering av ungdomslag (Lagfoton) x
Marknad Sponsormöten Kick-Off med sponsorer x
Sportgrupp Budget Dialog mellan sportgrupp+huvudtränare och styrelse

-Budget för kommande säsong. Tillgängliga resurser?
-Avstämning målsättning efter resurstillgång.

Sport
X x x x x x x x x x X

Evenemang Kick-Off Kick-Off ungdomslag / Handbollsskolan x x
Ungdom Kick-Off Ungdoms-KickOff x x
Ungdom USM Stegveckor F18 F16 F14 F18 F16 F14 F18 F16 F14 F18 F16 F14 F
Försäljning Toalettpapper Försäljningsomgångar Papper x x x x x x x x x
Försäljning Rödvita Rabatten Försäljningsomgångar RVR x x
Försäljning Frivillig försäljning 50/50-lotteri Kick-Off x
Försäljning Frivillig försäljning Lotteri - Vinn en sak - Kick-Off x
Ekonomi #viställerupp Uppdatera användandet av #viställerupp-fonden i kassaboken x x x x
Styrelse Möte Besöka handbollsskolan x
AnnlizCup Ekonomi Resultatrapport x
Sportgrupp Spelarlogistik Sportgrupp och huvudtränare

-Evaluering av dagens trupp
-Prioritering av spelare och i vilken ordning samtal förs

Sport
x

Sportgrupp Spelarlogistik Första rundan interna kontraktsprocesser
-Nyckelspelare som vi är säkra på att vilja förlänga med skall avklaras denna 
perioden

Sport
x x x x x x x x x

SHFCamp Anmälning Sista anmälningsdag ungdomar 1 1
Ungdom Cuper Skadevi Cup x x
Marknad Sponsormöten Frukostmöten x x x x
AnnlizCup Planering Uppstartsmöte-Planering inför Budget x
Marknad #viställerupp Paketera projekt x x x x x x x x
Marknad Produkter & Paket Genomgång av produkter inför kommande säsong

-Vad ska säljas, hur, vill vilket pris
x x x x

Ungdom Sverigecupen Sverigecupen x
Ekonomi #viställerupp Uppdatera kassaboken efter försäljning av RVR x x
AnnlizCup Budget Skicka budgetsiffror till styrelsen för kommande säsong x
AnnlizCup Ekonomi Budget klar x
Evenemang Budget Skicka budgetsiffror till styrelsen för kommande säsong x
Försäljning Budget Skicka budgetsiffror till styrelsen för kommande säsong x
Försäljning Frivillig försäljning Novemberförsäljning x
Marknad Budget Skicka budgetsiffror till styrelsen för kommande säsong x
SHFCamp Budget Skicka budgetsiffror till styrelsen för kommande säsong x
Styrelse Budget Beslut budget elitlaget kommande säsong x
Styrelse Budget Beslut budget personal kommande säsong x
Evenemang Biljettförsäljning Kampanj halva priset säsongskort x x x x x
Sportgrupp Spelarlogistik Beslut om budget inför nästa säsong, från styrelsen x
Ekonomi Deklaration Lämna in inkomstdeklaration x
Sportgrupp Spelarlogistik Jobba med förstärkning utifrån (Med utgångspunkt från tillgängliga resurser 

och kartlagda behov)
Sport

x x x x x x x x x x x x x x x x x x

Sportgrupp Ledarsamtal Medarbetarstamtal med alla i tränarstaben Sport x x x x x x x x x
Marknad Sponsorportalen Uppdatera sponsortportalen med nya standardprodukter x x x x
Evenemang Övriga evenemang Julavslutning Ungdom med elitspelare på plats x
Försäljning Frivillig försäljning Julkläder x x
Ungdom Cuper Lundaspelen x
Ungdom Cuper Norden Cup x
AnnlizCup Anmälning Inbjudan SuperElit x
Styrelse Möte Arbetsmöte styrelse x
Ungdom Cuper Hallbybollen x
Försäljning Frivillig försäljning Bingolotter uppesittarkväll x x
Sportgrupp Ledarsamtal Diskutersa setup i ledarteamet med huvudtränaren. Sport X
Sportgrupp Ledarekontrakt Avklara utgående avtal i ledarstaben. Förlänga og eller ersätta. Sport X x x x x x X
Styrelse Valberedning Starta igång valberedningsarbetet x
Marknad Sponsormöten Inbjudan Avslutning sponsorer x x
AnnlizCup Anmälning Lista på lag som skall bjudas in är klar x
Akademi Uppstart Information till nästa års Akademi-spelare x
AnnlizCup Anmälning Inbjudan utskickad Elit/Junior/F16 x
Marknad Marknadsföring Marknadsför att vi har uppdatera sponsorportalen till sponsorer x
Sportgrupp Spelarlogistik Andra rundan interna kontraktsprocesser

-Spelare som inte avklarades i första rundan.
Sport

x x x x x x x x

Akademi Träningstider Lediga veckor x
Ekonomi Skatt Betala in reklamskatt x
Marknad Sponsormöten Insäljning sponsring

-Fokus huvudsponsorer. Diamant, platina och Guld
x x x x

Ungdom Cuper Bua Cup x
Ungdom Seriespel Begär underlag från ungdomslagen inför serieanmälan x x x x x
Försäljning Frivillig försäljning Marsförsäljning x
Ekonomi Löner Semesterlön - Vem skall ha ha lön juli x
Marknad Sponsormöten Insäljning sponsring

-Fokus Silver och Brons
x x x x x

AnnlizCup Anmälning Inbjudningsposter till USM steg 4/5 x
Sportgrupp Spelarlogistik Målsättning att spelartruppen för kommande säsong är färdigställd. Sport x
Styrelse Valberedning Avstämning valberedning x
Ungdom Cuper Irstablixten x
Ungdom Cuper Potatiscupen x
Evenemang Avslutning Avslutning ungdom x
Ungdom Avslutning Ungdoms-avslutning x
AnnlizCup Ekonomi Biljettförsäljning beredd i AXS-biljettsystem x
Marknad Sponsormöten Avslutning x
Ekonomi Budget Budget klar inför kommande säsong x
HR Personal Lönesamtal
HR Personal Medarbetarsamtal
HR Personal Utvecklingssamtal
Ungdom Ledarmöte Ledarträffar
Ungdom Ledarmöte Ungdomsgruppsmöte

oktober novemberapril juni juli augusti september december december februari mars mars

1. Välj Område.
2. Välj underområde
3. Skriv aktivitet
4. Skriv ansvarig grupp

5. Kryssa i den vecka som aktiviteten ska 
ske årligen. Är det ett bestämt datum så 
skriv datumet

6. Om du saknar ett underområde att 
välja. Gå till fliken Områden och skriv i 
nytt underområde.


