PASSERSYSTEM
TAGG
Alla sporthallar i Skövde Kommun inkl. Idrottshallen har ett passersystem för att komma in. Som ledare för ett ungdomslag i Skövde HF behöver man en tagg för att komma in i lokalerna. 
Passersystemet administreras av Skövde Kommun men beställningen av taggen görs via Skövde HF kansli.
Uppgifter som behöver lämnas vid beställning till Skövde HF kansli är: 
· Namn
· Personnummer 
· Mailadress 
· Lagtillhörighet
Nyckeltagg kvitteras ut i receptionen på Arena Skövde. Taggen är personlig och kan endast kvitteras ut av den som ska använda den. Tänk på att ta med legitimation när ni hämtar ut taggen. När ni kvitterat ut taggen så får man en 4-siffriga pinkod som står på kvittenslistan då den måste användas ihop med taggen för att komma in i lokalen. 
När man slutar som ledare i Skövde HF meddelar man kansliet att taggen ska avaktiveras. Taggen återlämnas sedan till receptionen på Arena Skövde.

IDROTTSHALLEN
Taggen kan endast användas vid den södra entrén.
Tider som taggen gäller för ledare i Idrottshallen är:
· Vardagar kl. 8.00 – 23.00 
· Helger 7.00 – 20.00

EXTERNTNA BOKADE HALLAR
Taggen ger tillträde till den bokade lokalen från en timme före till en timme efter bokad tid. Tillträde sker genom att använda taggen tillsammans med en personlig pinkod.
För att taggen ska fungera till omklädningsrum och ev. förråd (så som i Ryd) ska man först tagga in sig till hallen. Samma gäller om lilla hallen i Ryd är bokad, man taggar först in sig vid entrén.

SKÖVDEHEM ARENA
Har man en bokad träning eller match i Skövdehem Arena så gäller inte den tagg man har kvitterat ut. I stället får man som ledare kontakta jourhavande idrottsplatsarbetare på 0706 – 41 13 39 och bestämma tid för utlämning senast tre dagar innan aktuellt bokningstillfälle.
PROBLEM MED TAGGEN
Har man frågor eller (icke akuta) problem med sin tagg, att den krånglar på något sätt så kan man kontakta kansliet, info@skovdehf.se
Vid akuta problem med inpassering under kvällar och helger kontaktar man Arenans vaktmästare 0706-42 00 28.
På Skövde Kommuns sida kan du läsa mer och där finns även passerinstruktioner om de olika hallarna
Hallar och idrottsanläggningar
 
NYCKLAR
I Idrottshallen har vi ett nyckelskåp utanför kansliet över brevlådan (det vänstra nyckelskåpet). Där finns en huvudnyckel samt spärrnycklar. Huvudnyckeln går till vipen, mediarummet över stora läktaren samt till matchrummet. 
Koden till den kan ni som ledare få från kansliet alt. era ledarkollegor i föreningen.
Nycklar till omklädningsrum ska alltid hänga i vipen. 
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