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ARRANGERA CUP - ADMINISTRATIVA FORBEREDELSER

Har beskrivs den administration som behdvs for att arrangera en cup. Det praktiska kring sjdlva
arrangemanget beskrivs i dokumentet CUPARRANGEMANG - En lathund.

Allmanna bestammelser

CUP far inte arrangeras under pagaende seriespel. U9 och yngre far inte delta i cup vare sig inom
eller utanfor distriktet. Arrangemang som kan sokas ar TKH-spel eller sa kallat "Hockeyskoj”.

Forberedelser

Planera datum och plats for er cup i god tid och se till att ni har de tillstdnd och behérigheter som
behdvs. Det ar viktigt att vara ute i god tid med de administrativa forberedelserna for att fa ut
inbjudan och ta emot anmalningarna fran deltagande lag.

e Samordna tankt cuparrangemang med narmaste sportchef

e Boka plats och tider genom var istidshandlaggare: is@hammarbyhockey.se

e Se till att den som ska administrera cupen har ett fungerande konto i TSM. Kontakta
kansli@hammarbyhockey.se for assistans.

e SOk tillstdnd i TSM under Forening | Tillstdnd | Cup och se till att avgiften for tillstdndet
blir betalat genom att meddela kansli@hammarbyhockey.se att ni skickat in en ansékan.

¢ Meddela aven var domaransvarige daif@hammarbyhockey.org att en cup ar under
planering.

e Nar kansliet eller ekonomiadministrationen meddelat att tillstAndet ar betalat: ga vidare
till Registrering nedan

Registrera cupen i Swehockeycup.se

Har beskrivs den kortaste vagen for att registrera cupen. For den som &r intresserad av att lara
sig allt hanvisar vi till den fullstandiga manualen (pa svenska) som finns tillganglig i cup-verktyget

1. Logga in pa https://swehockeycup.se
2. Valj att skapa en ny cup - vilket visar en lista med giltiga tillstand, dar du valjer ditt
3. Fyllidetaljer som datum, niva, resultatrapportering ("Resultat och handelser via TSM Ovr
Game”) arena etc samt kontaktuppgifter och spara.
4. Skapa en mall (Structure | Template) och fyll i namn, antal lag och omgangar. Spara.
5. Skapa en serie (Structure | Series) och ange namn, status = Faststalld och langd. Spara
6. Skapa lag (Structure | Teams) genom att
- valja férening
- valja serie (den som skapades i punkt 5 ovan)
- valja fargerna for hemma- och bortastall
- fylla i kontaktinformation
7. Skapa matcher (Games | Edit) genom att valja serie och klicka pa "Create new game” och
sedan fylla i detaljerna
8. Klicka pa férbundsloggan och darefter pa "Publish”

Nu ar cupen registrerad och matcherna kommer att visas har
https://www.svenskhockey.tv/sv/club/hammarby-if
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Skapa ett Anmalningsformular och bjud in

Anmalningsformular kan skapas via "Applications | View” och "+” Registration form.

Borja med att ge formularet en Titel, sista ansdkningsdag och en beskrivning. Darefter kan ni
avgdra om anmalan skall vara 6ppen eller stangd. Ni kan alltid férhandsgranska formularet innan

Ni sparar. Ni kan aven lagga till ytterligare falt i formularet, klicka da pa plustecknet uppe till
hoger.

Ta in Anmalningsavgifterna via Digitala Lagkassan

Anmalningsavgiften kan betalas till det arrangerande lagets lagkassa i Digitala Lagkassan.

Sand cupens matcher i Svensk Hockey.TV

Nar cupen och matcherna ar registrerade i SwehockeuCup sa kan de visas via Svensk Hockey.TV.
Kontrollera att sa ar fallet i god tid. Kontakta kansli@hammarbyhockey.se for assistans.

Sandningsmaojligheter:
e Matcher som spelas pa Zinkensdamms IP filmas av den Al-kamera som ar fast installerad
e Matcher som spelas i Karrtorps ishall maste filmas manuellt. Se dokumentet 8a -
Matchsandningar i Lagparmen.
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