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ZETTLE - FORENINGENS KASSAREGISTER

Zettle ar foreningens "kassaregister” och ska anvandas vid alla evenemang och aktiviteter dar
det sker forsaljning i féreningens namn.

BETALSATT

| Hammarby Hockey har vi valt att aktivera féljande betalsatt:
e Kontanter (men f6rs6k undvika det)
e Swish
e Kortbetalning, om Zettleterminalen anvands

Foljande betalsatt ar inte aktiverade:

e Faktura
e Klarna
GODKANDA SWISHNUMMER

Foreningens officiella Swishnummer ska alltid anvandas vid alla evenemang och aktiviteter dar
det sker forséljning i féreningens namn.

Arrangér Swishnummer Speciella mottagare Swishnumer
Foreningen 1236142301 Merchandise 123608 70 43
A-lag: 123296 02 76 Folkspel / Lotterier 123 652 00 68
Damlag: 1235333372

B-lag / Hammarby 2 123 146 81 80

Junior: 123443 2548

Ungdom: 123 422 98 52
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Vid A-lagens evenemang finns det laminerade QR-koder for Entré, Café/Kiosk och
Merchandise (som inte saljs via Bajenprylar) i "Entréparmen”.

PRIS- OCH PRODUKTLISTOR

Hammarby Ishockey stravar efter att ha gemensam prissattning vid alla evenemang och
aktiviteter. Saknas en produkt kan produkten "Annat” anvandas.

Zettle innehaller foreningens produktregister fordelat pa olika kategorier som "Entré”, "Café”,
"Merchandise”, "Textil”, "Litteratur”, "Utrustning” och "Tjanster” for registrerimg av alla kontant-,
Swish- och kortbetalningar.

Forslag pa produkter som bor inga i standardlistan skickas till kansli@hammarbyhockey.se.
Garna med produktbild.

FORBEREDELSER

1) Installera appen Zettle Go fran Appstore eller Google Play
2) Loggainiappen:

a) Vid féreningsevenemang:
Kérrtorps IP
Anvandare KIP@hammarbyhockey.org
Losenord Ishockey1921 (samma for alla konton)

Zinkensdamms IP
Anvandare ZIP@hammarbyhockey.org
Losenord Ishockey1921 (samma for alla konton)

b) Vid lagevenemang:
Anvandare: U10, U114, U12...U16@hammarbyhockey.org
Losenord: Ishockey1921 (samma for alla konton)

OM man vill ta emot kortbetalningar, fortsatt med steg "3 Parkoppla telefonen...”
3) Parkoppla telefonen med Zettleterminalen® via Bluetooth.

For att ansluta en Zettle-kortlasare till din smartphone eller tablet, 6ppna Zettle Go-appen och
ga till Installningar > Kortlasare. Folj sedan instruktionerna pa skarmen.

(1) Zettletterminalerna finns har:
®  Kdrrtorp: inlast i vapenskapet vid sekretariatet.

® Zinkensdamm: inlast i caféet.
Glom inte att ladda terminalerna (USB) !l

Zettle Hjalpcenter: https://www.zettle.com/se/help
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TABETALT

Appen och ett Zettle-konto kan anvandas pa flera telefoner/tablets samtidigt. Kortterminalen kan
bara anvandas tillsammans med en telefon/tablet.

Logga in i Zettle Go-appen.

Lagg produkterna i varukorgen eller ange ett eget belopp.

Tryck pa “Ta betalt” och valj betalséatt (Kort, Kontanter, Swish).

Ge kunden ditt Swish-nummer och be kunden att betala.

Nar kunden har betalat, kontrollerar du att ratt summa i din Swish-app har tagits emot.
Bra att veta: Transaktionen kan bekréftas genom att du trycker pa det gréna féltet i
avsdndarens mobil. Ar det en korrekt 6verféring ska skdrmen reagera pd att bli vidrord.
Ga tillbaka till Zettle-appen och tryck for att bekréafta att du har fatt betalt.

Om kunden vill ha en bekréftelse sa kan du aven skicka ett kvitto.

Nu ar Swish-betalningen registrerad i Zettle-appen och pa my.zettle.com.
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EFTER GENOMFORT EVENEMANG

Forsaljningsrapporten finns i appen. Tank pa att det kan férekomma flera evenemang pa samma
dag och plats, exempelvis |6rdagar och séndagar dar det halls Hockeyskola och
matchevenemang samma dag pa samma arena.

Kontanter ska efter genomfort foreningsevenemang redovisas till evenemangsansvarig eller
annan behdrig person; det finns vanligen mins

Meddela kansli@hammarbyhockey.se om att ett evenemang / en aktivitet har genomfoérts och
vilket datum, tidsintervall det galler och vilket lag som ar ansvarigt. Nettot fran aktiviteten séatts in
pa sektionens konto och registreras i lagkassan.

Kvitton (foto pa) avseende eventuella inkdp skickas samlat till kvitto@hammarbyhockey.se
Originalkvitton behoéver inte langre sparas eller skickas till kansliet.
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