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ZETTLE – FÖRENINGENS KASSAREGISTER 
 
Zettle är föreningens ”kassaregister” och ska användas vid alla evenemang och aktiviteter där 
det sker försäljning i föreningens namn. 
 

BETALSÄTT 
 
I Hammarby Hockey har vi valt att aktivera följande betalsätt: 

• Kontanter (men försök undvika det) 
• Swish 
• Kortbetalning, om Zettleterminalen används 

 
Följande betalsätt är inte aktiverade: 

• Faktura 
• Klarna 

 
 
GODKÄNDA SWISHNUMMER 
 
Föreningens officiella Swishnummer ska alltid användas vid alla evenemang och aktiviteter där 
det sker försäljning i föreningens namn.  
 

Arrangör Swishnummer Speciella mottagare Swishnumer 

Föreningen 123 614 23 01 Merchandise 123 608 70 43 

A-lag: 123 296 02 76 Folkspel / Lotterier 123 652 00 68 

Damlag: 123 533 33 72   

B-lag / Hammarby 2 123 146 81 80   

Junior: 123 443 25 48   

Ungdom: 123 422 98 52   
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Vid A-lagens evenemang finns det laminerade QR-koder för Entré, Café/Kiosk och 
Merchandise (som inte säljs via Bajenprylar) i ”Entrépärmen”. 
 
 
PRIS- OCH PRODUKTLISTOR 
 
Hammarby Ishockey strävar efter att ha gemensam prissättning vid alla evenemang och 
aktiviteter. Saknas en produkt kan produkten ”Annat” användas.  
 
Zettle innehåller föreningens produktregister fördelat på olika kategorier som ”Entré”, ”Café”, 
”Merchandise”, ”Textil”, ”Litteratur”, ”Utrustning” och ”Tjänster” för registrerimg av alla kontant-, 
Swish- och kortbetalningar. 
 
Förslag på produkter som bör ingå i standardlistan skickas till kansli@hammarbyhockey.se. 
Gärna med produktbild. 
 
 
FÖRBEREDELSER 
 
1) Installera appen Zettle Go från Appstore eller Google Play 

 
2) Logga in i appen: 

 
a) Vid föreningsevenemang: 

Kärrtorps IP 
Användare KIP@hammarbyhockey.org 
Lösenord Ishockey1921 (samma för alla konton) 
 
Zinkensdamms IP 
Användare ZIP@hammarbyhockey.org 
Lösenord Ishockey1921 (samma för alla konton) 
 

b) Vid lagevenemang: 
Användare: U10, U11, U12…U16@hammarbyhockey.org 
Lösenord: Ishockey1921 (samma för alla konton) 
 
OM man vill ta emot kortbetalningar, fortsätt med steg ”3 Parkoppla telefonen…” 
 

3) Parkoppla telefonen med Zettleterminalen(1) via Bluetooth. 
 
För att ansluta en Zettle-kortläsare till din smartphone eller tablet, öppna Zettle Go-appen och 
gå till Inställningar > Kortläsare. Följ sedan instruktionerna på skärmen. 
 

(1) Zettletterminalerna finns här: 
•  Kärrtorp: inlåst i vapenskåpet vid sekretariatet. 
• Zinkensdamm: inlåst i caféet. 

Glöm inte att ladda terminalerna (USB) !!! 
 
= = = 
Zettle Hjälpcenter: https://www.zettle.com/se/help 
= = = 
 
 

mailto:kansli@hammarbyhockey.se
mailto:KIP@hammarbyhockey.org
mailto:ZIP@hammarbyhockey.org
https://www.zettle.com/se/help
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TA BETALT 
 
Appen och ett Zettle-konto kan användas på flera telefoner/tablets samtidigt. Kortterminalen kan 
bara användas tillsammans med en telefon/tablet. 
 

1. Logga in i Zettle Go-appen. 
2. Lägg produkterna i varukorgen eller ange ett eget belopp.  
3. Tryck på “Ta betalt” och välj betalsätt (Kort, Kontanter, Swish). 
4. Ge kunden ditt Swish-nummer och be kunden att betala. 
5. När kunden har betalat, kontrollerar du att rätt summa i din Swish-app har tagits emot. 

Bra att veta: Transaktionen kan bekräftas genom att du trycker på det gröna fältet i 
avsändarens mobil. Är det en korrekt överföring ska skärmen reagera på att bli vidrörd. 

6. Gå tillbaka till Zettle-appen och tryck för att bekräfta att du har fått betalt. 
7. Om kunden vill ha en bekräftelse så kan du även skicka ett kvitto.  
8. Nu är Swish-betalningen registrerad i Zettle-appen och på my.zettle.com. 

 
 
EFTER GENOMFÖRT EVENEMANG 
 
Försäljningsrapporten finns i appen. Tänk på att det kan förekomma flera evenemang på samma 
dag och plats, exempelvis lördagar och söndagar där det hålls Hockeyskola och 
matchevenemang samma dag på samma arena. 
 
Kontanter ska efter genomfört föreningsevenemang redovisas till evenemangsansvarig eller 
annan behörig person; det finns vanligen mins 
 
Meddela kansli@hammarbyhockey.se om att ett evenemang / en aktivitet har genomförts och 
vilket datum, tidsintervall det gäller och vilket lag som är ansvarigt. Nettot från aktiviteten sätts in 
på sektionens konto och registreras i lagkassan. 
 
Kvitton (foto på) avseende eventuella inköp skickas samlat till kvitto@hammarbyhockey.se 
Originalkvitton behöver inte längre sparas eller skickas till kansliet. 

https://login.zettle.com/
mailto:kansli@hammarbyhockey.se
mailto:kvitto@hammarbyhockey.se
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