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1. Ordförande



 Representation HIBF tävlingskonferens 

 Ordförandedialog HIBF

 Årsmöte HIBF

 Blå tråden

 Kontakt Kultur o Fritid

 Personuppgiftsbehandling & registerutdrag

 Uppvaktning 

 Kontakt med RF-SISU 

 Fastställa avgifter och arvoden

 Årsmöte

 Verksamhetsberättelser

 Utlysning av mötet

 Årsmötesdokumentation

Projekt:
Kickoff

Projekt:
Årsfest



 Regelbundna ledarträffar 

 Senior & Utvecklingsverksamhet (sportchef 1-2 pers.)

 Mentorskap för ledare/utvecklingssamtal 

 Kontrakt, spelare/tränare

 Översyn ledarskap, spelartrupp och tänkbara nyförvärv

 Fadderverksamhet

 DM och cuper

 Ungdomsverksamhet (ledaransvariga 2 pers.)

 Informera om Blå Tråden

 Material till ledare

 Utbildningar för ledare (ledarlicens)

 DM och cuper

 Mentorskap för ledare/utvecklingssamtal

 Målvaktsträningar

 HIBF utvecklingsdagar, distriktslag

 Kontakt med RF-SISU 

 Klubbdomare (domaransvarig 1 pers.)

 Skapa motivation

 Utbildningar

 Tillsättning sammandrag och seriematcher

 Domarmaterial

 Uterinken

Projekt:
Klubbmästerskap



 Sponsring

 Administrativt ansvarig

 Säljare 

 Montörer 

 Aldrig Ensam

 Marknadsföring

 Media 

 Hemsida 

 Sociala medier

 Aldrig Ensam

 Utformning och design av profilkläder, material och merchandise

 Utsmyckning cafeteria och idrottshall

 Foto och film 

 Innehåll entré-TV



 Inventering av kioskvaror 

 Tävlingar & övriga event i samband med matcher

 Bemanning och utbildning på matcher/sammandrag av: 

 Entré

 Kiosk

 Sekretariat & speaker

 Sargvakter

 Publikvärd/Bete dig!

 Ansvarig för matchens lirare

 Grovstädning efter arrangemang

 Användning av entré-TV
Projekt:

Falkhallen
(vecka 3)

Projekt:
Vinbergsdagen

(vecka 6-7)



 Sportadministration

 Licensiering

 Träningstider

 Serieanmälan

 Matchbokningar 

 Matchflytt 

 Medlemsuppgifter

 Material, inventering match- och målvaktskläder 

 Utdelning av nycklar/taggar

 Maratontabell och jubilarer

 SportAdmin

 Veckoschema och websändningar

 Matchprotokoll, skanna och maila

 Administration 

 Svara på mail

 Bingolotter och övriga Folkspel lotter



 Inköp 

 Kiosk

 Profilkläder

 Sjukvårdsmaterial

 Förbrukningsmaterial 

 Träningspriser och troféer

 Träningsutrustning

 Löpande bokföring

 In- och utbetalningar

 Revision

 Budget 

 Träningsavgifter

 Fysisk brevlåda

 Bidragsansökan 

 LOK

 Utbildningsbidrag 

 Kommunala bidrag för verksamheten 



• Kontakt med 2Entertain
• Informera medlemmar
• Schemaläggning och utskick av tider samt påminnelser
• Byte av pass
• Lotter och försäljare
• Ansvarsveckor 
• Ut- och in plockning av möbler
• Fakturaunderlag 
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