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AI-genererat innehåll kan vara felaktigt.]FUNKTIONÄR VID HEMMAMATCH
Lathund för funktionär vid hemmamatch



Att vara funktionär 
 • Funktionärerna ska vara klara att börja sitt arbete på matcharenan i god tid (Gärna 60 minuter före matchstart, absolut senast 30 minuter innan matchstart)
 • Kom överens om vem som är sekreterare, respektive tidtagare.  Kontrollera vilken matchtid och typ av timeout som gäller för den aktuella matchen. 
• Hälsa på domarna och båda lagens ledare (passa på och dela ut ev. timeoutkort). 
• En funktionär måste träna på att vara matchledare.  Du ska vara lagens medhjälpare och inte uppträda som en polis. Tag plats och var tydlig!
 • En funktionär ska vara fullständigt opartisk i sina beslut. Vi ska vara neutralt klädda när vi sitter på matcher (inga klubboveraller och prydliga rena kläder). 
• Funktionärsuppdraget och sociala medier: Man ska självklart inte uttala sig negativt om någon (vare sig domare eller något av lagen)!

Tidtagaren – om du är tidtagare, se lathund nedan
· Bekanta dig med tidtagarpanelen så att du vet hur du ställer in matchtiden, trycka fram mål och registrera utvisningar.  
· Tidtagaren ansvarar för Speltiden  & Kontrollera att väggklocka och resultattavla fungerar.
·  Ställ in matchtiden på klockan 
· Blås i visselpipan vid speltidens halvlek och slut, även om det finns en automatisk slutsignal. 
· Starta och stoppa matchklockan när domaren ger signal.  Gör gärna TO tecken för att bekräfta till domaren. 
· Nollställ klockan i halvlek (ta paustiden på en extra klocka; mellan 5-10 min) 
· OBS! Det är alltid domarna som har huvudansvaret för speltiden! 
· Utvisningstider - Stoppa klockan på domarens signal. Notera utvisningen på matchklockan 
· Vid tredje utvisningen av spelare uppmärksamma domaren om att spelaren ska diskvalificeras (rött kort).
· Notera mål på resultattavlan när domarna blåst signal och givit 
· Hemmalagets resultat visas till vänster, bortalagets till höger på matchklockan.
· Hantera lag-timeouter avseende signal, klocka och tid i samverkan med sekreteraren. Version 1, upprättad 2025-08-25 4 • Kommunikationen med domarna (kvittering av tecken för timeout, varning, utvisningar)

Sekreteraren – om du är sekreterare, se lathund nedan

• Starta datorn, öppna EMP i Profixio och öppna matchen.
 • Lagen/föreningen ska ha lagt in spelarlistor/laguppställningar i Profixio, annars får de läggas in manuellt på spelare och ledare i EMP. Se till att position MV är ifyllt på målvakterna. 
• Be lagledarna att kontrollera namn och tröjnummer på laguppställningen innan matchstart. Bocka i Laguppställning godkänd på respektive lag i EMP.
 • Skriv in tidtagarens namn. Om domarnas namn saknas, skriv in dessa i ”Text” 
• Ta fram ett pappers arbetsprotokoll och penna (OM datorn skulle lägga av). 
• Registrering av  
· mål och målgörare
· tilldömd 7-m och Mål 7-m eller 7-m miss.  
· Varningar
· Utvisningar
·  Diskvalifikationer,
· Timeout,
· Markera vilka spelare som kommer in på plan under matchens gång 
· Halvtids- och slutresultat (sker automatiskt när man trycker halvtid slut respektive avsluta match). 

· Kolla tillsammans med tidtagaren igenom händelserna i första halvleken innan du avslutar första halvleken. Gör likadant efter att andra halvleken har avslutats. 
• Efter att matchen är färdigspelad och protokollet har färdigställts av funktionärerna ska protokollet godkännas. 
· Tryck på den gråa ringen med M uppe till vänster så laddas matchprotokollet ner under Nedladdningar uppe till höger, tryck på filen så öppnas det.  
· Fråga ledarna om de vill godkänna (titta på) protokollet efter matchen. Be då lagansvarig att kolla att rätt spelare är markerade.  
· Om lagansvarig inte infinner sig för att godkänna protokoll, lämnas rutan för att godkänna efter match tom! 
· Därefter godkänner domarna, sekreteraren och tidtagaren protokollet.  
• Om någon ledare säger att de ska lämna in en protest, så ska domaren säga till er att skriva in det i Fritextfältet (Lag X avser att lämna in en protest). 
 • Skicka in protokollet genom att trycka på Sänd in och avsluta match.
 • Protokollet ska vara uppladdat senast 60 minuter efter att matchen är slut. Vid eventuellt tekniska problem med EMP ska matchen registreras i EMP i efterhand. Om detta inte fungerat skrivs match- och arbetsprotokoll på papper och skickas till distriktets tävlingstjänstemän.  
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